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Se¢ao 1 - Aplicacao dos Recursos

Secaol z Aplicacao dos Recursos

Eda Secdo consolida informagfes acerca da aplicagéo dos recursos a que se refere a Clausula de
PD&lpresente nos Contratos para Exploragdo, Desenvolvimento e Producdo de Petrdleo e Gas
Natural, em consonancia com o estabelecido nos Capitulos 1 e 2 do Regularécnico ANP n°
3/2015.

I. Distribuicdao da Aplicacao dos Recursos

De acordo com o Capitulo 2 do Regulamento, a aplicagdo dos recursos em projetos ou programas
de PD&ldeve se dar de acordo com percentuais de distribuicdo especificos que consaépn

de executor do projeto ou programa. Essa distribuicdo pode variar em fungdo da modalidade do
contrato ou rodada:

Contratos de Concesséo até a 102 Rodada

Para os contratos de Concesséo até a 10?2
Rodada, a regra geral é a aplicacdo de pelo
menos 50% dos recursos em projetos e
programas executados por Instituicbes
Credenciadas (IC) e o restante, até 50%, em
qualquer dos executores permitidos:
Empresa Petrokfra (EP), Empresa Brasileira
(EB) ou Instituicdo Credenciada (IC).

Contudq conforme o item 2.12 do Regulamento Técnico ANP n° 3/2015, admiteie da parcela
destinada as Instituicbe&edenciadas possa ser aplicado até 30% dinetate em Empresas de

Base Tecnolégica (EBT) de até médio grande porte em projetos ou programas executados em
parceria com Instituicdes Credenciadas (IC).

Contratos de Concesséo posteriores a 102 Rodada e Contratos de Partilha de Producéo

Para contratos de Concessao posteriores a
102 Rodada e para contratos de Partilha
de Producao, a regra geral é a aplicacédo
de pelo menos de 50% dos recursos em
Instituicbes Credenciadas (IC), pelo menos
" 10% dos recursos em Empresas Brasileiras
10%:E5 (EB) forneedoras de bens ou servicos e o
restante, até 40%, em qualquer dos
executores permitidos.
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Se¢ao 1 - Aplicacao dos Recursos

Contudo, conforme o item 2.12 do Regulamento Técnico ANP n° 3/2015, asknifee da parcela
destinada as Instituicbes possa ser aplicado 3@ diretamente em Empresas de Base
Tecnolégica (EBT) de até médio grande porte em projetos executados em parceria com Instituicbes

Credenciadas (IC).

Contratos de Cessdo Onerosa

Até 30%:

EBTem
parceria
com IC

Il. Aplicacao dos Recursos em Empresas Brasileiras

Nos contratos de Cessdo Oneroaaregra
geral é a aplicacdo de 100% dos recursos
previstos em Instituicdes Credenciadas (IC).
Contudo, conforme o item 2.12 do
Regulamento Técnico ANP n° 3/2015,
admitese que até 30% desses recursos
possam ser aplicados diretamente em
Empresas de Base dwlogica (EBT) de até
médio grande porte em projetos
executados em parceria com Instituicbes
Credenciadas (IC).

No que se refere aos recursos aplicados em Empresas Brasileiras, conforme estabelecido no
Regulamento Técnico da ANP n° 3/2015, desecadotar como referéncia para classificacdo de
porte os critérios estabelecidos pelo Banco Nacional de Desenvolvimento Econdmico- Social
BNDES e, adicionalmente, a exigéncia de que, no minimo, 70% do capitghrésapertenca a
pessoas fisicas ou a pessoas juridicas cujo faturamento néo ultrapasse o teto do porte respectivo.

A classificac@o de porte adotga@mnforme critérios do BNDESapresentada na Tabela 1.

Tabela 1: Classificag&o de porte para Empresasforme critérios estabelecidos pelo BNDES.

Regulamento n2 03/2015

Classificagdo de Porte BNDES'* | Receita operacional bruta anual

Microempresa

<360 mil

Micro e Pequeno Porte

Pequena empresa > 360 mil e<4,8 milhdes

Médio Porte

Médio-Grande Porte

Média empresa

>R$ 4,8 milhdes € R$ 300 milhdes

Grande Porte

Grande empresa

> R$ 300 milhoes

(*)Fonte:http://www.bndes.qov.br/SiteBNDES/bndes/bndes pt/Institucional/Apoio Financeiro/porte.html

Acesso en13/04/2018.

F A classificacdo de porte conforme a Tabela 1 deve ser considerada no momento da contratagéo

do projeto ou programa.
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lll. Atuagdo do Comité Técnico Cientifico - COMTEC

O Comité Técnico Cientified€ OMTEC, instituido no ambito da ANP conforme Resolugdo ANP n°
50/2015, elaborard e divulgard diretrizes para aplicacdo dos recursos correspondentes aos
percentuais minimos estabelecidos para Ingtibes Credenciadas e Empresas Brasileiras,
conforme disposi¢Bes presentes no Regulamento Técnico ANP n° 3/2015.

De acordo com o estabelecido no Capitulo 1 do Regulamento, o COMTEC poderéa dispor sobre a
aplicagéo dos recursos segundo a modalidade de demiaddaida na forma de edital ou convite.

A atuacdo do COMTEC correlacionada as regras de aplicacdo dos recursos esta consolidada na
Tabela 2.

Tabela 2: Atuacdo do COMTEC conforme regras de aplica¢éo dos recursos da Clab&84 de

Percentual do Valor Anual da Atuagao do

Regra de Aplicagéo Obrigagdo conforme a Regra COMTEC

Percentual minimo dos recursos
serem aplicados em Instituicoe
Credenciadas, incluindo a parce

Pelo menos 50% do Valor Anual
(Contratos de Concesséo e Partilha

. SIM(*)

que pode ser aplicada em EBT 100 % do Valor Anual
- (Contrato de Cesséo Onerosa)
Valido para todos os contratos
Percentual minimo dos recursos
serem aplicados em Empres
Brasileiras
Pelo menos 10% do Valor Anual SIM(*)

Vilido para contratos de Concessao
a partir da 112 rodada e Partilha da
Produgao
Percentual restante destinado Até 2% do Valor Anual
aplicacdo em Empresas Petrolifery  (Contratos de Concesséo até a 102
Empresas Brasileiras ou Instituicd Rodada) NAO

Credenciadas
Até 40% do Valor Anual
Valido para os contratos de | (Contratos de Concesséo a partir da 1
Concessao e Partilha da Produgdo Rodada e Patrtilha)

(*) Conforme estabelecido no item 7.1 do Regulamento Técnico ANP n° 3/2015, até que o COMTEC stidperds=
diretrizes, as Empresas Petroliferas poderéo aplicar os recursos na contratagédo de projeto ou programa a ser executado
por InstituicBes Credenciadas ou Empresas Brasileiras, observadas as demais disposi¢cfes regulamentares previstas.
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Sezao 2 - Projetos e Programas

Esta Secdo apresenta as qualificacdes de projetos e programas para aplicacdo de recursos da
Clausula déD&| em consonancia com o estabelecido no Capitulo 3 do Regulamento Técnico ANP
n° 3/2015.

| - Categorias de Projetos e Programas

O Capitulo 3 do Regulamento qualifica os projetos e programas para efeito de aplicagdo dos
recursos da Clausula &Rb&l A Tabela 3 relaciona a qualificacdo dos projetos ou programas com
o tipo de executor, apresentando de forma consolidada espectivos itens de referéncia do
Regulamento.

Tabela 3: Itens de referéncia do Regulamento Técnico ANP n° 3/2015 para projeto ou programa.

Tipo de Executor

Categorias de Projeto ou Programa Empresa Empresa Instituicdo

Petrolifera Brasileira Credenciada
Pesquisa Basica 3.3(a) 3.5(a)
Pesquisa Aplicada 3.3(a) 3.4(a) 3.5(a)
Desenvolvimento Experimental 3.3(a) 3.4(a) 3.5(a)
Pesquisa em Meio Ambiente 3.3(a) 3.4(a) 3.5(a)
Pesquisa em Ciéncias Sociais, Humanas e da Vida 3.3(a) 3.5(a)
Construcaale Prot6tipo ou de Unidade Piloto 3.3(b) 3.4(b) 3.5(d)
Tecnologia Industrial Basie®ualificagao de Produto 3.4(d), 3.10,
Processo ou Servigo 3.14(a)

3.4(d),
Tecnologia Industrial Basie&lormalizacdo Técnic¢d 3.13(a), 2.12
3.14(b)
Tecnolgg!a Industr_lz_:ll Bziswirema_\m?nto, Suporte 3.4(d), 3.13(b)
Tecnoldgico, Qualificacdo e Avaliacdo de
? e 3.14(c)
Conformidade
Engenharia Basica Ndo Rotineira 3.4(e) 3.5(0)
Desenvolvimento e Capacitagdo Técnica
3.4(c)

Fornecedores
Estudo de Bacias Sedimentares de Nova Fronteira 3.5(b)
Aquisicdo de Dados Geologicos, Geoquimico
Geofisicos
Formacéo e Qualificacdo de Recursos Humanos 3.5(c)
Melhoria de Infraestrutura LaboratorialReforma de
Instalacbes e Aquisicdo, Montagem e Instalacdo 3.5(e), 3.27
Equipamentos
Melhoria de Infraestrutura Laboratorial Construcdo
de Edificacdo Nova ou Acréscimo de Area 3.5(e), 3.28
Edificacdo Existente
Apoio a Instalagao Laboratorial 8®&I 3.5(f)

"Neste caso o executor deve ser entidade credenciada ou reconhecida pela Associacdo Brasdeinasi&écnicas
ABNT, sendo equiparada a empresa para fins de aplica¢éo dos recursos.
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Secao 3- Autorizacao

Algumas categorias de projetos e programas a serem executados por Instituicdes Credenciadas e
Empresas Brasileiras estdo sujeitas a AutorizacddNfa antes de sua contratacdo pela Empresa
Petrolifera.

O Capitulo 5 do Regulamento Técnico ANP n° 3/2015 estabelece as categorias de projetos e
programas que devem ser submetidos para Autorizagdo, assim como 0s critérios a serem
observados para a sua @ricdo. A Tabela 4 consolida a relacdo de projetos e programas quanto a
necessidade ou ndo de Autorizacdo da ANP, independente do tipo de executor.

Tabela 4: Classificacdo de projetos e programas quanto a necessidade de Autorizacao da ANP.

Autorizacao Requerida Antes

ualificagao de Projeto ou Programa -
Q ¢ ! g da Contratagao?

Pesquisa Basica NAO
Pesquisa Aplicada NAO
Desenvolvimento Experimental NAO
Pesquisa em Meio Ambiente NAO
Pesquisa em Ciéncias Sociais, Humanas e da Vida NAO
Construcédo de Prototipo ode Unidade Piloto NAO
Tecnologia Industrial Basie®ualificacdo de Produto, Processq SIM
ou Servico
Tecnologia Industrial Basiedlormalizacao Técnica SIM
Tecnologia Industrial Basiedreinamento, Suporte Tecnoldgicd SIM
Qualificagcdo e Avaliacdo @mnformidade
Engenharia Basica N&o Rotineira SIM
Desenvolvimento e Capacitacdo Técnica de Fornecedores SIM
Estudo de Bacias Sedimentares de Nova Fronteira com Aqu
. L . SIM

de Dados Geoldgicos, Geoquimicos e Geofisicos
Formacéo e Qualificacdo &ecursos Humanos SIM
Melhoria de Infraestrutura LaboratorialReforma de Instalacée

L ~ . SIM
e Aquisicdo, Montagem e Instalacdo de Equipamentos
Melhoria de Infraestrutura Laboratoria Construcdo de SIM
Edificacdo Nova ou Acréscimo de Area em Edificaca@frist
Apoio a Instalacdo Laboratorial B®&I SIM
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Se¢ao 3 - Autorizagao
I. Projeto de PD&I com Despesas de Infraestrutura Laboratorial

Projetos de pesquisa béasica, pesquisa aplicada, desenvolvimento experimental, construcao de
protétipo ou unidade piloto, pesquisa em meio ambiente e em ciéncias sociais, humanas e da vida,
poderdo apresentar itens de despesas de infraestrutura laboratpriatistas no item 3.27 do
Regulamentono limite de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), sem que isso os qualifique como
Projeto Especifico de Melhoria de Infraestrutura LaboratoNalsse caso, conforme disposto no

item 5.8 do Regulamento, ndo € necesas@ submissédo do Plano de Trabalho para Autorizacdo da
ANP.

V Esek limite abrangetodos os tipos de despesas relacionados a infraestrutura laboratorial,
inclusiveelaboracgéo de projeto executiyse for o caso

V Olimite de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais) pode ser acrescido de até 30% na execucao
do projeto, mediante justificativaglevandese a R$ 260.000,00 (duzentos e sessenta mil
reais).

V A possibilidade de realizacdo desse tipo de despésatro do limite epecificado
independe de previgiino Plano de Trabalho original, desde que justificade acordo com
as orientac¢des gerais constantes no item | da Secédo 4 deste Manual Orientativo.

F Em qualquer caso, deve ser observada a compatibilidade das degpesasdidas com 0$
objetivos do projeto e as demais disposi¢des regulamentares.

F A Receita Financeira pode ser utilizada em qualquer tipo de despesa admitida pelo
regulamento que seja compativel com mbjetivo do projeto, inclusive as despesas |de
infraedrutura laboratorial, sem necessidade de autorizacdo ou de atendimento ao limitelor
no caso de projeto de PD&lI

Nos casos em que o0 somatédasdespesacominfraestrutura laboratorial previstas no item 3.27

do Regulamento seja superior a R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), devera ser constituido Plano
de Trabalho préprio dé€rojeto Especifico de Melhoria de Infraestrutura Laboratocahforme
estabelecido no item 3.31 do Regulamento.

Il. Projeto Especifico de Melhoria de Infraestrutura Laboratorial que envolva Obras Civis

A Autorizagdo de Projeto Especifico de Melhoria de Infraestrutura Laboratorial que contmple
execucdo de obras civis de construcdo de novas edificacdes, de acréscimo de &rea em edificacbes
existentes ou dereforma de instalag6es fisicas, requer a apresentacdo de projeto executivo e
respectivoorgamento analitico junto ao Plano de Trabalho submetido pela Empresa Petrolifera.

Assimsendo, o Plano de Trabalho para Autorizacdo da ANP pode saesdb em DUAS ETAPAS
ou em ETAPA UNICA

! PRIMEIRA ETAPA DA AUTORIZACAMpreende a solicitacdo de Autorizacdo para a
elaboracdo derojeto executivaee respectivo projeto analitico
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V Nessa etapa deve ser apresentada a justificativa da solicitacdo e umrcdessuficiente
para a caracterizacao da infraestrutura pretendida, que permitam a avaliacdo do escopo das
atividades técnicas que serdo abrangidas pelo projeto executivo, obsergando
estabelecido nas Normas Técnicas NBR 13531 e NBR 13532.

V A solicitgdo deverd, ainda, ser acompanhada de uma estimativa do orgcamento global da
infraestrutura pretendida.

V No caso de infraestrutura de maior porte ou complexidade, a solicitagdo devera ser
acompanhada de Estudo Preliminar de ArquiteturaAR®)).

1 SEGUNDA ETAPA AUTORIZACATiimpreende a solicitacdo de Autorizac8o para a execucgao
propriamente ditada infraestrutura pretendida, fundamentada pelo projeto executivo e
respectivo orgamento analitico concluidos na etapa anterior.

V Nessa etapa, ho que se refere a@ttvidades informadas no Plano de Trabalho submetido,
deve ser registrado o cronograma para a execucdo das obras, conforme a documentacéo
técnica do projeto executivo.

F No caso de autorizagdo em duas etapas, cada et@pa consideradaim projeto, com sel
proprio Numero ANP. Para cada um desses projetos devera ser elaborado 1Rt ® EBpecifico.

1 AUTORIZACAO EM ETAPA UNR@®A: as infraestruturas pretendidas que ja possuam projeto
executivo, a Autorizacdo deve ser requerida pela Empresa Petrolifera emininza etapa,
devendo ser apresentada a fundamentacdo para a execucdo das obras civis pretendidas,
acompanhadalo projeto executivoe respectivo orcamento analiti¢a elaborado

V Os custos ja realizados, relativosmojeto executivo e respectivo orcamenémaliticq ndo
deverdo constar na planilha de despesas do PTR na etapa de autorizacdo, pois ndo serao
computados como parte do valor final a ser autorizatdieyendo apenas ser apresentados,
nesta etapa, na forma de anexo ao PTR. Contudo, estes quuiesfio ser computados
como despesas do projeto de melhoria de infraestrutura laboratorial.

F Quando o projeto for autorizado em etapa Unica, as despesas relaivasojeto executivo €
respectivo orcamento analiticque a empresa petrolifera pretenda dedarpara fins de
cumprimento da clausula de PD&I deverdo ser apresentadas como despesas do projeto tanto no
PTR do projeto contratadguanto no RERTC do projeto concluido.

F No RCA, essas despesas deveréo ser declaradas como repasse para a Instituicdo Crédenciada
referente ao projeto de melhoa de infraestrutura laboratorialconsiderando como data de
realizacdo do repasse a data de inicio do projeto

1 EXIGIBILIDADE DE PROIEXRECUTIVO EM OBRAS DE REFORMA DE BAIXA COMMRLEXIDADE
exigéncia de apresentacao de projeto executiveegpectivoorcamento analitico se mostra
imprescindivel para garantir que os projetos de melhoria de infraestrutura laboratorial sejam
autorizados, contratados e executados com base em uma documentacdo técnica soélida.
Contudo, ha casos de obras de reforma de baixapiexidade em que a elaboracéo de projeto
executivo e respectivo orcamento analitico ndo se faz necessaria.
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V Esses casos podem compreender servicos cujas despesas sejam enquadradas como
G§SESOdzeen2 RS NBTF2NXIFa SY Ayadldd teepi3BdoTFNE&AA O &
Regulamento Técnico ANP n° 3/2015, a exemplo de: montagem e instalacdo de bancadas,
substituicdo de esquadrias, instalacao de divisdrias para readequacao de espacos internos,
substituicdo de pisos e revestimentos, impermeabilizacdo, pintlas paredes, dentre
outros servigos.

V Incluise entre estes casptambém,a execucdo de adequagdes das instalagbes laboratoriais
diretamente relacionadas e necessérias a operacionalizagao de equipamentos adquiridos no
LINE2Si23% Syljdz RNIeRipoin re@donagios & iné&hyda MecfftaestiRtura
fF02NF 02NRAFEET O2yF2NX¥YS FENYSIE 6L R2 AGSY n o

V Para 0os casos em que nao seja necessdria a elaboragdo de projeto executivo, a Empresa
Petrolifera devera fornecer as empficacdes técnicas necessérias a execucao da obra de
reforma, as quais devem compreender a descricdo e o dimensionamento de cada servico a
ser executado, segundo as unidades de medida usuais, fazend@companhar, conforeno
caso, de croquis, layts ouplantas esquematicas com representagéo de cotas e a indicagéo
dos locais onde ocorrerdo as intervencdes previstas. Os custos estimados para 0s servigos
deverdo ser compativeis com a natureza e dimensionamento dos mesmos, segundo o
registrado nas especificdes técnicas.

V A eventual ndo exigéncia de projeto executivo para concessao de autoriza¢do nao elimina a
necessidade de responsavel técnico, sempre que houver exigéncia legal, e de atendimento
de todas as normas aplicaveis as obras de reforma ou conetrucé

V Nos casos em que, durante a andlise do projeto de melhoria de infraestrutura laboratorial
submetido para fins de autorizagdopnsiderandoo escopo da obra de reforma, seja
constatada a necessidade de apresentacdo de projeto executivo e respectivoeatgam
analitico, tal exigéncia devera ser cumprida como condi¢é@o para a continuldadélise.

lll - Alteragao de Plano de Trabalho Autorizado pela ANP

Conforme estabelecido no item 5.10 do Regulamento, a Empresa Petrolifera devera observar a
execucdo doflanos de Trabalho nos termos autorizados pela ANP, admmdoacréscimo de
até 30% no valor original do projeto ou programa sem necessidade de nova autorizacao pela ANP.

V Nao deve ser considerada no calculo deste percentual eventual variacdo cambedaita
financeira.

V A alteragdo do Plano de Trabalho no limite de até 30% devera ser justificada nos
documentos fornecidos para fins da fiscalizacéo de que trata o Capitulo 6 do Regulamento.

V No casode alteragéo superior ao percentual de 30% deverdceseaminhados a ANP para
andlise, previamente a aplicacdo dos recursos, o Relatério de Execugéo FinadREgira o
Relatério Técnice RTC, fazendo constar as justificativas para alteragdo do valor do projeto
ou programa.

F O projeto ou programa Autorizado que apresente modificacdo do objeto previsto no Plano de
Trabalho ndo sera reconhecido para fins de cumprimento da obrigacéo de investimeRID&Im
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Se¢ao 3 - Autorizagao
IV - Validade da Autorizagao

A Autorizacdo concedida pela ANP nos msnestabelecidos no Regulamento Técnico n°® 3/2015
tera validade de 1 (hum) areopartir da data de sua publicagéo.

V - Fluxo de Autoriza¢ao

A Figura 1 apresenta o Fluxo de Autorizac&o para Plano de Trabalho (PTR) de Projeto ou Programa,
conforme as dispagdes estabelecidas no Capitulo 5 do Regulamento Técnico ANP n° 3/2015.
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Figura 1 - Fluxo de Autorizacao para Plano de Trabalho (PTR) de Projeto ou Programa.

EMPRESA PETROLIFERA

Submisséo de PTR

VERIFICAGAO PRELIMINAR
Verificagéo de critérios objetivos, no que couber:

1 PTR no modelo estabelecido pela ANP.

9 Projeto ou programa informado em conformidade com
o estabelecido no item 5.1 do Reg. Técnico N° 3/2015.

1 Instituicdo Credenciada pela ANP.

A
D

Devolucéo da

Atende aos
critérios objetivos?

A
0

Resposta a

Documentag&o NAG
Form_ulz:lgap de SIM
Exigéncia E

«

[%]

2

Q.

Ec

ﬁ o) Emissao de Parecer

oo [ Técnico Final de f«———NAO:

’§ i Avaliacao

o

3

z
Arquivamento €«———NAO

SIM

Y

Cabe
xigéncia?

AVALIAGCAO TECNICA

1 Atribuicéo de Cédigo ao
projeto ou programa.

1 Avaliagéo do PTR conforme
critérios estabelecidos no
item 5.3 do Reg. Técnico N°
3/2015.

Envio dentro do

Exigéncia Formulad

Manual Orientativo - Versdo 10 — 06/09/2018 - Pagina 14

Prazo?

SIM




Secdo 4 - PTR e Despesas Admissiveis

Secao 4 - Plano de Trabalho de Projeto ou Programa (PTR) e Despesas
Admissiveis

Esta Secao apresenta orientacdes sobre a elaboracdo de Plano de TraPaRade projeto ou
programa a ser executado no ambito da Clausul®dé&| em consonancia com o estabelecium
Regulamento Técnico ANP n° 3/2015.

| - Orientagdes Gerais

Em atendimento ao disposto no item 7.12 do Regulamento Téchico ANP n° 3/2015, os Formulérios
Padrdo a serem utilizados para a elaboragdo do PTR estdo disponiveis no enderego
http://www.anp.gov.brwwwanp/pesquisadesenvolvimentee-inovacao/investimentogm-p-d-
iregulamentacaetecnicarelativaaosinvestimentosem-p-d-i.

O PTR é composto pelos arquivos PTR Parte A (arquivo de texto) erTB Reonjunto de
planilhas).

O arquivo PTR Parterdineas informagfes de carater qualitativo do projeto ou programa.

O arquivo PTR Parte B é composto por dois grupos de planilhas: Planilhas de Dados e Planilhas de
Despesas que relacionam informagfes sobre a categoria do projeto ou programa, entes
executoresjnformacdes técnicas e da equipe executora e despesagramadas

F Os itens de despeseonstantes no PTR Parte B representama previsdo.Ao longo da
execucdo do projeto sdo possiveis alteracdes cosnpressdo de itens de despesa previstos,

acréscimo € itens de despesa ndo previstos, variacdo de valores estimados, variagdo de
quantidades previstas, dentre outras.

F Em qualquer caso, deve ser observada a compatibilidade das despesas pretamidas
objetivos do projeto e & demais disposi¢cOes regulantares o que sera verificado pela ANP
somente com base nas informagdes constantes neHREF-do projeto ou programa.

O PTR Parte B € uma pasta de trabalho elaborada na versdo 2007 do Microsoft Excel. O arquivo
contém uma série de férmulas que tém a fungcdo de organizar a informacao que sera lida pelo
I-Engine e de alertar, tanto quanto possivel, para eventuai®sede preenchimento. As
mensagens resultantes de tais férmulas alertam, por exemplo, para o preenchimento de despesas
gue ndo sdo admitidas para udeterminado tipo de executor ouma determinada qualificacao

de projeto oy ainda, deinformacfes que sdo @@mpativeis com outras fornecidas no mesmo
arquivo.

F Todas essas formulas utilizam como referéncia as células a serem preenchidas na elaborag¢éo do
PTR Parte B. Portanto, quando alguma célula é arrastada ou, ainda, recortada e aslada
formulas perdemess NBFSNE Yy OAl 3ISNI YyR2 dzYy SNNRZI |jdz2S T NI
na aba que esta sendo preenchida quanto no Relatério de Envio que consta da ultima aba do
arquivo. Esse erro de referéncia vai impedir a carga do arquiv&Engihe.

Manual Orientativo - Versdo 10 — 06/09/2018 - Pagina 15



Secdo 4 - PTR e Despesas Admissiveis

O arquivocontém também, algumas validacGes de dados, seja na forma de listas suspensas ou de
bloqueio do preenchimento em funcdo do formato, valor ou tamanho da informacéo fornecida
cujo objetivo € minimizar a ocorréncia de erros de preenchimento

F Quando uma déla é colada sobre outra, sdo colados também os formatos e validacdes, ou
seja, a validacdo existente na célula de destino é perdida. Neste caso, a perda da validacdo da
planilha permite o preenchimento de informacdes indevidas, oppae acarreta em regeicao da

carga no-ENGINE.

As despesas a seguir ndo devem ser preenchidas no PTR de projeto ou programa, devendo ser
informadas somente no Relatorio Consolidado ARRCA:

V Despesaselativas a gestéo técnica e administrativa de projetos e programasielératam
os itens 4.5 e 4.6 do Regulamento;

V Despesagorrespondentes ao pagamento de servigos, taxas e manutencdo, no pais e no
exterior, relativos a protecdo de propriedade intelectual de ativo intangivel de que tratam
os itens 4.20 e 4.21 do Regulanre

V Despesaseferentes a contratacdo da Auditoria Contabil de que tratam o itens 6.15 e 6.16
do Regulamento.

F Todo Plano de Trabalho de projeto ou programa estruturado com base nas dispgsicoes
presentes no Regulamento Técnico ANP n° 3/2015 deveralakorado conforme estabelecidp
nos Formularios Padrao disponibilizados pela ANP.

Il - Encaminhamento de PTR para Autorizagdo

O PTR de projeto ou programa para fins de Autorizacdo, qualificado conforme o item 5.1 do
Regulamento, seguira o fluxo apresentadoFigura 1, constante da Sec¢éo 2 deste Manual.
Na submissédo do PTR de projeto ou programa deve ser observado o que se segue:

V Somenteserdo considerados os arquivos encaminhados por Empresa Petrolifera, salvo
condicdes especificas estabelecidas no amiditCOMTEC.

V O PTRParte Ae eventuais arquivos anexafevean ser encaminhad® em formato PDF
(extenséo .pdf) sem restricdo que impeca a busca de palavras no texto.

V OPTRParte B deve ser encaminhado em arquivo de Excel (extensao .xIsx).

V Os arquivos encaminfados em formato diferente do indicado neste manual ndo serédo
recebidos

V Os arquivos devem ser encaminhados pela Empresa Petrolifera exclusivamente via Sistema
de Processamento de Arquivos da ANENIGINE

F As informacdes relativas ao acesso e utilizacdo -#HNGINE estdo disponiveis no endereco
http://www.anp.gov.br.
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E obrigatorio o encaminhamento em arquivo PDF (extens&o.pdf) de proposta técnica e
orcamento analitico para todos os itens de servigco de terceiros cujo valor seja igual ou maior
que R$ 100.000,00 (cem mil reais).

E obrigatorio o encaminhamento em arquivo PDF (extenpdf). dasproformas ou dos
orcamerios obtidos junto ao fabricante ou fornecedara equipamentos emateriais
permanentesnacionaisou importadosde valor igual ou maior que R$ 100.000,00 (cem mil
reais).

Caso a Empresa Petrolifera opte por enviar inforrmag@mplementar ao PTR encaminhado
via FENGINE, deverd@ncaminhadas parao e-mail autorizacaoped@anp.gov.bNo campo
G ! a & dzy aritdevigra costan Namero ANP do projeto.

Il - Encaminhamento de PTR de Projeto ou Programa Contratado ou Iniciado

Em atendimento ao previsto no item 6.10 do Regulamento, no encaminhamento do PTR de
projeto ou programa contratado ou iniciado deve ser observado o que se segue:

\%
\%
\%

<

Somenteserdo considerados os arquivos encamirdggor Empresa Petrolifera.
Deveserobservado o prazo de 90 (noventa) dias a contar da data de contrata¢do ou inicio.

A obrigatoriedadede encaminhamento do PTR de projeto ou programa contratado ou
iniciado no prazo de 90 (noventa) dias a contar da data de contratagdo ou inicio abrange
também os projetos que foram objeto de Autorizacao.

O PTRParte A e eventuais arquivos anexdsvem serencaminhados em formato PDF
(extenséo .pdf) sem restricdo que impeca a busca de palavras no texto

O PTR Parte B deve ser encaminhado em arquivo de Excel (extensdo .xlsx).
Osarquivosencaminhados em formato diferente do indicado ndo seerebidos

Osarquivos devem ser encaminhados pela Empresa Petrolifera exclusivamente via Sistema
de Processamento de Arquivos da ANENIGINE

F Asinformacgfes relativas ao acesso e utilizagdo -#HNGINE estdo disponiveis no endereco

http://www.anp.gov.br.

\Y,

\Y,

N&o éprevistoencaminhamento da versdo impressa dos PTRs contratados ou iniciados para
a ANPEssa documentacéo, quando protocolizada, sera devolvida ao remetente

Projeto ou Programastruturado com base no Regulamento Técnico ANP n° 5/2005 fica
dispensado de envido PTRhos termos do previsto no item 6.10.

F Conforme item 2.12 do Regulamento Técnico ANP n2 3/2015, até 30% da parcela minima dps
recursos previstos para aplicagdo em itngtdo Credenciada podéser aplicado diretamente em
Empresa de Base Tecnoldgica de até Méliande Porte, no ambito de projeto qug,

necessariamente, seja executado em parceria com Instituicdo Credenciada e tenha como ¢bjetivo

a inovacao de produto, po@sso ou Servico.
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Secdo 4 - PTR e Despesas Admissiveis

F A opg¢ao de enquadramento do projeto ao estabelecido no item 2.12 deve ser informada a
ANP quando do encaminhamento do PTR contratado pela Empresa petrolifera, em atendimento
ao previsto no item 6.10.

IV - Preenchimento do PTR Parte A

O arquivo de texto PTR Parte A deve ser preenchido com as informacdes qualitativas do projeto,
sendo consideradas as seguintes orientacdes:

1

TITULO:O titulo escolhido para o projeto ou programa deve ser preenchido de forma
rigorosamente igual nos arquivos®Parte A e PTR Parte B. Nao deveré ser inserido cédigo de
referéncia. A ANP atribuird cédigo especifico de referéncia para o projeto ou programa.

OBJETIVMevem ser descritos 0 objetivo principal e os objetivos subsidiarios do projeto ou
programa.

RESUM@ODeve ser escrito um breve resumo do projeto ou programa que permita identificar,
em linhas gerais, 0 que se pretende executar e com que obijetivos.

JUSTIFICATIVBeve ser justificada a realizacdo do projeto ou programa e explicitada sua
importancia e cotribuicdo para o setor, considerando o estado da técnica e 0s possiveis
impactos tecnoldgicos, econdmicos, sociais e ambientais do projeto.

METODO DE EXECU(A&e ser explicado, em linhas gerais, como se pretende desenvolver o
projeto ou programa, explitando as etapas e atividades previstas.

INFORMACOES ADICIONAIS/ESPECIMI@#S: ser inserida informacédo adicional de
importancia para a compreensao do projeto ou programa, como graficos, fotografias, dados
estatisticos, etc.

7

Para Projeto Especifico de Melhoria de Infraestrutura Laboratorial é obrigatéria a
apresentacdo das seguintes Informag6es Adicionais/Especificas:

V Informagfessobre a infraestrutura existentandicandese as linhas de pesquisa e projetos
ou programas que serdo viabilizados pela noWaestrutura;

V Fotografiagda infraestrutura existente antes do inicio do projeto para projetos com reforma
ou ampliacdo de area de unidades existentes

V Paraprojeto que envolva a execugdo de obras civis devem ser observadas as orientagdes
estabelecidas no item Il da Secdo 3 deste Manual, registraado etapa correspondente,
bem como, os documentos correspondentagaminhados como ANEXO ao PTR; e

V Paraprojeto enqualrado no disposto no item 3.32 do Regulamento deve ser relacionado o
Programa especifico de formacéo e qualificacdo de recursos humanos que sera beneficiado
com a execucao do projeto proposto, sendo informado o n° da Autorizacdo concedida pela
ANP.

Para Projeto Especifico de Apoio a Instalagdo Laboratorial de PD&I é obrigatéria a
apresentacdo das seguintes Informacdes Adicionais/Especificas:
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V InformacBes sobre as instalacBes laboratoriais, bem como relacionar 0s projetos ou
programas dePD&lbeneficiados e e@sultados esperados relativos ao periodo de duracéo
proposto para o projeto de apoio.

ParaProjetos Especificos de Tecnologia Industrial Basica é obrigatéria a apresentacdo das
seguintes Informac¢Bes Adicionais/Especificas:

V Para projeto voltado para a qudicacdo de produto, processo ou servico deve ser
demonstrado que o servico, produto ou processo, novo ou aprimorado, objeto da
qualificacdo, é resultante de pesquisa e desenvolvimento tecnolégico realizado no Pais;

V Paraprojeto voltado para normalizagdo gem ser apresentados 0s requisitos exigidos pelo
item 3.14(b); e
V Para projeto voltado para treinamento, suporte tecnolégico e qualificacdo deve ser

demonstrado que o mesmo se aplica a adequacdo a normalizacdo técnica produzida
conforme item 3.13(a) do re¢mmento.

ParaPrograma Tecnolégico para Desenvolvimento e Capacitagdo Técnica de Fornecedores &
obrigatdria a apresentacdo das seguintes Informagdes Adicionais/Especificas:

V Demonstracdo de que o produto, processo ou servigo objeto do programa de
desenvolvimento e capacitacdo € resultante de atividade de pesquisa e desenvolvimento
realizada no pais; e

V Apresentacdale um Plano de Negdécios conforme especificado no item AANEXO A do
Regulamento Técnico ANP n° 3/2015.

ParaPrograma Especifico de Formagio e Qualificagdo de Recursos Humanos € obrigatéria a
apresentacéo das seguintes Informag6es Adicionais/Especificas:

V Apresentacdodos requisitos de qualificacdo previstos no Regulamentni€é ANP n°
7/2012.

ParaProjeto para Estudo de Bacias Sedimentares de Nova Fronteira que Envolva a Atividade
de Aquisicdo de Dados Geoldgicos, Geoquimicos e Geofisicos € obrigatéria a apresentacdo das
seguintes InformacgBes Adicionais/Especificas:

V Demonstacao de que a atividade do projeto ndo esta associada a compromisso de
programa exploratério assumido e que a area de estudo ndo se restringe a area sob
contrato para exploracéo e producao de petréleo e gas natural.

ParaProjeto executado por meio de parceria entre Empresa de Base Tecnoldgica de até
Médio-Grande Porte e Instituicdo Credenciada, € obrigatora a apresentacdo das seguintes
Informacdes Adicionais/Especificagiiando do encaminhamento do PTR contratado em
atendimento ao previsto no item 6.10:

V A manifestacdada opcéo ou ndo pelo enquadramento da aplicacdo dos recursos segundo o
previsto no item 2.12 do Regulamento Técnico n° 3/2015.
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V - Preenchimento do PTR Parte B - Planilhas de Dados

O conjunto de planilhas constantes no PTR Parte B relaciom@ammacdes institucionais do
proponente e executor, dados técnicos, atividades e cronograma, equipe executora e dados sobre
viagens previstas no ambito do projeto ou programa objeto do PTR.

Planilha BASE - Nessa planilha inicial sdo informados os datidsicos para identificacdo do
projeto ou programa. Os campos devem ser preenchidos como segue:

{1 TITULO (BASE.D:titulo escolhido para o projeto ou programa deve ser preenchido de forma
rigorosamente igual a que foi utilizada no arquivo PTR parte A.

1 QUALFICACAO (BASED®ve ser selecionada a qualificacdo do projeto ou programa dentre as
categorias apresentadas, conforme previsto no Capitulo 3 do Regulamento.

V A correta selecdo do campo QUALIFICACAO éragméisito para o preenchimento das
demais planilha do PTR Parte B.

1 EINALIDADE (BASEBve ser informado se o PTR tem por finalidade a submissdo do projeto
ou programa para AUTORIZACAO ou a apresentacio de projeto ou programa CONTRATADO ou
INICIADO.

V A opcdo AUTORIZACAO s6 sera possivel se a QUALTFEeRCnada for de projeto ou
programa sujeito a autorizacdo, conforme Tabefpresentada na Secdo 3 deste Manual

f SUBSTITUI PLANO DE TRABALHO ANTERIOR [BASEet)selecionada a opgéo (SIM/NAO)
que indica se o PTR SUBSTITUI Plano de Trabathiomant

U A substituicdo de Plano de Trabalho anterior oc@rers seguintes casos:

V Cumprimentode exigéncia formulada no &mbito do processo de Autorizagéo;
V Recurso delecisdo em processo de Autorizagao;

V Solicitagdale autorizacao de aditivo de projeto ja autorizado;

V Contratacadmu inicio das atividades referentes a aditivo ja autorizado;

V Envio, em processo de Autorizacdo,Rlano de Trabalho correspondente a segunda etapa

de projeto especifico de melhoria de iafistrutura laboratorial, em conformidade as
orientacles estabelecidas no item Il da Secado 3 deste Manual.

f FOIOBJETO DE AUTORIZACAO (BASE.5)finalidade for a apresentacdo de projeto ou
programa CONTRATADO ou INICIADO, deve ser selecionada a dpdddQ@Btue indica se o
PTR foi objeto de AUTORIZACAO, considersmdoqualificacdo do projeto ou programa.

1 NUMERO ANP DO PROJETO OU PROGRAMA (BASERSJR SUBSTITUI Plano de Trabalho
anterior ou apresenta projeto ou programa CONTRATADO, que tedboa ofijeto de
AUTORIZACAO, deve ser informado o Nimero do Projeto ou Programa, atribuido pela ANP.
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U O Numero ANP a ser apresentado deve estar no forfrateXx¥X, ondeXrepresenta os digitos
de 0 até 9.

1 NUMERGA AUTORIZACAO (BASE&)o PTR apresentaraRd de Trabalho de projeto ou
programa CONTRATADO que tenha sido objeto de AUTORIZACAO deve ser informado o
Numero da Autorizacdo, concedida pela ANP.

i O Numero ANP a ser apresentado deve estar no forma®X/AAALonde X representa 0s
digitos de 0 até 9 AAAAD ano em que a autorizagao foi concedida.

1 DATADA CONTRATACAO OU INICIO (BASE 8Yinalidade for a apresentacdo de projeto ou
programa CONTRATADO ou INICIADO, deve ser informada a data de contratagéo ou inicio.

1 DESCRICABASE): Descricdo doonteudo de cada um dos anexos encaminhados com o PTR
¢ Parte B exceto do PTRParte A, que sempre deve ser encaminhado e cuja descri¢do ja esta
preenchida.

O arquivo PTR Parte A e 0os anexos devem ser nomeados exatamente como consta no campo
BASE.9 dBTR Parte B (PTRPARTE A.PDF; ANEXO 1.PDF; ANEXO 2.PDF; etc).
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Figura 2 - Esquematizacéo do preenchimento do campo FINALIDADE constante na Planilha BASE.

NAO

A 4

Submisséo de
PTR para
AUTORIZAGAO

Informar N° ANP do projeto
ou programa

SE

Preenchimento
do Campo
FINALIDADE

nformar: N° ANP e Data de
NAO Inicio ou Data de
Contratacdo

{bstituicio 0 Informar: N° ANP, N° da
¢a SIM Autorizagéo e Data de Inicio
PTR anterior?, =
ou Data de Contratagéo
PTR
Autorizado?

Planilha A - DADOS INSTITUCIONAIS - Nessa planilha devem ser informados os dados da(s)
Empresa(s) Petrolifera(s) proponente(s) e do(s) executor(es) do projeto ou programa. Os campos
devem ser preenchidos como segue:

SE

Apresentacéo de
PTR

CONTRATADO
ou INICIADO

Passar ao Preenchimento da Planilha
DADOS INSTITUCIONAIS

Informar: Data de Inicio ou

NAO. A
NAO Data de Contratacdo

! EMPRESA(S) PETROLIFERA(S) PROPONENTE(S) DO PROJETO OU PROGRAMA (A.1
Informar a Razao Social, CNPJ da(s) Empresa(s) Petrolifera(s) que aporta(m) recursos da
Clausula déD&le o respectivo percentual aportado. O somatério dos percentuais informados
deve totalizar 100%.

1 EMPRESA PROPONENTE QUE APRESENTA O P3&e¢imd); dentre as proponentes
listadas no item anterior, a Empresa Petrolifera que sera responsavel pelo encaminhamento do
PTR e interlocucao junto a ANP para assuntos referentes ao projeto ou programa.

1 DADOS REFERENTES AOS EXECUTORES DO PROJETO OUAPROGRAMMIrnar a
Raz&o Social e 0 CNPJ de cada exeeusslecionar seu TIPO, conforme opg¢des apresentadas
no campo.

1 SE EMPRESA BRASILEIRAA8): Se o TIPO do executor for EMPRESA BRASIH&IRAer
selecionado se esta € ou ndo uma empresabdse tecnologica e também o seu porte,
considerando a classificacdo de porte do BNDES, conforme Secéo 1 deste Manual.

V Para qualquer outro TIPO de executor, esses campos devem ser deixados em branco.

1 SE INSTITUICAO CREDENCIAD® «(AA13): Se o TIPO doxecutor for INSTITUIQAO
CREDENCIADA, selecionar se a mesma € publica ou privada e, caso seja privada, se tem fins
lucrativos ou ndo. Informar o nome da Unidade de Pesquisa e o numero de seu
credenciamento junto a ANP.

V Onomeda Unidade de Pesquisa e o ninmelo credenciamento ndo devem ser informados
se a QUALIFICACAO selecionada na planilha BASE for FORMACAO E QUALIFICACAO DE
RECURSOS HUMANOS ou se o TIPO de executor n&o for INSTITUICAO CREDENCIADA.
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V ONumerode Credenciamento a ser apresentado deve estafonmato XXXX/AAA/ondeX
representa os digitos de 0 até 9AAAA0 ano em que o credenciamento foi concedido.
Exemplo: 0265/2014

1 DADOS DOS COORDENADQ@RHEE Para cada um dos executores, deve ser informadi’F
do coordenador do projeto na instiitBo ou empresa, conforme o caso.

F O correto preenchimento dos campos A.5 ao A.14 érpgisito para o preenchimento dgs
Planilhas de Despesa.

Planilha B - DADOS TECNICOS - Nessa planilha devem ser informados os dados que definem o
projeto ou programa ge se pretende executar. Os campos devem ser preenchidos conforme
segue:

1 OBJETIVO GERAL DO PROJETn{Brtjar o objetivo do projeto ou programa. O objetivo de
um projeto ou programa, em geral, é a solu¢gdo de um problema ou o aproveitamento de uma
oportunidade que se apresenta e deve ser explicitado de forma clara e concisa, utilizando
verbos no infinitivo.

f PRAZO DE EXECUCAQ (Bfgymar qual a duracdo em meses planejada para a execucdo do
conjunto de atividades do projeto ou programa.

V Se aQUALIFICACAglecionada na planilha BASE for APOIO A INSTALACAO LABORATORIAL
DE PD&l o prazo de execucdo méaximo serd de 36 meses. Para qualquer outra
QUALIFICACAO selecionada esse prazo maximo sera de 60 meses.

1 PALAVRAS CHAVE (Br8urmar 3 palavras quidentifiguem os assuntos mais significativos
que serdo tratados no projeto ou programa.

1 AREAITEMA/SUBTEMA (BBL6):Selecionar a area, tema e subtema, conforme o Anexo A do
Regulamento Técnico ANP n°® 7/2012, com 0s quais 0 projeto ou programa temfecao
mais proxima. Os campos devem ser selecionados em ordem crescente (primeiro o B.4, depois
0 B.5 e por fim 0 B.6).

I RESULTADOS ESPERAB®@SB.8):Descrever os resultados esperados com a realizacdo do
projeto ou programa e selecionar o tipo de uéado.

V Aintencdode obter uma patente ndo pode representar a descricdo do resultado esperado
para um projeto ou programa, mas sim o produto, processo ou servico para o qual a patente
podera ser depositada.

V Da mesmaforma, ndo pode ser relacionado comesultado esperado de projeto ou
programa a conclusdo de um trabalho de Doutorado ou Mestrado, mas sim o conhecimento
adquirido com a realizacao de tal trabalho.

1 PROJETOS OU PROGRAMAS RELACIOBILAPB.%1):Informar o titulo, o nimero conferido
pela ANRcaso ja exista) e selecionar a situacdo em que se encontra cada projeto ou programa
relacionado ao projeto ou programa cujo PTR esta sendo apresentado.
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V Sao cosiderados como relacionados aqueles projetos ou programas que contribuem para a
consecucdo doobjetivo do PTR proposto e aqueles que, com objetivo distinto, o
complementam, ou sdo por ele complementados, para que seja atingida uma finalidade
maior. Sao considerados como relacionados os projetos que fazem parte de um mesmo
programa.

V Paraprojeto enquadrado no disposto no item 3.32 do Regulamento deve ser informado o
Programa Especifico de Formacéo e Qualificacdo de Recursos Humanos relacionado.

V ONumeroANP do projeto ou programa relacionado deve estar no formX XX, ondeX
representa os digitede 0 até 9.

V Os projetos relacionados que ndo foram financiados com recursos da clausula de
investimentos enPD&Indo devem ser informados.

1 PRINCIPAISEGMENTOS DA ECONOMIA BENEFICIADOS PELO PROJETO OU PRGGRAMA (B.12
B.13): Selecionar secéo e divisdo dos segmentos da economia que poderdo ser impactados
positivamente pelo projeto ou programa a ser executado. Os campos devem ser selecionados
em ordem crescente (primeiro o B.12 e depois o B.13).

V A classificacAcCNAE (Classifig@o Nacional de Atividades Econdmicas) pode ser acessada
no endereco eletronicbittp://cnae.ibge.gov.br/?view=estrutura

Planilha C - DADOS ATIVIDADES - Nessa planilha devem ser relacionadas as atividades que se
planeja para a execugéo do projeto ou prages sejam elas financiadas ou ndo com recursos da
Clausula d&D&l

1 ATIVIDADES DO PROJETO OU PROGRAMACM):Para cada atividade do projeto ou
programa deve ser selecionado o codigo da atividade (ATIV.1 a ATIV.30). Depois, a atividade
em gquestdo deveer detalhada, deixando claro o que e como se pretende executar. Por fim,
devem ser informados o més de inicio e 0 mésgnleerramentoda atividade.

V Ocronogramade atividades precisa ser compativel com o prazo de execucao do projeto ou
programa, conforménformado na Planilha de Dados Técnicos.

Planilha D - DADOS EQUIPE - Nessa planilha devem ser fornecidas as informagdes sobre cada um
dos participantes da equipe executora do projeto ou programa, sejam eles remunerados ou nao
com recursos da Clausula BB&!.

1 INTEGRANTES DA EQUIPE EXECUTORB.4DRara cada participante da equipe deve ser
informado seu nome completo, se estiver definido. Deve ser selecionada sua funcdo na equipe
e informada sua area e nivel de formacédo (ex: doutorado em geologiEcdéem quimica,
graduacdo em fisica, etc.). Deve também ser informado o ndmero de meses em que 0O
participante estara atuando no projeto.

V Os profissionaisndo vinculados a Instituicdo Credenciada executora que eventualmente

venham a colaborar com o projetdevem ser incluidos na equipe técnica na forma de
Pesquisador Visitante.
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V Se onome do participante ndo estiver definido, deve ser utilizada outra identificacdo (ex:
pesquisador 1; pesquisador 2; gebdlogo 1) que nado seja repetida e permita individualizar
cada patrticipante e relaciontp com a despesa referente a sua participacdo no projeto.

1 ATIVIDADES DAS QUAIS PARTICIPARA NO PROJETO OU PROGRPAfA ¢BJ3):
participante da equipe executora, devem ser selecionadas (marearflo dzY & - € 0X RSy G N
atividades relacionadas na Planilha-MADOS ATIVIDADES, aquelas em que o participante
atuard ao longo do projeto.

F A equipe envolvida em atividades de estudo, elaboragédo e acompanhamento de projetos ou
programas, conforme previsto no item 4.6(a) do Regulamento Técnico ANP n°® 3/2015, ndo deve
ser considerada para efeito de preenchimento da PlanilraDBDOS DE EQUIHRBIs despesas
serdo consideradas no Relatdrio Consolidado AnREA.

F Pessoal Técnico Operacional e Administratidm € enquadrado como Equipe Executora|de
projeto ou programa. Esse tipo de despesa enquadrapenas em Projeto Especifico de Apojo a
Instalagéo Laboratoria@, nesse casaeve ser langada na planilha Besp. APOIO.

Planilha E - DADOS VIAGENS - Nessa planilha devem ser relacionadas as viagens que constam do
planejamento do projeto ou programa e que se pretende custear com recursofadsula de
PD&l

1 REALIZACAO DE VIAGENS EE6):Para cada viagem deve ser selecionado seu tipo (hacional
ou internacional) e informado seu destino (cidade onde se realiza 0 evento que motiva a
viagem), qual o evento que a motiva (ex: uma reunido ténion congresso, a realizagcédo de
ensaios de campo, etc.), qual a justificativa para a participacdo no evento, o nimero de
participantes e a duracdo em dida viagem

VI - Preenchimento do PTR Parte B - Planilhas de Despesa

As planilhas de despesas sdo exdficas por categorias de despesas vinculadas a projeto ou
programa que se pretende executar com recursos da Clausit®&é

Algumas planilhas sé@o destinadas a elementos de despesas que estdo diretamente rela@onados
natureza do projeto ou programeacgpacitacdo técnica de fornecedores, apaionfraestrutura
laboratorial e tecnologia industrial basicau a natureza de atividades especificas nobétim de

um projeto ou programacpnstrucao de protétipos e de unidades piloto, e realizacdo de testes em
instalacdes operacionais da Empresa Petroljfera

No preenchimento é requerida a especificacdo do ente executor, atentando para o
enquadramento da despesa a categoria de projeto ou programa, conforme estabelecido no
Regulamento Técnico ANP n° 3/2015.

O Cajtulo 4 do Regulamento qualifica as despesas admissiveis. Esta admissibilidade tem relacao
direta com a categoria do projeto ou programa a ser executado, bem como, com o respectivo tipo
de executor. A Figura 3 apresenta de forma consolidada a admisslbilildadespesas em funcdo

da categoria de projeto ou programa e tipo de executor.
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F No que se refere a recursos aplicados em Empresas Brasileiras, conforme estabelecido no

Regulamento Técnhico da AMP 3/2015, devese adotarcomo referéncia para classificac@e

porte os critérios estabelecidos pelo Banco Nacional de Desenvolvimento Econémico- $ocial
BNDE$®, adicionalmente, a exigéncia de que, no minimo, 70% do capital da empresa pertenca a

pessoas fisicas ou a pessoas juridicas cujo faturamento ndo gbepaeto do porte respectivo.

F A Tabela 1 apresentada na Secdo 1 mostra a classificacdo de porte adotada conforme critérios
do BNDES. Tal classificacéo deve ser considerada como referéncia no momento da contratacéo do

projeto ou programa.

F No preenchinento das planilhas ndo devem ser lancados itens de despesas utiligando

termos genéricos, que nao traduzam a natureza do mesmo. Ex.: Pagamentos diversos
despesas, custos com o projeto, etc.
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Figura 3 ¢ Quadro de despesas admissiveis em funcdo da qualificagdo de projeto ou programa e tipo de executor.

PROJETOS DEP, D&I (NAO ESTAO SUJEITOS A AUTORIZAGAO)

PROJETOS OU PROGRAMAS EQUIPARADOS A P, D&! PELO REGULAMENTO N° 03/2015 (SUJEITOS A AUTORIZACAO)
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DESPESA
1| REMUNERAGAO DIRETA
2| EQUIPE BOLSA - DOCENTE OU PESQUIS~ADOR DA INSTITU\QAO"
EM BOLSA - ALUNO DE GRADUACAO OU POS-GRADUACAO
4 BOLSA - PESQUISADOR VISITANTE
MATERIAL DE
5 CONSUMO NA
6 | . NACIONAL
7 INTERNACIONAL
|8 |DIARIAS EAJUDA DIARIA
9 |DE CUSTO AJUDA DE CUSTO
10 | SERVICO TECNICO ESPECIALIZADO
11 | TAXA DE INSCRICAO EM CONGRESSO OU EVENTO
12 | SERVICO DE LOCOMOCAO E TRANSPORTE
13 | SERVICOS - IC [SERVICO DE EDITORAGAO E IMPRESSAO
14 | ‘OUTRO SERVICO DE APOIO
15 | PERFURACAO DE POGCO ESTRATIGRAFICO
16 SERVICO DE APOIO PARA AQUISICAO DE DADOS
17 | SERVICO DE TIB
|18 |SERVICOS - TIB  [SERVICO ESPECIALIZADO PARA TIB - NORMALIZACAO
19 SERVICO DE TREINAMENTO, SUPORTE E QUALIFICACAO
20 | PROTOTIPO MATERIAL OU COMPONENTE - mTCﬂm OU UNIDADE PLOTO
21 SERVICO DE TERCERO - PROTOTIPO OU UNIDADE PILOTO
22| SERVICO TECNICO DE APOIO - INFRAESTRUTURA
23| oras e REFORMA DE EDIFICAGAO* _
24 | INSTALACOES PROJEI'OREXECU"I'I\/O EESTUDOS TFCNICOS’
25 | AMPLIACAO DE AREA DE EDIFICACAO*
26 CONSTRUCAO DE NOVA EDIFICACAO*
27 |[EQUIPAMENTO E |EQUIPAMENTO NAO EXISTENTE NA UNIDADE DE PESQUISA
28 [MATERIAL EQUIPAMENTO JA EXISTENTE NA UNIDADE DE PESQUISA
29 |PERMANENTE MATERIAL PERMANENTE
30 SOFTWARE
31 MATERIAL BIBLIOGRAFICO
32 | gg;%séams € |babo GEOLOGICO, GEOQUIMICO OU GEOFISICO PUBLICO
33 | DADO NAO REGULADO PELA ANP
34 OUTRO (ESPECIFIQUE)
35 [APOO A TECNICO-OPERACIONAL
36 |INSTALACAO ADMINISTRATVO
37 | BENS E MATERIAIS - CABEGA DE SERIE E LOTE PLOTO
38 SERVICOS - CABECA DE SERIE E LOTE PLOTO
39 | EAPAC”ACAO ESTUDOS DE VIABILIDADE TECNICA E ECONOMICA
40 EQUIPAMENTOS E MATERAIS - PRMERO LOTE
E FORNECEDORES EQUIPAMENTOS LABORATORIAIS
42 SERVICOS - OPERACIONALIZACAO DE EQUIPAMENTOS
43 BOLSA
44 | ﬁUECM‘iF:\SDC;S TAXA DE BANCADA
45 DESPESAS ESPECIFICAS
TESTES
46 |oreracionais_|MA
iOUTRAS DESPESA DE IMPORTACAO
e [Eorms oo exmeTE
50 [TRBUTOS NA
*Os ftens de despesa Construgao de nova edificagao; am pliagao de area de edificagao; reforma de edificagao e projeto executivo e estudos técnicos Nnao sao admitidos em instituicoes credenciadas privadas com fins lucrativos, qualquer que seja a qualficagao do projeto ou programa.

Despesa ADMITIDA para custeio com recursos da Clausula de PD&I.

Despesa NAO ADMITIDA para custeio com recursos da Clausula de PD&I.
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Planilha F - Desp. EQUIPE - Nessa planilha devem ser relacionadasdespesas com a equipe
executora do projeto ou programa que se pretende custgan recursos da Clausula BB&I

i ITENS DE DESPESAS COM EQUIPE EXECUTOHE): ffata cada item de despesa com
Equipe deve ser selecionada a instituicdo ou empresa execetaeanbém a identificacdo do
participante a justificativa para sua parif@cado,o tipo deremuneracarevist, o periodo em
meses ao longo dos quais serad remunerado e o numero total de horas que deve dedicar ao
projeto ou programa.

V O Regulamentp de forma geral, prevé dois tipale pagamento para equipe executora:
remuneragéo direta de pessoal proprio e concessao de bolsas.

V Tanto a remuneracgdo direta de pessoal préprio quanto a concessao bolsas sdo admitidas
somente para residentes no Pais. No caso dos Pesquisadores Visitamageains
somente podem ser financiadas pela Clausul®Dé&los valores de bolsa pagos no periodo
em queesses profissionaastiverem no Brasil.

V Aconcessaale bolsas somenté admitida em Instituicdes Credenciadas.

V O numero de meses de remuneracédo do participante nao pode superar o periodo informado
para 0 mesmo participante na Planilhag DADOS EQUIPE (campo D.4).

1 DESPESAS COM PAGAMENTO DA EQUIPE EXECUTPRALOEvVe ser informado o valor
total a ser pago aparticipante da equipe ao longo de todo o projeto e o valor correspondente
aos encargos e beneficios legais, apenas quando o pagamento for feito por remuneracéo direta
(limitados a 80% do valor da dessa remuneracao).

F LIMITE REMUNERATORIO item 4.15 doRegulamento Técnico ANP n° 3/2015 estabelece
como valor maximo mensal financiavel com recursos da Claus#HBé&l teto remuneratério do
servico publico federal, representado pelo subsidio mensal dos Ministros do Supremo Tfibunal
Federal, no valor de R33.763,00 (trinta e trés mil setecentos e sessenta e trés reais) conforfme a
Lei N° 13.091de 12 de janeiro de 2015.

F Esse limite deve ser considerado para o custeio da remuneracéo direta de pessoal préprio e na
concessao de bolsas.

F Esse limite deve ser considerado para a totalidade de projetos e programas em |que O
profissional seja remunerado com recursos da Clawd®IRD&I

F A parcela de valor referent remuneracao direta ou concessdo de bolsa que ultrapasse|este
limite devera ser custeada com recursos outros que ndo os da Claudeilz&de

F Pessoal Técnico Operacional e Administrati@ € enquadrado como Equifexecutora de
projeto ou programa. Esse tipo de despesa enquadrapenas em Projeto Especifico de Apojo a
Instalacéo Laboratori@, nesse casaleve ser lancada na planilha Besp. APOIO.

U Bolsas de pesquisa e inovacgao:
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O Regulamenteestabelece a possiitlade de concesséo de bolsas de pesquisa e inovacéo a
docentes, pesquisadores, alunos de graduacdo egpiduacdo e pesquisadores visitantes
gue integrem a equipe executora de projeto ou programa executado por Instituicdes
Credenciadas.

O valor da bob concedida a estudantes regulares ou a pesquisadores devera observar
como referéncia, quando houver, os valores de bolsas correspondentes concedidas por
entidades publicas de fomentoRD&I

O valor da bolsa custeado com recursos da Clausuld@ D&l estd sujeito ao limite
remuneratorio, e referese ao valor mensal pago ao pesquisador, professor ou aluno.

Nao sdaadmitidosencargos e beneficios sobre o valor de bolsas de qualquer espécie.

F As bolsas relacionadas a Programa Especifico de Form&pdalicacdo de Recursos Humanos

devem ser lancadas na planilRaDesp. REC. HUMANOS.

U Remuneracao direta de pessoal proprio:

\Y,

\Y,

Quando cexecutordo projeto ou programa for uma empresa (petrolifera ou ndo) somente
serd admitido o pagamento de remuneracéceth de pessoal proprio residente no Pais.

Saoconsideradopessoal préprio todos os profissionais que tenham vinculo trabalhista com
a instituicdo ou empresa executora do projeto ou programa.

Deve serinformado, para cada participante que receba remuagio direta, o valor dos
encargos e beneficios legais incidentes ao longo de todo o projeto, limitado a 80% do valor
da remuneracéo direta a ser paga no mesmo periodo.

As despesaom pessoal proprio vinculado as Empresas Petroliferas que tmcu
atividades dePD&l devem estar discriminadas no PTR, que pode ser relativo a projeto
executado exclusivamente pela Empresa Petrolifera ou a projeto executado de forma
conjunta com Instituicdes Credenciadas e Empresas Brasileiras.

i Referéncias no Regulamento TéonkINP n° 3/2015:

\%
\%
\%
\%

Gerais: 4.1; 4.2; 4.14 a 4.17.

Empresa®etroliferas: 4.3(d); 4.4.

Empresas Brasileiras: 4.7(c); 4.10(a).
InstituicbesCredenciadas: 4.11(a); 4.11(b); 4.11(c); 4.11(d).

Planilha G - Desp. MAT. CONSUMO - Nessa planilha devem ser relacionadas as despesas com a

aquisicdo de Material de Consumo.

f DESPESAS REFERENTES A AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSE)Marg@&Ada item

de Material de Consumo deve ser selecionada a Instituicdo ou Empresa executora que realizara
a despesa, 0 material de consumo a ser adquirido, sua procedéncia (Nacional/Importado), a
justificativa para sua aquisi¢do, seu valor unitariogg@ntidade pretendida.
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V Saoconsideradognateriais de consumo os itens de despesa que sdo consumidos, perdem
identidade fisica ou té sua utilizacdo limitada ao longo do prazo de execucdo do projeto.
Exemplos: Vidrarias, reagentes, materiais de consumo stelaboratorial, combustiveis,
gases, materiais elétricos, eletrdnicos, ferramentas, sobressalentes, outros materiais de
manutengédo, coluna cromatogréfica, etc.

V Nadescricadado material de consumo o mesmo deve ser claramente identificado, ndo sendo
admitR2a GSNX23& @O 323 2dz ISYSNAO2a O2Y2 da2dziNRA&E
V Para osonsumiveismportados deve ser explicitada a justificativa para a ndo aquisi¢cao de
similar nacional.

F Despesas relacionadas a materiais a serem utilizados na construcadatacas de prototipo
ou unidade piloto devem ser relacionados, quando couber, na planiDasp. PROTOTIPO.

F Despesas acessorias de importacdo deverdo ser relacionadas na pfar@iuZRAS DESP.

U Referéncias no Regulamento Técnico ANP n° 3/2015:

V Geras:4.1e4.2.
V Empresa®etroliferas: 4.3(a).
V Empresas Nacionais: 4.7(a)
V Instituicdes Credenciadas: 4.11(g).
Planilha H - Desp. PASSAGENS - Nessa planilha devem ser preenchidas as informacdes referentes

as passagens requeridas para deslocamento de participantes da equipe executora que seréo
adquiridas com recursos da ClausulaPd»&|

1 ITENS DE DESPESA COM PASSAGEMHB®:1Para cada itemde Passagem deve ser
selecionada a Instituicdo ou Empresa executora e a viagem a qual a despesa esta relacionada,
conforme informagdes inseridas previamente na PlanilhkddBDOS VIAGENS. Deve ainda ser
informado o trecho para o qual se pretende adquaipassagem (ex: Natal/Curitiba/Natal;
Brasilia/Recife; etc.)

V Conformeestabelecido no Regulamento Técnico ANP n° 3/2015, despesas com passagens
sdo admissiveis apenas em projetos ou programas executados por Instituicdo Credenciada,
Empresa de Micro ou Peguoo Porte ou Organismo de Normalizacéo.

1 PAGAMENTO DE DESPESAS COM PASSAGENS5)HREevVe ser informado o valor da
passagem por passageiro e o numero de passageiros.

V O valor dereferénciapara passagens informado no PTR deve ser o valor médio praticado
pelas companhias aéreas para os destinos indicados, em classe econdmica ou similar.

V O numero de passageiros (H.5), para uma determinada viagem selecionada (H.2), ndo pode
superar o numero de participantes do evento que motiva a referida viagem, informeado
Planilha E, DADOS VIAGENS (campo E.5).
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U Referéncias no Regulamento Técnico ANP n° 3/2015:

\%
\%
\%

Gerais: 4.1 e 4.2.
Empresas Nacionais: 4.8(c) e 4.10(d)

Instituicbes Credenciadas: 4.11(e).

V ANEXO A.

Planilha | - Desp. DIARIA E AJ. DE CUSTO - Nessa planilha dewn ser preenchidas as informacgdes

by

referentes a concessao de Diarias e de Ajuda de Custo, no Brasil ou no exterior, que serdo
custeadas com recursos da Clausuld&l

1 ITENS DE DESPESA COM DIARIA OU AJUDA DE CUSN®éi4 cada item de Diaria ou

Ajuda de Custo devem ser selecionadas a Instituicio ou Empresa executora, a viagem
relacionada (conforme informagdes inseridas previamente na Planilha Viagend)a de
afastamento que motivam o pagamento de diaria ou ajuda de austpais de destino.

\Y,

Conforme estabelecido no Regulamento Técnico ANP n° 3/2015, despesas com Diarias ou
Ajuda de Custo sdo admissiveis apenas em projetos ou programas executados por
Instituicdo Credenciada, Empresa de Micro ou Pequeno porte ou Organismo de
Normalizacéo exedar de projeto de Tecnologia Industrial Basidéormalizacéo Técnica.

1 PAGAMENTO DE DESPESA COM [DARMUDA DE CUST6C¢ I.7): Deve ser informada a

taxa de cambio prevista (no caso de viagens ao exterior), o nUmero de pessoas que deve
receber agliariasou ajudas de custe ovalor total de despesa (R$)

\Y,

Vv

O campoTaxade Cénbio (1.5) ndo deve ser preenchido quando o pais de destino (1.4) for o
Brasil, mas é de preenchimento obrigatério para qualquer outro pais de destino

O numero de pessoas quecebe a diaria ou ajuda de custdb)).para uma determinada
viagem relacionada (1.2), ndo pode ser maior que o numero de participantes do evento que
motiva a vagem, informado na planilha-EbADOS VIAGENS (campo E.5).

O valortotal da despesa, em reaisido pode ser superior ao valor limite, calculado
considerandoo numero de dias de afastamento, o pais de destino, a taxa de cambio,
guando couber, e 0 nimero de pessoas.

A concessaale DIARIAS é admitida para periodo de até 15 dias. Os valores de referénc
estdo estabelecidos no item A.3.3 do ANEXO A do Regulamento.

O valorunitario maximoadmitido paradiaria sera
A Ovalor de referéncia para o pais de dest#®esse pais for o Brasil;

A O valor de referéncia para o pais de destmaltiplicado pela taxa & cambio
consideradanos demais casos

O numero de diariapor pessoaserd igual ao numero de dias de afastamento quando esse
namero for menor ou igual a 15.

Ovalorméximoda despesa total cordidriasserao produtodo valor unitario maximo, pelo
namero de diarias por pessoa, peldmero de pessoas que recebe
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Para periodesuperiora 15 dias e inferior a 1 ano é admitida Ajuda de Custo. Os valores de
referéncia estdo estabelecidos no item A.3.4 do ANEXO A do Regtdamen

O valor unitario maximadmitido paraajuda de custo sera
A O valor de referéncia para o pais de destino se esse pais for o Brasil;

A O valor de referéncia para o pais de destino multiplicado pela taxa de cambio
considerada nos demais casos.

O numero deajudas de custpor pessoaera:
A 1 se o nimero de dias de afastamento for maior que 15 e menor ou igual a 30;

A O numero inteiro resultanteadivisdo do niumero de dias de afastamento por 30, se
o0 resto dessa divisdo for menor ou igual a 15;

A O numero inteiroresultante dadivisdo do numero de dias de afastamento por 30
mais 1, se o resto da divisdo for maior que 15;

Quando oresto da divisdo do numero de dias de afastamepto 30for menor ou igual a
15 seréa admitido um adicional de ultinmeés com valor igal a metade do valor unitario da
ajuda de custo.

E admitida também a concessé de adicional de primeiro més, com valor igual ao valor
unitario da ajuda de custo.

O valormaximo da despesa total com ajuda de custo serd o produto do valor unitério
maximopelo niamero de ajudas de custo por pessoa, somado ao adicional de Gltimo més,
guando couber, e ao adicional de primeiro mésglo isso multiplicadgelo niumero de
pessoas

Exemplosdo céalculo do valor maximo admitido para despesas com diarias ou ajuda de
custa

Exemplol

Dias de afastaments 8;

Pais de desting Alemanha

Taxa de cambio 3,5

N° de pesoas 2;

O valor maximo admitido para a despesa total com diariasR#&r20.720, ou seja,
8 x 370 x 3,5 x 2 = R$ 20.7@80Ade

370 dolares é o valor unitério limite para diarias na Alemanha.
Exempla2

Dias de afastaments 42

Pais de destino = Brasil

N° de pessoas 2
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Dividindo42 por 30, temos o resultadb e o resto 12,dgo o nimero de ajudas de custo
sera igual d e serd admitido o adicional de ultimo m& m valor igual a metade do valor
unitario da ajuda de custaalém do adicional de primeiro més, com valor igual ao valor
unitario da ajuda de custo

Portantg, o vala méaximo admitido para a despesa total com ajuda de cos&sa viagem
serd R$20.000,00, ou seja,

(1x 4000 + 4000 + 2000pxonde

4000 reais é o valor unitario limite de ajuda de custo no Brasil.
Exemplo 3

Dias de afastamento 50

Pais de destino €anada

Taxa de cambio = 3,4

N° de pessoas £

Dividindo50 por 30, temos o resultadb e o resto 20, logoo nimero de ajudas de custo
sera igual 2 e sera admitido apenas o adicional de primeiro més, com valor igual ao valor
unitario da ajuda de custem reais

Portantg o valor maximo admitido para a despesa total com ajddacusto nessa viagem
sera R$ 25.2960, ou seja,

(2x2480 x 3,4-2480 x 3,4x1, onde

2480ddlaresé o valor unitario limite de ajuda de custo Ganada

Referéncias n®Regulamento Técnico ANP n° 3/2015:

V Gerais4.1e4.2.

V Empresas Nacionais: 4.8(b) e 4.10(d).
V Instituicdes Credenciadas: 4.11(f).

V ANEXQA.

Planilha J - Desp. SERVICO IC ¢ Nessa planilha devem ser relacionados os servigos de terceiros

necessarios a execucadagatividades d®D&Ido projeto ou programa que tenha como executor
uma Instituicdo Credenciada.

f

ITENS DE DESPESA COM SERVICOS DE TERCGHIBd.tada item de Servi¢G deve

ser selecionada a Instituicdo Executora e o Tipo de Servigo. Demden sr informados a
descricdo do servigo, a justificativa para sua contratacdo, o valor unitdrio e a quantidade
pretendida.

Os seguintes Tipos de Servico (J.2) podem ser selecionados nesta planilha:

V Servicosle Locomocdao e transporte relacionados conataddades déPD&|
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V Taxade Inscricdo em congressos e outros eventos de interesse do projeto ou programa de
PD&J

V Servicosle Editoracao e de impressg@aafica de publicacdes técnicientificas;
V Servigcos Técnicos Especializados de carater complementar as atividdie&lde

V Servigos de Apoio relacionados a atividade de aquisicdo em caegdzada pela prépria
InstituicdoCredenciada, de dados geoldgicos, geoquimicos e geofisicos;

V Servigos de Parracao de pocgo estratigrafico; e

V OutrosServigosle Apoio necessariasexecucao do projeto ou programa @&l

SobreServicos Técnicos Especializadesarater complementar as atividadesEbB&l

V Atividades que podem ser realizadas diretamente mecutor do projeto ou programa e
atividades de consultoria ndo se classificam como Servigos Técnicos Especializados de
carater complementar.

V OsServicosTécnicos Especializados de carater complemes#aratividades realizadas por
pessoa juridica, requeta para o desenvolvimento do projeto ou programa, € que ndo
podem ser realizadas pelo executor. No escopo desses servicos ndo podem constar
atividades dePD&l

Sobre Servicos de Apoio relacionados a Atividade de Aquisicio em Campo de Dados
Geolégicos, Gepiimicos e Geofisicos

V Somente podem ser realizados em projetos qualificados como Estudos de Bacias
Sedimentares com Aquisi¢do de Dados Geolégicos, Geoquimicos e Geofisicos.

V A atividadede aquisicdo de dados propriamente dita deve, necessariamente, deracs
por Instituicdo Credenciada que tenha essa competéncia, conforme estabelecido no item
3.17 do Regulamento. Os Servigos de Apoio prestados por terceiros devem ter carater
auxiliar, ndo se confundindo com a atividade realizada pela Instituicdo Cradanc

SobreServigos de Perfuracade poco estratigrafico, nos termos previstos no item 3.18 do
Regulamento:

V Somente podem ser realizados em projetos qualificados como Estudos de Bacias
Sedimentares com Aquisicdo de Dados Geolégicos, Geoquimicos ecGgofisi

V Sao servicale terceiros referentes a aquisicdo de dados envolvendo a perfuracdo de pocos
estratigraficos quando a Instituicdo Credenciada ndo possuir habilitacdo necesséria para a
sua realizacdo ou a capacidade tecnoldgica e operacional requersgasé&isico podera ser
realizado sob a responsabilidade de Empresa Petrolifera ou ser contratado diretamente pela
Instituicdo Credenciada.

V Outrostipos de contratacdo de servigos de terceiros para a aquisicdo de dados ndo estdo
abrangidos pelo Regulamento.

Exemplo: Contratacdo de EAD para realizagdo de sismica, contratacdo de servicos de
aquisicao de dados gravimétricos, etc.
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U SobreQutros Servicos de Apoicessarios a execucao do projeto ou program®Dél

V Devem estar devidamente justificados respectivo plano de trabalho.

V Este itemabrangeservicos de apoio indispensaveis a realizacdo do projeto ou programa, e

gue nao estejam expressamente descritos no Regulamento. Exemplo: contratac

ao de

trabalhadores rurais para execugcdo de servicos de camsgmijcos de edicdo de videos,

seguros viagem, etc.

V Este item ndo abrange despesas com contratacdo de consultorias ou despesas com
de apoio a promoc¢ao de eventos de qualquer natureza.

servicos

V Os servige de marutengdo preventiva e corretivaem equipaments laboratoriais da

unidade de pesquisaitilizados no projeto ou programaaoaceitos sob essa classificaca
No campo J.3 drlanilha Desp. SERVICO IC deve seridentificado o equipamento em quse
planeja a prestacao do serviemos demais campos asormacdes correspondentes.

(0]

F Deve sempre ser observado que a admissibilidade de despesas tem relagdo direta
qualificacdo do projeto ou programa a ser executado. A FiguwlasB manual apresenta un
guadro de despesas admissiveis em funcdo da qualificacdo de projeto ou programa e
executor.

com a
n
tipo de

F Podera ser admitida, em carater excepcional, a realizagdo de despesas no exterior refefentes a

servicos especializados de camatomplementar de que trata o item 4.11(s), desde que fi
demonstrado que tais servigos ndo podem ser realizados no Pais.

que

Para fins de Autorizagdo:

F E obrigatéria a apresentacdo de proposta técnica e orcamento analitico para todos os itens de

Servigogle Terceiros cujo valor seja igual ou maior que R$ 100.000,00 (cem mil reais).

F Os Servigcos de Terceiros relacionados a projeto especifico de tecnologia industrial

basica,

construcdo de prot6tipos e unidades piloto, melhoria de infraestrutura laboratorial e capacitagéo

técnica de fornecedores deverdo ser informados, respectivamends, planilhask - Desp.

SERVICOS-TIB, L - Desp. PROTOTIPO, M - Desp. OBRAS E INST e Q - Desp. CAPAC. DE FORN.

U Referéncias no Regulamento Técnico ANP n° 3/2015:

V Gerais: 4.1e4.2.

V InstituicdesCredenciadas: 4.11(h); 4.11(i); 4.11(0), 4.11(q); 4.11(r); 4.11(s) 4.11(t) e 4.11(u).

Planilha K - Desp. SERVICO TIB ¢ Nessa planilha devem ser lancadas somente as despesas

relacionadas aos servi¢os de terceiros vinculados a Projetos Especificos degiadndustrial
Basica TIB.
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9 ITENS DE DESPESA COM SERVICOS DE TERCKIBDRafid.¢ada item de ServijoB deve
ser selecionada a Instituicdo Executora e o Tipo de Servico. Deve ainda ser informada a
descricdo do servigo, a justificativa para sientratacdo, o valor unitdrio e a quantidade
pretendida.

U Nos Projetos Especificos de TBUALIFICACAO DE PRODUTO, PROCESSO OU SERVICO:

V No campo Empresa Executora (K.1) devera ser selecionada uma Empresa de até Médio
Porte, conforme o item 3.14(a) do Régmento.

V Devemserespecificados todos os servigos de tecnologia industrial basica necessarios para
atendimento ao estabelecido no objetido projeto:

V Osservicosde tecnologia industrial basica compreendem as atividades especificas dirigidas
para metrdogia, normalizagdo, avaliagdo de conformidade, homologacdo e certificacéo,
aplicada ao servigo, produto ou processo, novo ou aprimorado.

V Asdespesas serem discriminadas referege acontratacao de servicos junto as entidades
integrantes do Sistema Nadcial de Metrologia, Normaliza¢éo e Qualidade Industrial.

U Nos Projetos Especificos de TNEORMALIZACAO TECNICA:

V O campo Empresa Executora (K.1) devera ser necessariamente uma ewgtiedeleciada
ou reconhecida pela Associacdo Brasileira de Normas TégwdaNT como organismo de
normalizacdo ou condi¢cdo equivalen®s Servicos de Apoio especializado necessarios a
execucao do projeto devem ser especificados.

F Os Servicos de Apoio especializado devem ter carater estritamente auxil@ividiades a
serem desenvolvidas pelos executores do projeto.

i Nos Projetos Especificos de FIBREINAMENTO, SUPORTE TECNOLOGICO, QUALIFICACAO E
AVALIACAO DE CONFORMIDADE:

V O campoEmpresa Executora (K.1) devera ser uma Empresas de Micro e Pequeno Porte,
conforme o item 3.13(b) do Regulamento.

V Devem ser especificados o0s Servicos Técnicos Especificos para treinamento, suporte
tecnolégico e qualificacdo, necessarios para a execucédo do projeto.

Para fins de Autorizagdo:

F E obrigatéria a apresentacdo geoposta técnica e orcamentéria para todos os itens|de
Servigos de TIB cujo valor seja igual ou maior que R$ 100.000,00 (cem mil reais).

U Referéncias no Regulamento Técnico ANP n° 3/2015:

V Gerais: 4.1e4.2.
V Especificas3.4; 3.10 a 3.14; 4.10.

Planilha L - Desp. PROTOTIPO - Nessa planilha devem ser relacionados os materiais, componentes
€ servicos necessarios para a construcao de prototipo ou unigitate pretendida.
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{1 ITENS DE DESPESA COM PROTOTIPO OU UNIDADE RILQ@)Psfia. tada item de despesa
com a constru¢cdo ou instalacdo de Protétipo ou Unidade Piloto deve ser selecionada a
Instituicdo ou Empresa Executora, o Tipo de Despesa (Material ou Componente para
Construcéo de Prot6tipo ou Unidade Piloto/Servico de Terceiro para Construcdo de Prototipo
ou Unidade Piloto) e a Procedéncia (Nacional/lmportado). Devem ser informados, ainda, a
descricdo do item, a justificativa para sua aquisicdo/contratacdo, o valor unitario e a
guantidade pretendida.

V Para asdespesasreferentes a contratacdo de Servico derdeiro para Construcdo de
Protétipo ou Unidade Piloto a opcdo selecionada no campo Procedéncia (L.3) deve ser
sempre NACIONAL, pois essa despesa somente € admissivel no Pais.

Para fins de Autorizacao:

F E obrigatoria a apresentacdo de proposta técnica e orgamentéria para todos os itgns de
Servigos de terceiros cujo valor seja igual ou maior que R$ 100.000,00 (cem mil reais).

F E obrigatéria a apresentacdo geoformapara todos os materiais e componeniesportados e
orcamento para materiais e componentes nacionais cujo valor seja igual ou maior que R$
100.000,00 (cem mil reais).

U Referéncias no Regulamento Técnico ANP n° 3/2015:

V Gerais: 4.1e4.2.

V Empresas Petroliferas: 3.3(b); 4.3(b).

V Empresas Nacionai3:4(b); 4.7(b).

V InstituicdesCredenciadas: 3.5(d);4.11(m).
Planilha M - Desp. OBRAS E INST. - Nessa planilha devem ser relacionadasiaspesas que se
planeja executar para realizagdo de obras civis de constru¢do de edificagbes novas, de acréscimo

de area nas edificacbes existentesle reforma de instalages fisicagem como as despesas com
servigos técnicos de apoio relacionados &aiestrutura.

| ITENS DE DESPESA COM OBRAS E INSTALAGQES)(Riata cada item de despesa com
Obras e Instalacdes deve ser selecionada a Instituicdo Executora e o Tipo de Obra ou Instalacdo
desejada. Em caso de despesa com construcdo de nova edificac@opliacdo de area de
edificacdo existente, deve ser informada também a é&rea a ser construida, em metros
guadrados. Devem ser informados, ainda, a descricdo da obra ou servi¢co, sua justificativa e o
valor estimado.

V O elemento de despesa Obras e Instates;pode estar relacionado a Projeto Especifico de
Melhoria de Infraestrutura Laboratorial ou a projeto ou programa@de|

V Conformeestabelecidono Regulamento, o elemento de despesa Obras e Instalacbes é
admissivel somente para Instituicdo Credenciada.

V No caso delnstituicbesCredenciadas Privadas com fins lucrativos, € admitida apenas a
realizacao de despesas com sentié@nicode apoio relacionado a infraestrutura.
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fraestrutura laboratorial, tais como instalacao, montagem, calibracéo,peragdo e outros
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F No caso de projeto ou programa d@D&Ié permitida a execucdo de pequenas obras

reforma e adaptacdo das instalacdes laboratoriais desde que as despesas totais relacionadas no
projeto associadas a infraestrutura (Obras e Instalacbes + Equipamento e Material Permanente)

nao exceda o valor de$ 200.000,00.

U Para PTRubmetido para autorizagamorrespondente a realizacdo de obras civis de construcao
de edificagcdes novas, ou de acréscimo de area nas edificages existentes, ou de reforma de
instalagbes fisicas, em atendimento as orientagdes cotessado item 1l da Secdo 3 deste

Manual:

V Na PRIMEIRATAPAda Autorizagdo devem ser selecionadas e registradas somente as

despesagomprojeto executivee respectivo projeto analitico

V Na SEGUNDATAPAda Autorizagdo devem ser selecionadas e registradadeapesas
pertinentes a execucdo das obras propriamente ditas, ndo devendoeg@strados 0s
custosja autorizados e realizados em etapa anteriomcprojeto executivoe respectivo
or¢gamento analitico

V Na Autorizacdo emETAPA UNICAevem ser selecionadas registradas as despesas
pertinentes, sendo encaminhadas em anexo as informacdes relativas aos custos ja

realizados com 0s servigcos técnicqeejeto executivo.

F No caso deprojeto autorizado em ETAPA UNICA, as despesas projeto executivoe
respectivoorcamento analiticaleverdo seinformadasy’ I LJ | ¥ 3 § KLJD dla. w! {
PTR do projeto contratado.

U Referéncias no Regulamento Técnico ANP n° 3/2015:

V Gerais: 4.1 e 4.2.
V InstituicdesCredenciadas: 3.5(e); 3.27 a 3.34; 4.11(p); 4.11(v).
Planilha N - Desp. EQUIPAM. E MAT. PERM. - Nessa planilha devem ser relacionados

equipamentos e materiais de natureza permanente, de origem nacional ou impprae se
planeja adquirir com recursos da Clausul&P@&|

1 ITENS DE DESPESA COM EQUIPAMBMITERIAL PERMANENTE {N.T): Para cada item

oS

9

Lb{¢

de despesa com aquisicdo de Equipamento e Material Permanente deve ser selecionada a
Instituicdo Executoreo tipo de despesa e a procedéncia (Nacional/Importado) do bem a ser
adquirido e informada alescricdo do Equipamento ou Material Permanente, a justificativa

para sua aquisicao, o valor unitario e a quantidade pretendida.
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V No caso daquisicdade Equipamento e Material Permanente importado a justificativa deve
explicitar, também, as razdes para&@o aquisicao de similar nacional.

Sdo considerados Materiais Permanentes os itens de despesa que tenham durabilidade
superior ao prazo de execucéao do projeto.

Os elementos de despesas Equipamento e Material Permanente podem estar relacionados a
Projeto Epecifico de Melhoria de Infraestrutura Laboratorial ou a projeto ou programa de

PD&lexecutado por Instituicdo Credenciada.

F No caso de projeto ou programa deD&l é permitida a compra de Equipamentos e
Materiais Permanentes desde que as despesas tawi@cionadas no projeto associadas
infraestrutura (Obras e Instalacdes + Equipamento e Material Permanente) ndo exceda 0 \
R$ 200.000,00.

de
a
alor de

Para fins de Autorizagdo:

F E obrigatéria a apresentacio geoformapara todos os Equipamento e Materiais Permaner
importados e orcamento para Equipamento e Materiais Permanentes nacionais cujo valg
igual ou maior que R$ 100.000,00 (cem mil reais).

F O valor dacotagdo cambialadotado como referéncia devera serfarmado no campo
justificativa ao lado de cadaem importado.

tes
DI seja

F Nao devem ser relacionados nessa planilha despesas relativaisos bens e direitos, mesn
agueles de carater permanente, que ndao venham a compor ou aperfeicoar a infraest
laboratorial. Esses bens e direitos, quando for prevista sua aquisicdo com recursos da cla
PD&| devem ser relacionados na pliug O - Desp. OUTROS BENS DIR.

Exemplos material bibliogréafico, softwares, dados publicos regulados pela ANP ou, ainda,
nao regulados pela ANP, como fotografias aéreas, imagens de satélite, mapas, etc.

0]
rutura
isula de

dados

F Materiaise componentes relacionadasConstru¢éo de Protétipos e Unidades Piloto deve
ser informados na planilhia- Desp. PROTOTIPO.

F Equipamentos e materiais permanentes relacionados a Projeto Especifico de Capd

rao

citacdo

Tecnoldgica de Fornecedores deverdo ser informados na plaiHiDesp. CAPAC. DE FORN.

U Referéncias no Regulamento Técnico ANP n° 3/2015:

V Gerais: 4.1e4.2
V Instituicdes Credenciadas: 3.5(e); 3.27; 3.30 a 3.33; 4.11(l).

Planilha O - Desp. OUTROS BENS E DIR. - Nessa planilha devem ser relacionados os bens e direitos
de carater permanente que nao estejam diretamente vinculados a melhoria da infraestrutura

laboratorial e que se planeja adquirir com recursos da ClausuPbds
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ITENS DE DESPESA COM OUTROS BERNBTEOS DE NATUREZA PERMANENTE(D:1

Para cada item de despesa com aquisicdo de Outros Bens e Direitos de Natureza Permanente
deve ser selecionada a InstituicAo Executora, o Tipo de Bem ou Direito e a procedéncia
(Nacional/Importado). Deve aindaers informado o Bem ou Direito a ser adquirido, a
justificativa para sua aquisicdo, o valor unitario e a quantidade pretendida.

V As despesacom aquisicdo de Outros Bens e Direitos de Natureza Permanente podem ser
realizadas apenas por Instituices Credetasa

Em consonancia ao estabelecido no Regulamento Técnico ANP N° 3/2015, as seguintes
despesas estdo associadas a esta planilha:

V Software- Aquisicdo de licenga de softwares;

V Material Bibliografico (aquisi¢éo de livros, midias e periddicos);

V Aguisicdo @ Dados Geoldgicos, Geoquimicos e Geofisicos junto a ANP, nos termos da
Resolugdo ANP N° 11/2011;

V Aguisicdo de Dados néo regulados pela AldRo fotografias aéreas, imagens de satélite e
mapas; e

V Outros.

Para fins de Autorizagdo:

F E obrigatéria a apresentacdo dwoforma para todos os Bens ou Direitos importadog e
orcamento para Bens ou Direitos nacionais cujo valor seja igual ou maior que R$ 100.000,00 (cem

mil reais).

i Referéncias no Regulamento Técnico ANP n° 3/2015:

V Gerais: 4.& 4.2.
V InstituicdesCredenciadast.11(h); 4.11(i); 4.11()); 4.11(k).

Planilha P - Desp. APOIO - Nessa planilha devem ser relacionadas as despesas corresponédentes
contratacdo de pessoal técnico operacional e administrativo assocaeéascucao de Projeto
Especifico de Apoio a Instala¢des Laboratoriais em Instituicdes Credenciadas.

i ITENS DE DESPESA DE APOIQ REZY Para cada item de Despesa de Apoio deve ser
informado o nome completo (se estiver definido) ou uma identificacdo do profissional a ser
contratado, selecionada sua fungéo (técnico operacional ou administrativa) e informados a
justificativa para sua contratdo, o numero de meses e 0 numero total de horas que deve
dedicar ao projeto ou programa, sua remuneracdo total no projeto e o total dos encargos e
beneficios legais.

V Se o nome dgrofissionalndo estiver definido, deve ser utilizada outra identificac@e q
nao seja repetida e permita individualizar cada contratado e reladmrédm a despesa
referente a sua participacdo no projeto (ex: Técnico Operacional 1; Técnico Operacional 2;
Administrativo 1).
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V A justificativadeve mostrar claramente quatividadescada profissional exercera ao longo
do projeto e sua importdncia na manutencdo das atividadesRi2&l da unidade de
pesquisa credenciada

V O valor dogencargos beneficios legais, € limitado a 80% do valor da remuneracéo direta a
ser paga ao profissionabetratado.

F O custeio da remuneracéo direta mensal de cada profissional contratado com recursos da
Clausula dePDé&l esta limitado ao teto remuneratério do servico publico federal, conforme

estabelecido no item 4.15 do Regulamento Técnico ANP n° 3/201%arcdela de valor que
ultrapasse este limite devera ser custeada com recursos outros que nao os da Clalrdé&l de

F N&o é selecionado um executor para cada item de despessiderando queum projeto
especifico de apoio a instalacdo laboratoriaRig&ladmite apenas um unico executor.

U Referéncias no Regulamento Técnico ANP n° 3/2015:

V Gerais: 4.1 e 4.2.
V Especificas: 3.5(f); 3.35 a 3.38
Planilha Q - Desp. CAPAC. DE FORN. - Nessa planilha devem ser informados os elementos de

despesa especificos relacionad@s execucdo de Programa de Capacitagdo Técnica de
Fornecedores, conforme item 4.9 do Regulamento.

f ITENS DE DESPESA CAPACITACAO DE FORNECEDQRERA(@.dada item de Despesa de
Capacitacado de Fornecedores deve ser selecionada a Empresa Executora, o Tipo de despesa
com Capacitacdo de Fornecedores e sua procedéncia (Nacional/lmportado). Devem ainda ser
informados a descricAo da despesa, sua justifieatio valor unitdrio e a quantidade
pretendida.

V Para asdespesasque envolvam a contratacdo de servicos de terceiros, no campo
Procedéncia (Q.3) deve ser sempre selecionada a opcdo NACIONAL, pois essas despesas sédo
admitidas apenas no Pais.

U A Tabelab apresenta a relacdo das despesas associadas a Capacitacdo Técnica de Fornecedores
CcOom 0S seus possiveis executores.
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Tabela 5: Despesas associadas a Capacitacdo Técnica de Fornecedores

Despesa

Quem Pode Executar?

Aquisicdo de bens e materiais relacionadofldricacdo de cabeca ¢
série e lote piloto, e a realizacdo de testes funcionais para certific:
homologac¢édo e controle de qualidade do novo servigo, produtg
processo.

Empresas de até
Médio-Grande Porte

Contratacdo de servicos relacionados a falpdocade cabeca de série
lote piloto, e a realizacdo de testes funcionais para -certifical
homologac¢édo e controle de qualidade do novo servigo, produtg
processo.

Empresas de até
Médio-Grande Porte

Aquisicdo de equipamentos especificos relacionadodinha de
producdo e de materiais relacionados a producdo do primeiro lote
escala comercial.

Empresas de Micro e
Pequeno Porte

Aquisicado de equipamentos laboratoriais.

Empresas de Micro e
Pequeno Porte

Contratacdo de servicos técnicos de apoio, tetsno instalacédo
montagem, calibracdo, manutencdo e outros necessariog
operacionalizacdo de equipamentos e instrumentos.

Empresas de Micro e
Pequeno Porte

Contratacdo de estudos de viabilidade técnica e econdmica com Vi

implantacdo do novo servigproduto ou processo.

Empresas de Micro e
Pequeno Porte

F O PTR de Programa Tecnolégico para Desenvolvimento e Capacitacdo Técnica de Fo
devera ser acompanhado de Plano de Negécios abordando aspectos relativos as oper
empresa beneficiada e ao desenvolvimento do programa proposto, conforme agieg

constantes do ANEXO A do Regulamento TécnicanABIR015.

rJecedores
cOes da

Parafins de Autorizagao:

F E obrigatéria a apresentacdo dwoforma para todos os Bens ou Direitos importadog e

orcamento para Bens ou Direitos nacionais cujo valor seja igual ou maior que R$ 100.000,

mil reais).

DO (cem

U Referéncias no Regulamento Técnico ANP n° 3/2015:

V Gerais: 4.1 e 4.2.
V Especificas: 3.4(c); 3.6 a 3.9.4.

V Anexo

Planilha R - Desp. REC. HUMANOS - Nessa planilha devem ser relacionadas as despesas
correspondentes a Programas Especificos de Formacao e Qualificacdo de Recursos Humanos a

serem executados por Instituicbes Credenciadas.

F Nao é selecionado um executor para cada item de despesa, considerando que um Pr
Especifico de Formacéo e Qualificacdo de Recursos Humanos admite apenas um Unico exe

pograma
scutor.
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1 BOLSAS PARA ALUNOS, COORDENADOR E PESQUISADOR VISRZANPEEARaH item
de despesa com Bolsas deve ser selecionados o Tipo de Bolsa a ser concedida (Coordenador,
Pesquisador Visitante, Nivel Técnico, Graduac¢do, Mestrado, Doutorado doBtasado) e
informados o valor mensal da bolsa, o nUmero de bolsas a serem cdaseaglio nimero de
meses em que essas bolsas serdo paga.

1 TAXA DE BANCADA5(RRS6): Para cada item de despesa com Taxa de Bancada deve ser
selecionada a Atividade que se pretende custear e informado seu valor estimado.

V A Taxade Bancadaé a remuneracda@orrespondente a um percentual, estabelecido pela
ANP, do valor total previsto para destinacdo ao pagamento de bolsas para alunos.

U Os recursos a titulo de Taxa de Bancada devem ser utilizados estritamente nas seguintes
atividades:

V Pesquisa deampoe colda de dados S&o permitidas despesas com passagens, diarias e
ajudas de custo, para os integrantes do programa e despesas com servi¢cos relacionados as
atividades de campo.

V Analises eexperimentosde laboratério - Sdo permitidas despesas com aquisicdo de
consumiveis de laboratorio e contratagdo de servigos especificos assoaieeizacdo de
analises e experimentos de laboratério.

V Participacdo deoordenador aluno bolsista, professor orientador ou pesquisador visitante
em eventos e congressos técnicientificos, relacionados ao programa e suas
especializagbesS&o permitidas despesas com passagens, diarias e ajudas de custo, para 0s
respectivos integrantes do programa.

V Publicagdestécnicocientificas relacionadas com as atividades realizadas no ardbito
programa- Sao permitidas despesas com servicos de editoracdo e impressao grafica.

F Os recursos destinados ao pagamento de Taxa de Bancada ndo podem, em qualquer hipétese,
custear despesas com melhoria de infraestrutura laboratorial, prevista no item 3.27 do
Regulamento, como reforma de instalag6es fisicas ou aquisi¢cao de equipamentos.

1 DESPESAS ESPECIFICAS- (R9): Para cada item de Despesas Especificas devem ser
informadas as despesas a serem executadas, sua justificativa e o valor previsto.

V Sao consideradasDespesas Especificas aquelas que ndo podem ser custeadas com o
previsto paa Taxa de Bancada ou Despesa Operacional e Administrativa. Essas despesas
devem estar associadas a programas especificos tais como o Programa Ciéncias sem
Fronteiras ou de formacéo profissional PNEROMINP, previstos nos itens 3.21 e 3.22 do
Regulamento.

F Despesas com infraestrutura laboratorial enquadradas no previsto pelo item 3.27 do
Regulamento devem ser apresentadas na forma de Projeto Especifico de Melhoria de
Infraestrutura Laboratorial, devendo ser observado o previsto no item 3.32 que prevé tal
admissibilidade apenas para Programa Especifieo Formacdo e Qualificacdo de Recursos

Humanos ja Autorizado pela ANP.
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F O estabelecido nos itens 3.28 e 3.33 Regulamento ndo se aplica a Programa Especifico de
Formacéo e Qualificacdo de Recursos Humanos.

U Referéncias no Regulamento Técnico ANP n° 3/2015:

V Gerais: 4.1 e 4.2.
V Especificas: 3.5(c); 3.20 a 3.26; 3.32; 4.11(w), 4.11(X) e 4.13.
V ANEXO A.
Planilha S - Desp. TESTES - Nessa planilha devem ser informados os itens de despesa relacionados

a testes em instalacbes operacionais de Empresa Petrolifera referentes a tecnologia em
desenvolvimento resultante de pesquisa realizada no Pais.

1 ITENS DE DESPESA COM REALIZACAO BESHESIRE):Para cada item de despesa de
Realizacdo de Testes deve ser selecionada a Empresa Petrolifera responsavel pelo teste e
informadas as atividades relacionadas ao Teste, a justificativa dessas atividades e seu valor
estimado.

V As despesas com &&lizacdo de Testes de Tecnologia em Desenvolvimento em Instalagdes
Operacionais de Empresa Petrolifera podem fazer parte de prajaadificado como
desenvolvimento experimental czomoconstrugdo de prototipo e unidade piloto.

V O valortotal de despesasan testes em instalagdes operacionais admitido para efeito de
aplicacdo dos recursos da Clausula esta limitado a 25% das despesas relacionadas nessa
planilha.

i Referéncias no Regulamento Técnico ANP n° 3/2015:
V Item 4.3(c) do Regulamento.

Planilha T - OUTRAS DESP. - Nessa planilhna devem ser relacionadas as despesas correspondentes a
Despesas Operacionais e Administrativas, Despesas Acessorias de Importacdo e Ressarcimento de
Custos Indiretos.

1 DESPESAS ACESSORIAS DE IMPORTACRAQ) Hata cada item de Bpesas Acessorias de
Importagdo deve ser selecionada a Instituicdo ou Empresa Executora e informado o valor da
referida despesa.

V As Despesas Acessorias de Importacdo abrangem fretes, seguros, armazenagens, impostos e
taxas, limitadas a até 20% sobre o valprevisto para aquisicdo no exterior de
equipamentos e materiais permanentes, materiais de consumo e outros bens e direitos.

V As Despesas Acessorias de Importacdo s&o admsiitgtanente para Instituicdes
Credenciadas e Empresas de Micro e Pequeno Porte.

1 DEPESAS OPERACIONAIS E ADMINISTRATIVAS 4T.Para cada item de Despesas
Operacionais e Administrativas deve ser selecionada a Instituicdo Executora e informado o
valor da referida despesa.
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BN

V As Despesas Operacionais e Administrative®o relativas a g&B administrativa e
financeira das obrigacdes previstas nos acordos, convénios e contratos firmados, com a
interveniéncia ou ndo de Fundac6es de Apoio, definida nos termos da Lei 8958/1994.

V A base de célculo d&espesas Operacionais e Administrati@asnstituida exclusivamente
por despesas previstapara Instituicbes Credenciadas, conforme o item 4.11 do
Regulamentojndicadas respectivamente nas planilhas de F a S dd@PRT&B, excluida a
despesa prevista no item 4.11(r), que trata do servico deupggBio de poco estratigrafico.

V As Despesa®peracionai® Administrativasao limitadas a até 5% do valor de sua base de
calculo, exceto em Projetos Especificos de Melhoria de Infraestrutura Laborgiarelos
guaisesse limite € de até 3%.

DESPESAS CBHSSARCIMENTO DE CUSTOS INDIRETDE) Hdba cada item de Despesas
com Ressarcimento de Custos Indiretos deve ser selecionada a Instituicdo Executora e
informado o valor da referida despesa.

V O Ressarcimento de Custos Indiretos se refere a utiizalg® instalacdes e servicos,
compreendendo, entre outras, despesas com agua, luz, servicos de manutencao, seguranca
e limpeza.

V Nao é admitidoo Ressarcimento deCustos idiretos em projetos e programas qualificados

como de melhoria de infraestrutura lataiprial, de apoio a instalacdo deD&le de
formacéo e qualificagcdo de recursos humanos.

V A base de célculo das Despesas com Ressarcimento de Custos Indiretos é constituida
exclusivamente por despesas previstas em Instituicbes Credenciadas, conforme o item 4.11
do Regulamentandicadas nas planilhas de F a S dofParkeB, excluida a despegarevista
no item 4.11(r), que trata do servigco de perfuracdo de pocgo estratigrafico.

V As despesasom ressarcimento de custos indiretsdo limitadas a até 15% do valor de sua
base de célculo

V As despesaassociadago ressarcimento de custos indiretos ndo podem ser langadas na
forma de rateio, a qualquer titulo, em outros itens de despesa do projeto ou programa.

Exemplo:O valor do HH de um profissional contratado no ambito de um projeto deve
refletir o valor da remneracdo diretamente paga ao profissional, ndo podendo incluir
quaisquer tipos de custos indiretos.

V A admissibilidadedo Ressarcimento de Custos Indiretesta condicionada a comprovagao
da existéncia de norma interna disciplinando a aplicacdo de taigs@ssuaprovada pela
administragdo superior da Instituigdo Credenciada.

V A comprovacdo da existéncide Norma Interna disciplinando a aplicacdo @estos
Indiretos aprovada pela administracdo superior da Instituicdo Credenciada, é condicao
suficiente paraa admissibilidadelessas despesas no projeto ou programa

V O PTR Parte A deve conter, no campo Informag8es Adicionais, a identificacdo da norma que
disciplina a aplicacdo do Ressarcimento de Custos Indiretos e o endereco eletrénico na qual
pode ser encontrda

V O caoteudo das Normas Internas dasstituicbesCredenciadas ndo sera objeto de anélise
pelaANP.
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U Referéncias no Regulamento Técnico ANP n° 3/2015:

V EmpresadNacionais4.8(a).
V InstituicdesCredenciadast.12.(a) a 4.12(d).

Planilha U - Desp. TRIBUTOS ¢ Os tributos que inciam sobre o repasse de recursos aos
executores de projetos ou programas podem ser custeados com recursos da Clausula de PD&l.
Exemplos: ISS, IRPJ, CSLL, PIS, COFIN& aRRBicdo Revidenciariasobre a Receita Bruta)
SIMPLES et

A base de calculo dos tributos é representada pelo valor total estimado para a execuc¢do do
projeto ou programa, observada a legislacéo pertinente.

Essa Planilha deve especificar os valtotss estimados desses tributos, por tipo, abrangendo as
parcdas que, por previsdo legal, devem ser retidas e recolhidas pela Empresa Petreldera,
parcelas que devem ser recolhidas pelo executor do projeto ou programa.

F Para as parcelas de tributascidentes sobre o repasseijo célculo vadaem funcéo da receita
bruta da empresasera admitido ovalor efetivamente recolhida ser informadono REFde
acordo com as instrucdes da Secéo 6 deste Manual Orientativo

F Ha previséo legal de que os recursos repassados a Microempresas e Empresaseai® Pequ
Porte, que sejam utilizados integralmente na realizacdo da pesquisa e desenvolvimento de
inovacgao tecnolégica, ndo constituam receitas dessas empresas, caso em que tais recursos podem
deixar de ser oferecidos a tributacdo conforme o que for determingela FReceita Federal do
Brasil (85° do artigo 4° da Instrucdo Normativa RFB1h87/2011) Essa hipétese aplicse
somente as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte ndo optanteRemitne Especia
Unificado de Arrecadacgédo de Tributos e Contribuigéeglos pelas Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte (Simples Naciondf que trata a Lei Complementat123/2006.

F Cabe a Empresa Petrolifera e aos executores do projeto ou programa a decisdo sobre a
modalidade de contratacao.

DESPESAS COOBRIGACOES TRIBUTARIAS (U:-1U.5): Para cada item de Despesas com
Obrigacdes Tributarias deve ser selecionada a InstituicAo ou Empresa Executora, informado o
tributo incidente, a justificativa para sua cobrancga, a aliquota e o valor a ser pago.

V No campalustificdiva (U.3) deve ser demonstrada claramente a necessidade de pagamento
do tributo, explicitandese, inclusive, o item da legislacdo que estabelece a referida
tributacéo.

V A base decalculosobre a qual incide a aliquota informada ndo pode ser maior que o
somatério das despesas com recursos da clausul®d&lassociadas aquele executor no
projeto ou programa.

F Como regra geral, os itens de despesas do projeto ou programa devem ser apresentados com
seus custos estimados totais, incluindo os impostos sobrareteentes, conforme item 4.1(b) do
RT 3/2015. Sendo assim, essa planii&Ddeve trazer informagbes sobre tributos que estejam
relacionados aos itens de despesas considerados para compor o custo do projeto.
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Planilha V — CONTRAPARTIDAS - Nessa planilha eyem ser relacionadas as despesas que se
planeja realizar com recursos provenientes das contrapartidas obrigatorias de Empresas acima de
Pequeno Porte Executoras do projeto ou programa.

1 ITENS DE CONTRAPARTIDA Y\4):Para cada item de Contrapartida deve ser selecionada a
Empresa Executora e informados a descricdo da despesa, a justificativa para sua realizacao e
seu valor previsto.

V Nos projetos ou programas executados onpresa Brasileira acima de Pequeno Porte é
exigida Contrapartida obrigatéria minima de 10% do valor executado pela mesma com
recursos da Clausula &D&l

V Despesas de projeto ou programa que ndo possam ser enquadradas para utilizagdo de
recursos da Clausula d@D&lou que excedam os limites estabelecidos no Regulamento
podem ser consideradas como Contrapartida dos executores.

F Osvalores referentes a despesds projeto ou programa realizadas por executores que pao
estejam sujeitos a exigéncia de contrapartida maienndo sejam enquadrados para utilizacao de
recursos da Clausula d@D&ldevem ser relacionados na PlanilhaddUTRAS FONTES, sem a
necessidade de especificacdo das despesas.

U Referéncias no Regulamento Técnico ANP n° 3/2015:

V Itens 2.14 e 2.15.

Planilha W - OUTRAS FONTES - Esta planilha deve ser preenchida se houver outras fontes de
financiamento para o projeto além dos recursos da ClausuléPdé&l e das contrapartidas
obrigatérias das Empresas executoras.

I ITENS DE OUTRAS FONTES DE FINANCIAMENMD3WP&ara cada item de Outras Fontes
de Financiamento devem ser informados a Fonte dos Recursos, possiveis observacdes e o valor

a ser aportado.

V Informag6es adicioria sobre Outras Fontes de Financiamento devem ser fornecidas no
campo Observacgdes (W.2), géele preenchimento opcional.

V As despesas executadas com recursos de Outras Fontes de Financiamento ndo devem ser
discriminadas no PTR.

QUADRO RESUMO ¢ Ao encerrar o preenchimento do PTR, recomesédaverificar na planilha
QUADRO RESUM® os valorepreenchidosaparecem corretamente distribuidos por elemento

de despesa e por executor e, também, se o quadro RELATORIO DE ENVIO mostra algum erro de
preenchimento ou validagéo.
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Secdao 57 Fiscalizacéo

EstaSecdo apresenta orientacdggraissobre oprocesso de fiscalizacdo anukd cumprimento
da obrigacéo de investimento eRD&le dosprazos par@ncaminhamentalo REF-RTC e RCA.

I - Processo de Fiscalizagdao Anual

O processo de fiscalizagdo anéaéalizado com basea avaliacao dainformages constantedo
Relatério de Execucgéo Fisica e FinanaeRalatorio Técnic¢REF-RTC) do projeto ou programa e

do Relatério Consolidado AnugiCA), bem como, a critério da ANP, na avaliacdo das informacdes
adicionais solicitadas, daquelas obtidas durante visitas técnicas de fiscalizacdo, ou daquelas
apresentadas em Relatorio de Auditoria Contabil e Financeira, confestabelecidano Capitulo

6 doRegulamentoTémicon® 3/2015.

OsFormularios Padrédo a serem utilizados para a elabora¢cZREB®TC e RCA estdodisponiveis
no enderec¢dittp://www.anp.gov.br, em Pesquisa e Desenvolvimento.

As Sec¢bess e 7deste Manual apesentam as orientacdes especificas sobre o preenchimento do
REF-RTC e RCA, respectivamente.

Na Secao 8 séo apresentadas orientacdes gerais, bem cdenmo de referénciaque contém a
definicdo e delimitagcdo do escopo acerca da realizagdo de Auditoria Contabil e Financeira de
Projeto ou Programale PD&lque deverd resultar na elaboracdo do Relatorio Final do Auditor
Independente.

A Figura 4 apresenta o Fluxo de Fiscalzacdm basenos documentose informacgdes
apresentados &ANP no ambito do processte fiscalizagédo anual.

Il — Prazos de Encaminhamento dos formularios REF-RTC e RCA.

ORCA deve ser encaminhado até 30 de setembro do ano subsequente aquele em que a obrigacéo
foi gerada e quando houver Saldo de Recursos N&o Aplicados (SRN) a ser investido.

Esteprazo devera ser observado para apresentaca@@erepresentativo de despesas cdPD&l
realizadas antecipadamente a ocorréncia de fato gerador da obrigacdo paraiasagimpresa
Petrolifera pleiteie o reconhecimento como Saldo Credor a Compensar (SCC).

OREF-RTC deve ser encaminhado até 90 dias apésclusao do projeto ou programa
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Figura 4 ¢ Fluxo de Fiscalizacdo Anual.
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Secdo 6 — REF-RTC

Secdo6 7 Relatorio de Execucdo Financeira e Relatério Técnico (REF -RTC)

Esta Secdo apresenta orientacbes sobre a elaboraca®edatério de Execucdo Financeira e
RelatérioTécnico REF-RTC), em consonancia com o estabelecido no Regulamento Técnico ANP n°
3/2015.

| - Orientacdes Gerais e de Encaminhamento

Os Formuléarios Padréo dRelatorio de Execucdo Financeira e Relatério TécCmEB-RTC),
disponivés no enderecahttp://www.anp.gov.br, em Pesquisa e Desenvolvimerns@ocomposts
pelos arquivoREF-RTC Parte A (arquivo de texto) ®EF-RTC Parte B (conjunto de planilhas).

O arquivoREF-RTC Parte A relne informacdesqualitativas solre a execug¢do doprojeto ou
programa os resultados atingidos conclustes

O arquivoREF-RTC Parte B € composto por dois grupos de planilhas: Planilhas de Dados e Planilhas
de Despesagjue relacionam informacdes sobres entes executores, equipes e atidades
executadas, e o detalhamento das despesas realizadas durante a execugdo do projeto ou
programa

O RERTC Partd8 é uma pasta de trabalho elaborada na versdo 2007 do Microsoft Excel. O

arquivo contém uma série de formulas que tém a fungé@o de orgaaira@ormacado que sera lida

pelo FEngine e de alertar, tanto quanto possivel, para eventuais erros de preenchimento. As

mensagens resultantes de tais férmulas alertam, por exemplo, para o preenchimento de despesas
que ndo sdo admitidas para um determinaiifwo de executor ou uma determinada qualificacéo

de projeto ou, ainda, de informacdes que séo incompativeis com outras fornecidas no mesmo
arquivo.

F Todas essas formulas utilizam como referéncia as células a serem preenchidas na elaboragéo do
REFRTC Paet B. Portanto, quando alguma célula é arrastada ou, ainda, recortada e colada as

Fs NdzZ Fa LISNRSY Saal NBEFSNEYOALF 3ISNFYR2 dzY SNNERS
na aba que esta sendo preenchida guanto no Relatério de Envio que consta daaltnuo
arquivo. Esse erro de referéncia vai impedir a carga do arquiv&ngihe.

O arquivo contém, também, algumas valida¢c6es de dados, seja na forma de listas suspensas ou de
bloqueio do preenchimento em funcdo do formato, valor ou tamanho da infofimdgrnecida,
cujo objetivo é minimizar a ocorréncia de erros de preenchimento.

F Quando uma célula é colada sobre outra, sdo colados também os formatos e validaces, ou
seja, a validacdo existente na célula de destino é perdida. Neste caso, a perdalagéuatia
planilha permite o preenchimento de informacdes indevidas, o que pode acarretar em rejei¢ado da
carga no-ENGINE.

F O Relatério de Execucéo Financeira e o Relatorio TEGrREB-RTC de projeto ou programa
independente do Regulamento sob o qulai estruturadg deve ser elaborado conforme
estabelecido nos Formularios Padrao dispdizibdos pela ANP.
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Se¢ao 6 — REF-RTC
O encaminhamento as formulariosSREFRTC é obrigatorio para todoRROJETO OU PROGRAMA
CONCLUIDO OU CANCEL Aid®ependente do Regulamento sob o 4ia estruturado

V Osformulariosdevem ser encaminhadasm até 90 dias apds a conclusédo ou cancelamento
do mesmo

V No caso de projeto de melhoria de infraestrutura laboratorial autorizado em duas etapas,
deverd ser elaborado um REBR C especifico para caetapa

O encaminhamento dos formularios REFC d®ROJETO OU PROGRAMA EM EXEGGplDa
nos seguintes casos:

V Para fins do previsto no iterd.31 do Regulamento Técnico ANP n° 3/20llBste caso ®
formularios deverao ser encaminhados para and@guntamente ao RCdo periodo

V Sempre que houver solicitacdo de Alteracdo de Plano de Trabalho Autorizado pela ANP nos
termos do estabelecido no item 5.1@s formulariogleven ser encaminhadopara analise
devendo ser observadoprevistono item 5.13.

V Quandosolicitadopela ANP, nos termos do previsto item 6.43
Na submissados formulariogleve ser observado o que segue:

V Somenteserdoconsiderados os arquivos encaminhados por Empresa Petrolifera.

V O REFRTCParte Ae eventuais arquivos anexos devesgr encaminhados em formato PDF
(extenséo .pdf)sem restricdo que impeca a busca de palavras no texto.

V OREFRRTCParteB deve ser encaminhado em arquivo de Excel (extensdo .xlIsx).

V Os arquivos encaminhados em formato diferente do indicado neste manuake@o
recebidos

V Osarquivosdo RERRTC devem ser encaminhados pela Empresa Petrolifera exclusivamente
via Sistema de Processamento de Arquivos da ARIRGINE.

F As informacdes relativas ao acesso e utilizacdo -#HENGINE estdo disponiveis no endereco
http://www.anp.gov.br.

Il - Preenchimento do REF-RTC Parte A

O arquivo de textOREFRTCParte A deve ser preenchido com as informacdes qualitativas do
projeto, sendo consideradas as seguintes orientagesque couber, enfungdo da qualificacéo
do projeto ou programa

f NUMERO ANP DO PROJETO OU PROGIR#dviAon(imeroANP.

{ TITULOO titulo deve ser preenchido de forma rigorosamente iguainformado nosrquivos
PTR Parte A e PTR Parte B.

1 INTRODUCAO E ANTECEDENKBE®Xtualizar o tema objeto do projeto ou programa e seus
antecedentes.
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1 RESUMCEIlaborar um resumo do projeto ou programa de forma a permitir, em linhas gerais, a
identificacdo dos objetivos e metas, das etapas de execugdo e dos principais resultados

obtidos.

F Caso o projeto ou programa tenha sidescontinuadoapresentar as justificativade seu
cancelamento.

1 DESCRICAO DAS ATIVIDADES REALIRA&DASer explicitado, em linhas gerais, como o
projeto ou programa foi desenvolvido, descrevendo as princigdigidades realizadas,
associando 0s respectivos entes executores quando cabivektituicbes credenciadas,

Empresas Brasileiras e Empresas Petroliferas.

f CONCLUSORSintextualizar as conclusdes obtidas com a execuc¢éo do projeto ou programa.

 RELEVANCIACBNTRIBUICAO CIENTIFICA/TECNOLOGICA DO PROJETO OU PROGRAMA PARA O

SETOR DE PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBIES& S Slescrita a importancia

e

contribuicdo para o setor, considerando os possiveis impactos tecnolégicos, econdmicos,
sociais e ambieiais advindos de sua execucao, além de possiveis desdobramentos decorrentes

dos resultados obtidos e sugestdes de ag¢bes futuras.

1 INFORMACOES ADICIONAIS/ESPECIF@ASer inserida qualquer informacdo que incorpore
elementos adicionais para compreensdo do seu desenvolvimento e alcance dos resultados e

conclusdes registrados, podendo ser inseridas informacdes sob a forma de gréficos, foto
dados estatisticogtc.

grafias,

Neste campo poderdo ser também registradas dificuldades observadas durante a execucao do
projeto ou programa, além das medidas adotadas para superar tais dificuldades e minimizagéo

de eventuais prejuizos decorrentes.

F Para Projeto Especifico de Melhoria de Infraestrutura Laboratorial é obrigatoria a
apresentacaale fotografiasque fornecam uma viséo sobre o porte e caracteristicas da edific
dos principais laboratérioglas melhorias que foram implantadasdesequipamentos adquiridos
no que coubkr.

F Para Projeto Especifico de Apoio a Instalagdo Laboratorial de PD&I é obrigatéria a
apresentacdo da relacdo de todos os projetos ou programaPi&l beneficiados durante ¢
periodo abrangido pelo projeto de apoio.

ncao,

F ParaProjeto para Estudo de Bacias Sedimentares de Nova Fronteira que Envolva a Atividade
de Aquisi¢do de Dados Geoldgicos, Geoquimicos e Geofisicos € obrigatoro o registro daentrega
de todos os dados e informac6es geradas a ANP, em conformidade ao previsto na Resolu

cao ANP

n°11/2011.
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1 JUSTIFICATIVA DE ALTERACOES NO PLANO DE TRABALHO ORIGINAL DO PROJETO OL
PROGRAMACampo especifico de preenchimento obrigatério em caso de alteracdo de Plano
de Trabalho encaminhado para ANP no ambito do previsto no item 6.10 do Regulamento
Técnico AR n°3/2015. As alteracdes devem ser detalhadas e justificadas.

Il - Preenchimento do REF-RTC Parte B — Planilhas de Dados

O conjunto de Rinilhasde DadogBase, A, B, C, D edgnstantes ndREFRT(Parte B relacionam
informacdes de qualificacdo doprojeto ou programa do(s) executores) e dos resultados
alcancados, assim como , dados técnicos relativos a equipe executsratividadese viagens
realizadas

Planilha BASE - Nessa planilha inicial sédo informados os dados basicos para identificacdo d
projeto ou programa. Os campos devem ser preenchidos como segue:

f NUMERO ANP DO PROJETO OU PROGRAMA (BSErit)p Nimero ANPno formato
XXXXX, ondeXequivale a digitos de 0 a 9.

f TITULO (BASE.O titulo escolhido para o projeto ou programa desez preenchido de forma
rigorosamente igual & que foi utilizada no arquRBFRTParte A.

f DATADECONTRATACAO @UCIO (BASE.®)serir adata decontratac&o ou inicio do projeto
ou programa no formato DD/MM/AAAA.

1 QUALIFICACAO (BA®MPeve ser selecionada a qualificacdo do projeto ou programa dentre as
categorias apresentadas.

V Para projetou programas contratados ou iniciados com base nas regras no Regulamento
Técnico ANP N° 5/2005 deve ser selecionada a opcdo de qualificacdo éndisapao
escopo principal do projeto ou programa

1 EINALIDADEDO REFRTC (BASHE): Deve serselecionada a finalidade para o qual a
apresentacdo dREFRTGe aplica:

V CONCLUSArojeto ou programa concluido (item 6.10 do Regulamento n® 03/2015);

V CANCELAMENTEO projeto ou programa cancelado antes da conclusdo (item 6.11 do
Regulamento n° 03/2015);

V SOLICITACAO DA AjNRojeto ou programa em execucao cuja apresentaca®HEBRTJoi
solicitada pela ANP (item 6.43 do Regulamento n°® 03/2015);

V ALTERAQX projeto ou programa autorizado no qual se verifica acréscimo superior a 30%
do valor original do mesmo (item 5.12 do Regulamento n°® 03/2015);

V COMPENSACAOrojeto ou programa em execucdo submetido a fiscalizagdo para fins de
quitacdo plena da obrigagalo contrato ao qual esteja vinculado, em virtude da extingdo da
obrigagcédo desse contrato, para que seu saldo possa ser considerado na compensacao da
obrigacdo apurada em outro contrato em que a mesma Empresa Petrolifera tenha
participacéo (item 2.31 doggulamento n° 03/2015).
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1 DATA DEEONCLUSAO OU DE ENCERRAMENTO DAS ATKRBR@EFSInserir a data de
conclusdo conforme cronograma do projeto ou programa. No casprajeto ou programa
descontinuado informar a data dmncelamento do mesmo

1 DESCRICABASE )7 Descri¢do do contetido de cada um dos anexos encaminhados com o REF
RTQ; Parte B, exceto do RIEH G Parte A, que sempre deve ser encaminhado e cuja descricao
ja esta preenchida.

F O arquivo RERTC- Parte A e os anexos devem ser nomeados exatdencomo consta ng
campo BASE.9 do PTRarte B (RERTG PARTE A.PDF; ANEXO 1.PDF; ANEXO 2.PDF; etc).

Planilha A - DADOS INST. - Nessa planilha devem ser informados os dados da(s) Empresa(s)
Petrolifera(sfrom aporte de recursos da Clausaldo(s) exeutor(es) do projeto ou programa. Os
campos devem ser preenchidos como segue:

1 EMPRESA(S) PETROLIFERAIBPORTE DE RECURSDSA2): Informar a Razdo Socal
o0 CNPJ da(s) Empresa(s) Petrolifera(s) que aporta(m) recursos da Claida de

1 CNPJ DAMPRESABTROLIFERRESPONSAVEL PRRRESENTAO DO RHETC(A3J):
Selecionar, dentreos nimeros de CNPJ lancados no campo A.2, aquele correspondente a
Empresa Petrolifereesponsavepelo encaminhamento dREFRTC.

V O CNPihdicadodeve correspondea Empresa Petrolifera indicada no RE€R consonancia
ao estabelecido no item 3.48 do Reg. Téc. ANP 3/2015.

f INSTITUICOES OU EMPRESAS EXECUTORAS DO PROJETO OU PROGRAMA COM RECURSOS |
CLAUSULA BID&I(A4 - AB): Informar a Raz&o Social e o CNPJ de cadaitexexselecionar
seu TIPO, conforme opcdes apresentadas no campo.

1 SEEMPRESA BRASILERA €A 8): Se o TIPO do executor for EMPRESA BRASKH&IRAer
indicado se esta € ou ndo uma empresa de base tecnoldgica e @GRTEconsiderando a
classificago de porte do BNDES, conforme Sec¢édo 1 deste Manual.

V Para qualquer outro TIPO de executor, esses cam@oslevem ser preenchidos

1 SE INSTITUICAO CREDENCIAD® -(4.13): Se o TIPO do executor for INSTITUIQAO
CREDENCIADA, selecionar se a medPtiB&ICA OU PRIVADAaso seja privada, se tdANS
LUCRATIVO&1 ndo.Sea QUALIFICACAO (em BASEao for FORMA(;AO DE RECURSOS
HUMANOS nformar o nome daUNIDADE DE PESQUISA tal unidade tem numero de
credenciamento véalide, em caso afirmativaiseuNUMERO DE CREDENCIAMEBNT®a ANP.,

V O Numero deCredenciament@ ser apresentado deve estar no formad&XX/AAAfondeX
equivale aigitos de 0 a 9 AAAAD ano em que o credenciamento foi concedido.

T COORDENAD®@R14):Informar o CPF do coordenaddo projeto ou programa para cada
executor previamente informado.

F O correto preenchimento dos campos4fo A. 14 é prérequisito para o preenchimento das
Planilhas de Despesa.
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Planilha B - DADOS TECNICOS - Nessa planilha deve ser informads os dados quelefinem o
projeto ou programaxecutado Os campos devem ser preenchidos conforme segue:

1 OBJETIVO GERAL (Brifprmar o objetivo do projeto ou programa. O objetivo de um projeto
ou programa, em geral, € a solucdo de um problema ou o aproveitamento de um
oportunidade que se apresenta e deve ser explicitado de forma clara e concisa, utilizando
verbos no infinitivo.

1 PALAVRAS CHAVE)XBnformar 3 palavras que identifiquem os assuntos mais significativos
abordados pelgrojeto ou programa.

1 AREA/TEMA/SUBTEMA3BBS5): Selecionar a area, tema e subtema, conforme o Anexo A do
Regulamento Técnico ANP n° 7/2012, com 0s quais 0 projeto ou programa tenha a relacdo
mais proxima. Os campos devem ser selecionados em ordem crescente (primeraepBis
0 B4 e por fim o B).

! PROJETOS OU PROGRAMAS RELACIGRAROBS: Informar o TITULQo NUMERO ANP
dos projetos ou programa relacionad@ ao projeto ou programadbjeto do RERTCe sua
SITUACAO ATUAL

V Saoconsideradozomo relacionados aquedeprojetos ou programas que contrilbam para
a consecucao do objetivo dwojeto ou programa equeles que, com objetivo distinto, o
complementam, ou sdo por ele complementados, para que seja atingida uma finalidade
maior. Sao considerados como relacioogads projetos que fazem parte de um mesmo
programa.

V Para projetoenquadradono disposto no item 3.32 do Regulamento deve ser informado o
Programa Especifico de Formacéo e Qualificacdo de Recursos Humanos.

V O NumercANPdo projeto ou programa relacionadade estar no formatXXXX, ondeX
representa os digitos de 0 até 9.

V ASITUACA@TUAIde um projeto ou programa pode ser: CONCLUIDO, EM ANDAMENTO ou
NAO INICIADO.

V Os projetos relacionados que ndo foram financiados com recursos da clausula de
investimentos enPD&Indo devem ser informados.

F A informacdo do NUMERO ANP do projeto relacionado é obrigatéria quando a SITUACAO
ATUAL do projeto € CONCLUIDO ou EM ANDAMENTO.

1 RESULTAD@BTIS(B9 aB.11): Selecionar o tipo de resultado e descrdegindicando se o
mesmo é passivel ou ndo de protecéo.

f PUBLICACOES E TRABALHOS ACADEMICOS DECORRENTES DO PROJETO OU PROGRAMA (B.1:
B.14) Selecionar o TIPO, informar o TITUIZCREFERENCIA DA PUBLICACAO.

1 PRINCIPAIS SEGMENTOS DA ECONOMIA BENEFICIADOS PELO PROJETO OUPROGRAMA (B.1
B.16): Selecionar secdo e divisdo dos segmentos da economia que poderdo ser impactados
positivamente pelo projeto ou programa executado. Os campa®meser selecionados em
ordem crescente (primeiro o BBk depois o B.4).
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V A classificacdo CNAE (Classificacdo Nacional de Atividades Econbmicas) pode ser acessada
no endereco eletrdnicbttp://cnae.ibge.qov.br/?view=estrutura

Planilha C - DADOS ATIVIDADES - Nessa planilha devem sietentificadasas atividadesealizadas
no ambito do projeto ou programa.

1 ATIVIDADERBEALIZADAS NO PROJETO OU PROGRAMBS): Selecionar a referéncia da
atividade edescrevéla, indicando, pra cada atividadeo ano e mésle inicio e o periodo de
duracdoem meses

Planilha D - DADOS EQUIPE - Nessa planilha devem ser fornecidas as informacdes sobre cada um
dos participantes da equipe executora do projeto ou programa

T INTEGRANTES DA EQUIPE EXECUTORBADRara cada péicipante da equipe deve ser
informado o NOME COMPLETOPFFUNCAO NA EQUJMORMACAQex: doutorado em
geologia, técnico em quimica, graduacdo em fisica, @cg PERIODQmese$ que o
participanteatuou no projeto.

1 ATIVIDADES DAS QUAIS PARDUGI® RROJETO OU PROGRAM®)(Para cada participante
da equipe executora, devem ser selecionadas (marcaén@o dzY d- ¢ 03X RSy (NB
relacionadas na Planilha-©ADOS ATIVIDADES, aquelas em que o participaoeailongo
do projeto.

Planilha E - DADOS VIAGENS - Nessa planilha devem ser relacionads dados relativos asagens
realizadas no ambito do projeto ou programa, com pagamento de passagens, diarias ou ajuda de
custoamembro da equipe executora

1 VIAGENREALIZADAE.1- EY): Para cada viagenmealizadadeve ser selecionado setiPO
(nacional ou internacional) e informado s®ESTIN(cidade ondeocorreu o evento que
motivou a viagem), EVENTO motivaddex: reunido técnica, congresso, realizagdo de ensaios
de campo, etc.), dUSTIFICATIWMANUMERO DE PARTICIPANDES®: ser informado, ainda, o
DIA DANICIO & DIA DGrIMda viagem

IV - Preenchimento do REF-RTC Parte B - Planilhas de Despesas Realizadas

O conjunto de Rnilhasde Despesasio REFRTC Parte Bdo especificapor categorias de
despesas vinculadas ao projeto ou programa executado com recursos da Claufide
devem ser preenchidas com as informagdes relativas as despesas realizadas

Algumas planilhas sé@o destinadas a elementos de despesas que estamdintg relacionadosa
natureza do projeto ou programaCapacitagdolécnica deFornecedores Apoio a Infraestrutura
Laboratorial eTecnologialndustrial Esica, ou a natureza de atividades especificas no ambito de
um projeto ou programa construcao de pribtipos e de unidades piloto, e realizacdo de testes
eminstalacdes operacionais da Empresa Petrolifera.

No seu preenchimento é requerida a especificacdo do ente executor, atentando para o
enquadramento da despesa a categoria de projeto ou programa, cuefastabelecido no
Regulamento Técnico ANP n° 3/2015.
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F No preenchimento das planilhas ndo devem ser lancados itens de despesas utiizando
termos genéricos, que nao traduzam a natureza do mesmo. Ex.: Pagamentos diversos| outras
despesas, custos com o projeto, etc.

F No que se refere a recursos aplicados Empresas Brasileiras, conforme estabelecido| no
Regulamento Técnhico da AMP 3/2015, devese adotarcomo referéncia para classificacdo de
porte os critérios estabelecidos pelo Banco Nacional de Desenvolvimento Econémico- $ocial
BNDE<®, adicionalmente, &xigéncia de que, no minimo, 70% do capital da empresa pertenca a
pessoas fisicas ou a pessoas juridicas cujo faturamento ndo ultrapasse o teto do porte respgectivo.

F A Tabela 1 apresentada na Secao 1 mostra a classificacdo de porte adotada conforios critér
do BNDES.

Planilha F - Desp. EQUIPE - Nessa planilha devem ser relacionadgsdespesas com a equipe
executora do projeto ou programa

1 DESPESAS REALIZADAS COM PAGAMERJUOIBE EXECUTORA-(FI0): Nesss campa
devem ser selecionadaa UNIDADE DPESQUISAU EMPRESA EXECUTORATIPO DE
REMUNERACAO. Caso a remuneragéo tenha ocorrido por meio de BOLSA, deve ser selecionado
NOME DO PARTICIPAN@ENtre aqueles relacionados na aba¢DDADOS EQUIPE. Se o
participante recebeu REMUNERACAO DIRETA asdérdaida uma identificagdo para cada
profissiona] sem vinculagdo direta com seu nome ou .CP&ve ser informada, ainda, a
justificativa para a despesa INICIO e o TERMINO do periodo de remuneracdo, o TOTAL DE
HORAS DEDICADAS AO PROJETO, o VAREIM[D]X\ERA(;AO NO PERIODO e o TOTAL DE
ENCARGOS E BENEFICIOS NO PERIODO, quando cabivel

V O Regulamentp de forma geral, prevé dois tipos de pagamento para equipe executora:
concessao de bolsagemuneracgéo direta de pessoal proprio.

V Parapagamentosa formade bolsas o valor total de remuneragéo a ser langado no campo
F.9 deve refletir o valor efetivamente pagaadaprofissional.

V Para pagamentosna forma de remuneracdo direta de pessoal préprio valor de
remuneragdo lancado no campo F.9 deve refletir muperacdo dos profissionaimas,
nesse casqodem ser utilizadas médias remuneratérias no computo desse valor.

V Em qualquer caso, ndo podem ser computadas nas despesas com equipe executora
guaisquer outras despesas do projeto ou custos indiretos para sua execucao.

V As médiasemuneratériagpodem considerapor exemplo valor médio do homenmora dos
profissionais atuantes no pjeto; valor médio do homenhora dos profissionais que atuam
no setor da empresa que estd executando o projeto; valor médio do hehween dos
profissionaiggue ocupenb mesmo cargo na empresa.

V O método utilizado para apropriacao dos valores de remuneracd@veal ser descrito em
documento anexo ao REFTC.

V As empresas e instituicbes que utilizarem metodologias de média para a apropriacdo da
remuneracdo de seus profissionais estdo sujeitas a procedimentos de fiscalizacdo ou
auditoria que visem a comprovacéao detodologia apresentada.
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V As despesas com pessoal préprio vinculado as Empresas Petroliferas que executaram
atividades dePD&l devem estar discriminadas como remuneracdo direta de pessoal
préprio.

F As bolsas relacionadas a Programa Especifico de Formag@ific@;do de Recursos Humanos
devem ser lancadas rManilha R - Desp. REC. HUMANOS.

Planilha G - Desp. MAT. CONSUMO - Nessa planilha devem ser relacionadas as despesas
realizadagom a aquisicdo de Material de Consumo.

1 DESPESASAREZADAS COM AQUISIOEOMATERIAL DE CONSUMO-(G.I0): Para cada
item deve ser selecionadaldNIDADE DE PESQUISA OU EMPRESA EXHilldTie&ibu a
despesa, AMATERIAL ADQUIRI,DiDaPROCEDENCXIMaCionaI/Importado), alUSTIFICATIVA
DA AQUISICA@ RAZAO SOCIAL eCblPdo fornecedor,0 N° e a DATA de emissdo do
comprovante fiscal, ¥ ALOR UNITARéRQUANTIDADE ADQUIRIDA

V Saoconsideradognateriais de consumo os itens de despesa que sdo consumidos, perdem
identidade fisica ou tem sua utilizag&o limitada ao longo do pdazexecugdo do projeto.
Exemplos: Vidrarias, reagentes, materiais de consumo de uso laboratorial, combustiveis,
gases, materiais elétricos, eletrdnicos, ferramentas, sobressalentes, outros materiais de
manutencgédo, coluna cromatogréfica, etc.

V NadescricaAado material de consumo 0 mesmo deve ser claramente identificado, ndo sendo
FRYAGAR2& GSNX2a @323 2dz 3SYSNRAO2a 0O2Y2 a2dzil

V Para osxonsumiveismportados deve ser explicitada a justificativa para a ndo aquisi¢cdo de
similar naional.

F Despesas relacionadas a materiais a serem utilizados na construcao ou instalacdo de prototipo
ou unidade piloto devem ser relacionados, quando coubePlagilha L - Desp. PROTOTIPO.

F Despesas acessorias de importacao deverao ser relacionadéniiaa T - OUTRAS DESP.

Planilha H - Desp. PASSAGENS - Nessa planilha devem ser preenchidas as informacdes referentes
asdespesas realizadas cqrassagens para deslocamento de participan&eguipe executora.

! DESPESAS REALIZADAS COM AQUISICAO DE PASSAGENS PARA PARTICIPANTE DA EQUIF
EXECUTORA.1 ¢ H.7): Deve ser selecionada a UNIDADE DE PESQUISA OU EMPRESA
EXECUTORA que realizou a despes®/IAGEM a qual a despesa esta relacionada, ooefo
informacgdes inseridas previamente na PlanilnaDADOS VIAGEN®ra cadatem de despesa
deve ser informado o TRECHO (ex: Natal/Curitiba/Natal; Brasilia/Recife; etc.), a identificacdo do
COMPROVANTE E DATA DE COMPRA, 0 VALOR UNITARIO e o NHIETS\SSAG

Planilha | - Desp. DIARIA E AJ. DE CUSTO - Nessa planilha devem ser preenchidas as informacgdes
referentes a concessédo de Diarias e de Ajuda de Custo, no Brasil ou no exterior, custeadas com
recursos da Clausula &D&l
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DESPESAS REALIZADAS COM AESSAO DE DIARIA OU AJUDA DE CUSTO PARA
PARTICIPANTE DA EQUIPE EXECUTDRAIL®. Deve ser selecionada a UNIDADE DE
PESQUISA OU EMPRESA EXECUTORA que realizou a despesa, a VIAGEM a qual a despesa esta
relacionada, conforme informacdes inseridas preweéate na Planilha EDADOS VIAGENS, e o

TIPO DE DESPEB#a cada item deve ser informemd DATA DE INICIO e de ENCERRAMENTO,
selecionadao NOME DO BENEFICIAB@&forme informacdes inseridas na Planilha DADOS
EQUIPHdentificado o COMPROVANTE DE RMENTOselecionadoo PAIS DE DESTIN®

informado oVALOR TOTAR despesa

Planilha J - Desp. SERVICO IC ¢ Nessa planilha devem ser relaciomadespesas realizada®m a

contratacdo @s servicos de terceiros necessarios a execucao das ativida@Exbego projeto ou
programaexecutado poinstituicdo Credenciada.

f

DESPESAS REALIZADAS COM A CONTRATASERVIQES DE TERCEIROSILDYE Para
cadalTEMdeve ser selecionadaldNIDADE DE PESQUISA executora do projeto ou programa

o TIPO DE SERVIG@tratado. Deven ainda ser informads a DESCRICAO DO SERWACO;
JUSTIFICATINA sua contratacgoa RAZAO SOCIAL ou NOME DO PRESTADOR DO SERVICO
seu CNPJ ou CP& COMPROVANTEEDATA DE EMISSAO do documento fiscal; o VALOR
UNITARI@ aQUANTIDADE

Os seguites Tipos de Servigo (J.2) podem ser selecionados nesta planilha:

V Servigos de Locomogéo e transporte relacionados com as atividadri3&le

V Taxa ddnscrigdoem congressos e outros eventos de interesse do projeto ou programa de
PD&J

V Servicos dé&ditoracdce de impressao grafica de publicas@écnicecientificas;

<

ServicosTécnicoEspecializados de carater complementar as atividadd2Di

V Servigos deéApoio relacionados a atividade de aquisicdo em campo realizada pela propria
Instituicdo Credeciada, de dados geolédgicos, geoquimicos e geofisicos;

V Servicos d®erfuracaade poco estratigrafico; e

V OutrosServicosle Apoio necessariasexecucao do projeto ou programa &l

Planilha K - Desp. SERVICO TIB ¢ Nessa planilha devem ser lancadas someas despesas

relacionadas aos servigcos de terceiros vinculados a Projetos Especificos de Tecnologia Industrial
Basica TIB.

1 DESPESAS REALIZADAS COM A CONTRATACAO DE SERVICOS ESPECIFICOS PARA PROJETO

TECNOLOGIA INDUSTRIAL BASIGAOL Para cda ITEM deve ser selecionada a EMPRESA
EXECUTORA do projeto e o TIPO DE SERVICO conDatasiv.ainda ser informads a

DESCRICAO DO SERVICO; a JUSTIFICATIVA da sua contratagéo; a RAZAO SOCIAL DO PRESTADO
DO SERVICOseu CNPJ; o COMPROVANTE BATA DEEMISSAO do documento fiscal; o

VALOR UNITARIO e a QUANTIDADE.
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V Nos Projetos Especificos de FIRUALIFICACAO DE PRODUTO, PROCESSO OU SERVICO
Devem ser especificados todos os servicos de tecnologia industrial basica, necessarios para
0 atendimento ao estaddecido no objetivo do projeto, e realizados com recursos da
Clausula

V Nos Projetos Especificos de TIBNORMALIZACAO TECNIGA Servicos de Apoio
especializados realizados devem ser especificados.

V Nos Projeto€Especificosle TIB- TREINAMENTO, SUPORTEIDEOGICO, QUALIFIA® E
AVALIACAO DE CONFORMIDADE ser especificados os Servicos Técnicos Especificos
realizadogara treinamento, suporte tecnolégi@qualificacdo

Planilha L - Desp. PROTOTIPO - Nessa planilha devem ser relacioaadsdespesas realizadas com
materiais, componentes e servicaa construcdo de prot6tipo ou unidagmloto, no ambito de
projeto ou programa

{1 DESPESAS REALIZADAS COM A AQUISICAO DE MATERIAIS E COMPONENTES E A CONTRATAG/
DE SERVICOS ESPECIFICOS PARA CODSIRWIHTALACAO DE PROTOTIPO E UNIDADE
PILOTO (L.t L.11):Para cada ITEM deve ser selecionada a UNIDADE DE PESQUISA OU
EMPRESA EXECUTORA do projeto ou progeaifi@O DE DESPESA realifitidgerial ou
Componente para Construgcdo de Protétipo ou Unidadetd?Servico de Terceiro para
Construcéo de Protétipo ou Unidade Piloma PROCEDENQINacional/Importado) Deven
ainda ser informada a DESCRICAO DTEM a JUSTIFICATIVA; a RAZAO SOCIAL DO
FORNECEDOR PRESTADOR DO SERVKZDE@NPJ; o COMPROVANTEATA DE EMISSAO
do documento fiscal; 0 VALOR UNITARIO e a QUANTIDADE.

Planilha M - Desp. OBRAS E INST. - Nessa planilha devem ser relacionadas despesalizadas

com obras civispara constru¢do de edificacdes novas, de acréscimo de area nas edificacdes
existentese de reforma de instalagdes fisicdem como as despesas camrvicos técnicos de
apoio relacionados enplantacédo danfraestrutura.

1 DESPESAS REALIZADAS COM OBRA OU INSTALACAQLQVRara cada ITEM deve ser
selecionada a UNIDADE DE @HISAexecutorado projeto e o TIPO de despesa realizada.
Deveam ainda ser informads a AREA CONSTRUIBAESCRICAO DA OBRA OU SERVICO; a
JUSTIFICATIVA; a RAZAO SOCIAL DO CONTR#UXINFPE 0 COMPROVANEDDATA DE
EMISSAO do documento fiscal; 0 VAPBRO

V No caso de projeto de melhoria de infraestrutura laboratorial autorizado em ETAPA UNICA
as despesas com projeto executiwaespectivo orcamento analitimevem ser informadas
no RERTCo projeta consigtrando como data de realizac@la despesa data de inicio
do projeto.

Planilha N - Desp. EQUIPAM. E MAT. PERM. - Nessa planilha devem ser relacionados os
equipamentos e materiais de natureza permanente, de origem nacional ou importado, que se
planeja adqurir com recursos da Clausula BB&I
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DESPESAS REALIZADAS COM A AQUISICAO DE EQUIPAMENTO OU MATERIAL PERMANENTE
(N.1 ¢ N.11): Para cada ITEM deve ser selecionada a UNIDADE DE PESQUISA executora do
projeto, o TIPO de despesa realizadaa @ROCEDENCIADewem ainda ser informads o
EQUIPAMENTO ou MATERIAL PERMANENTE adquiiisTIFICATI@é&ra sua aquisicdam

RAZAO SOCIAL o CNPJ do fornecejoo COMPROVANTE a&eDATA DE EMISSAO do

documento fiscal; o VALQRNITARIO e a QUANTIDADE adquirida

V No caso daquisicdade Equipamento e Material Permanente importado a justificativa deve
explicitar, também, as razdes para a ndo aquisi¢cao de similar nacional.

V SaoconsideradosMateriais Permanentes os itens de despesa que tenham durabilidade
superior ao prazo de execucédo do projeto.

F Nao devem ser relacionad nessa planilha despesas relativas a outros bens e direitos, mesmo
agueles de carater permanente, que ndo venham a compor ou aperfeicoar a infraestrutura

laboratorial. Esses bens e direitos, quando adquiridos com recursos da Clauf\id&ddevem
ser rdacionados n#®lanilha O - Desp. OUTROS BENS DIR.

Exemplos material bibliografico, softwares, dados publicos regulados pela ANP ou, ainda, |dados

nao regulados pela ANP, como fotografias aéreas, imagens de satélite, mapas, etc.

F Materiaise componentes elacionadosa Construgdo de Prototipos e Unidades Piloto deveréo

ser informados n&lanilha L - Desp..

F Equipamentos e componentes relacionados a Projeto Especifico de Capacitagdo Tecnolpgica de

Fornecedores deverédo ser informadosRianilha Q - Desp. CAPAC. DE FORN.

Planilha O - Desp. OUTROS BENS E DIR. - Nessa planilha devem ser relacionados os bens e direitos

de carater permanente que nao estejam diretamente vinculados a melhoria da infraestrutura
laboratorial e que se planeja adquirir com recursasafausula deD&lI

1

DESPESAS REALIZADAS COM A AQUISICAO DE OUTROS BENS E DIREITOS DE CARATE
PERMANENTE QUE NAO COMPOEM A INFRAESTRUTURAL(\Para cada ITEM deve ser

selecionada a UNIDADE DE PESQUISA executora do,poojeeO DO BENU DIREITO

adquirido esuaPROCEDENCIA. Dewvainda ser informads o BEMOUDIREITO adquirido; a
JUSTIFICATIVA patmaquisicio; a RAZAO SOCIAL e o CNPJ do fornecedor; 0o COMPROVANTE

e aDATA DE EMISSAO do documento fiscal; 0 VALOR UNITARIO e a QUANTIDADE adquirida

Em consonancia ao estabelecido no Regulamento Técnico ANP N° 3/2015, as seguintes
despesas estédo associadas a esta planilha:

V Software- Aquisicdo de licenga de softwares;

V Material Bibliografico (aquisi¢éo de livros, midias e periddicos);

V Aguisicdo de Ddos Geoldgicos, Geoquimicos e Geofisicos junto a ANP, nos termos da
Resolucdo ANP N° 11/2011;
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V Aquisicdo de Dados ndo regulados pela AldRo fotografias aéreas, imagens de satélite e
mapas; e
V Outros.
Planilha P - Desp. APOIO - Nessa planilha devem serlaeionadas as despesas correspondentes a

contratacdo de pessoal técnico operacional e administrativo, associadas a execu¢do de Projeto
Especifico de Apoio a Instala¢des Laboratoriais em Instituicdes Credenciadas.

f DESPESAS REALIZADAS COM A CONTRATAGSS¥ PPERACIONAL PARA APOIO A
INSTALACAO D#D&I (P.1- P10): Para cada item deve ser selecionaddJNIDADE DE
PESQUISé&xecutorado projeto; informado o nome completo, CPF e fungho profissional
contratado (técnico operacional ou administrativapeve ainda ser informado para cada
profissional:a justificativa para sua contratagdas datas de inicio e termino da contratacdo; o
n° de horas de participagdo no projeto; e a remunera¢dal no projeto eos respectivos
encargos e beneficios legais.

V Devemser caracterizadas e justificadas as atividaeesrcidas ao longo do projetpara
cada profissional.

Planilha Q - Desp. CAPAC. DE FORN. - Nessa planilha devem ser informesths despesas realizadas
com elementos de despesa especificos relacionados a execucdo de Programa de Capacitacdo
Técnica de Fornecedores, conforme item 4.9 do Regulamento.

f DESPESAS ESPECIFICAS REALIZADAS EM PROGRAMA TECNOLOGICO PARA CAPACITAC!
TECNICA DE FORNECEDORES @QL1): Para cada ITEM deve ser selecionada a EMPRESA
EXECUTORA do programa, o DEOESPESA e a PROCEDENCIA. Deve ainda ser informado: a
DESCRICAO DA DESPESA; a JUSTIFICATIVA da sua realizacdo; a RAZAO SOCIAL e o CNPJ dc
fornecedor; 0 COMPROVANTE e DATA DESERI80 documento fiscal; o VALOR UNITARIO e
a QUANTIDADE.

Planilha R1 - Desp. RH - BOLSAS - Nessa planilha devem ser relacionadas as despesas
correspondentes aBOLSAS pagas eRrogramas Especificos de Formacdo e Qualificacdo de
Recursos Humanos a executadmr Instituicdes Credenciadas.

1 DESPESAS BOLEM®ROGRAMA ESPECIFICO DE FORMACAO E QUALIFICACAO DE RECURSOS
HUMANOS (R.& R.7):Para cada ITEM deve ser selecionada a INSTITUICAO CREDENCIADA
responséavel pelo programa e o TIPO DE BOLSA. Deve aindarsgdn:0 NOME COMPLETO
DO BOLSISTA e seu;GPEOMPROVANTE PAGAMENTO VALORIENSAL DA BOL®AY
NUMERO DE MESES em que houve pagamento

Planilha R2 - Desp. RH — TAXA E OUTRAS - Nessa planilha devem ser relacionadas as despesas
correspondentes a TAA DE BANCADA e a DESPESAS ESPECIFICAS em Programas Especificos de
Formacéo e Qualificacdo de Recursos Humanos a executados por Instituicbes Credenciadas.
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! DESPESAS COM TAXA DE BANCADA EM PROGRAMA ESPECIFICO DE FORMACAO E
QUALIFICACAO DE RECURSOS HUMABIOR.{B):Para cada ITEM deve ser selecionada a
INSTITUICAO CREDENCIADA responsavel pelo programa. Deve ainda ser iaf@EBB&ESA
REALIZADA; a JUSTIFICATIVA para tal despesa; a RAZAO SOCIAL do fornecedare@ seu CNPJ
COMPROVANTE DE PAGAMENZMAA DE EMISSAO desse comprovante VALORotal
da despesa

V A TaxaBancadaé a remuneracdo correspondente a um percentual, estabelecido pela ANP,
do valor total previsto para destinacdo ao pagamento de bolsas para alunos.

{1 DESPESAS ESPECIFICAS EM PROGRRERIFICO DE FORMACAO E QUALIFICACAO DE
RECURSOS HUMANOS (R.R623):Para cada ITEM deve ser selecionada a INSTITUICAO
CREDENCIADA responsével pelo programa. Deve ainda ser informado: a DESPESA REALIZADA,; a
JUSTIFICATIVA para tal despesa; a RAZAQ.$I0G@#necedor e seu CNPJ; o COMPROVANTE
DE PAGAMENTO e a DATA DE EMISSAO desse comprovante; e o VALOR total da despesa.

V Sao consideradasDespesas Especificaguelas que ndo podem ser custeadas com o
previsto para Taxa de Bancada ou Despesa Operacional e Administrativa.

Planilha S - Desp. TESTES - Nessa planilha devem ser informashsdespesarealizadas conestes
em instalagGes operacionais de Empresa Petrolifera referentes a tecnologia em desenvolvimento
resultante de pesquisa realizada no Pais.

i DESPESAS REALIZADAS COM TESTES DE TECNOLOGIAS EM DESENVOLVIMENTO, EMN
INSTALACOES OPERACIONAIS DA EMPRESREEARDLESE): Para cada item de despesa
deve ser selecionada BMPRESA PETROLIFERA execuideste e informadas ATIVIDADE
que gerou a despesaa JUSTIFICATIVAessa atividade as DATAS DE INICIODE
ENCERRAMENTO €JdSTO DA ATIVIDADE

V O VALOR DBESPES#nsiderado sera igual a 25% do CUSTO DA ATIVIDADE informado no
item S.6.

Planilha T - OUTRAS DESP. - Nessa planilha devem ser relacionadas as despesaizadas
correspondentes a Despesas Acessorias de Import&Espesas Operacionais e Adstirativase
Ressarcimento de Custos Indiretos.

1 DESPESAS ACESSORIAS DE IMPORTACRA®): {ata cada item de Despesas Acessoérias de
Importagédo deve ser selecionadaUNIDADE DE PESQUWSEMPRES@xecutorado projeto
ou programae o ITEM IMPORTADMeve ainda ser informado: a DESPESA REALIZADA; a
RAZAO SOCIAL e o CNeJgdem recebey o COMPROVANTE e DATA DE EMISSAO do
documento fiscal; 0 VALOR da despesa.

i1 DESPESAS OPERACIONAIS E ADMINISTRAJI¥AKELAY.Para cada item de Despesas
Operacionaie Administrativas deve ser selecionaddJBIDADE DE PESQUEXAcutorado
projeto ou programa informado oVALOR DA DESPESA

V As Despesa®peracionais e Administrativasdo relativas a gestdo administrativa e
financeira das obriga¢Bes previstas nos acerdmwnvénios e contratos firmados, com a
interveniéncia ou ndo de Fundag6es de Apoio, definida nos termos da Lei 8958/1994.
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1 DESPESAS COM RESSARCIMENTO DE CUSTOS INDIRETQS):(Para cada item de
Despesas com Ressarcimento de Custos Indiretos deveselecionada daJNIDADE DE
PESQUISAxecutora e informado WALOR DA DESPESA

V Asdespesasassociadas ao ressarcimento de custos indiretos ndo podem ser lancadas na
forma de rateio, a qualquer titulo, em outros itens de despesa do projeto ou programa.

Planilha U - Desp. TRIBUTOS - Nessa Planilha devem ser lancadas as despesas realizadas com o
pagamento deTRIBUTOS RELACIONADOS AO REPASSE DE RBSERS0Bres de projetos

ou programas devendo restringise asparcelas detributos CUJO RECOLHIMENTCA S
RESPONSABILIDADE DO EXECuliseR/aa a legislacdo pertinente. Exemplos: ISS, IRPJ, CSLL,
CPRBSIMPLES!cC..

F Nessa Planilha ndo devem ser informadas as parcelas de tributos cuja responsabilidade legal
pela retencdo e recolhimento recaia sobre a Empresa Petrolifera. Essas parcelas de [tributos
deveréo ser informaas pela Empresa PetroliferaaPlanilha C- REPASSES, de acordo com as
instru¢des da Secao 7 deste Manual Orientativo

OBRIGACOES TRIBUTARIAS [U1D): Para cada item seleciona UNIDADE DE PESQUIBA
EMPRESAXxecutora do projeto e informar o TRIBUTOncidente, aJUSTIFICATIf#ara sua
cobrancga,a identificagdo do ORGAO RECOLHEB®Rnposto e seu CNP4 identificacdo do
COMPROVANTE DE PAGAMENT®ODATA DE EMISSA®sse comprovantea ALIQUOTA
aplicadaa BASE DE CALClb@ributo e 0 VALOR RECOLHIDO

V No campo Justificativa (U.3) deve demonstrada claramente a necessidade de pagamento
do tributo, explicitandese, inclusive, o item da legislagcdo que estabelece a referida
tributacao.

F Nessa PlanilhAlAOdevem ser informadas as despesas com tributos que estejam associadas a
itens de @spesas do projeto ou programa.

F No caso em que seja necessario declarar despesas com tributos que nao estejam incluidas na
nota fiscal ouno comprovante dopagamento datem de despesalo projeto ou programatais
valoresdeverdo ser informados na mesnméanilhado REF em que foi declaagsse item de
despesa IMPORTANTHR) Esses itens de tributos devem manteclassificacaalos itens a que
estdorelacionads 6 d G A L2 RS & SNIIA ce2 éi) DRwizsed indicadd triRi® noRS & LIS a I ¢
campo destinado HESCRICA®feita mencdo expressa ao item de despesa que deu origem ao

tributo; e iii) Deve ser também indicada base legal para a cobranca deste, no campo

JUSTIFICATIVA

Planilha V — CONTRAPARTIDAS - Nessa planilha devem seelacionadas todas as despesas
realizadas comaontrapartidas obrigatérias de Empresagecutoras do projeto ou programa
acima de Pequeno Porte.
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1 DESPESAS REALIZADAS COMO CONTRARPARHUASB Para cada item deespesadeve
serselecionada #MPRESAcima de Pequeno Portexecutorado projeto ou programaDeve
ser informadoainda a DESCRICAO DA DESPEJSSTIFICATI\d& sua realizagdoo NOME
OU RAZAO SOCIlAle quem recebeu o pagamen® seuCPFOU CNPJa identificacéo do
COMPROVANTE DE PAGAMEADRATA DE EMISSA®sse comprovante o VALORla
despesa

Planilha W - OUTRAS FONTES - Esta planilha deve ser preenchida se houver fontes de
financiamento para o projetmu programaalém dos recursos da Clausula B®&I e das
contrapartidas obrigatérias das Empresas executoras.

1 OUTRAS FONTES DE FINANCIAMENTQ YW3): Devem ser informados &ONTE DOS
RECURSOS0ssiveiOBSERVACOESVALORportada

V Informac@esadicionaissobre Outras Fontes de Financiamento devsen fornecidas no
campo Observacdes (W.2), que € de preenchimento opcional.

V As despesas executadas com recursos de Outras Fontes de Financiamento ndo devem ser
discriminadas nREFRTC

Planilha X - REPASSES - Esta planilha ndo deve ser preenchida. A®rmacodes relativas aos
REPASSES passam a ser preenchigaBlanilha G; REPASSES &RCA de acordo com as
instrucdes da Secao 7 deste Manual Orientativo.

Planilha Y- RECEITA FINANCEIRA - Esta planilha identifica, de forma consolidada rendimentcs
de aplicacéo financeira relatisaos recursos repassados aos executores do projeto ou programa.

VALOR DA RECEITA FINANCEIRA POR EXECUNIR:[DéMe ser selecionada a UNIDADE DE
PESQUISA OU EMPRESA executora e infasrmadRENDIMENTEDE APLICACAO FINANCEIRA
RELATIVEAOS RECURSOS REPASSADOS.

F Deve ser informado @alor liquidodos rendimentcs de aplicacdo financeira, disponivel para a
realizacdo de despesas compativeis com 0s objetivos do respectivo projeto ou progiiama,
efetuada adeducao dos tributos eventualmente incidentes, os quais ndo devem ser especificados.

QUADRO RESUMO - Ao encerrar o preenchimento d®REFRTC recomendase verificar na

planilha QUADRO RESUMO se os valores preenchidos aparecem corretamente distribuidos por
elemento de despesa e por executor e, também, se o quadro RELATORIO DE ENVIO mostra algum
erro de preenchimento ou validacéo.
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Secédo7 z Relatorio Consolidado Anual (RCA)

Esta Secado apresenta orientac6es sobre a elaboracdo de Relatorio Consolidadg RGAjatm
consonancia com o estabelecido no Regulamento Técnico ANP n° 3/2015.

| - Orientacdes Gerais e de Encaminhamento

O Formulario Padrdo do Relatério Consolidado Aru&CA estd disponivel no endereco
http://www.anp.gov.br, em Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagéo.

O formulario RCA deve sgreenchidopara cadacontrato de concessae encaminhado até 30 de

setembro do ano subsequentegaele em que ampresa deva comprovar o cumprimento de
obrigacdo de investimento em PD&l oem que realize investimento antecipadamente a
ocorréncia de fato gerador.

O formulario RCA deve apresentar as informacgfes consolidadas referentes a repasses dgosecu
e desembolsos N®ERIODO DE REFERENCIA, assim como a relacdo de todos os projetos e
programas em execugdo e concluidos, associados a obrigacdo de investimerR®@&de
contrato especifico.

F PERIODO DE REFERENCIA ¢ Periodo que vai de 1° de janeiro do ANO DE REFERENCIA atg 30 de
junho do ano subsequente.

F O RCA deve ser encaminhado a ANP sempre g@u&mpresa Petrolifera deva comprovar o
cumprimento daobrigacdo de investimento emDRI que seja gerada no proprio @ou que
decorra deSaldo de Recursos Nao Aplicados (SRN).

F ORCA deve ser encaminhado a ANPhouverdespesas cor®D&lrealizadas antecipadamenﬂe
a ocorréncia de fato gerador da obrigacdo para as quais a Empresa Petrolifera pleiteie o
reconhecimento comm Saldo Credor a Compensar (SCC).

i DoRCA também fazem parte as seguintes informacoes:

V Despesas relativas a gestdo técnica e administrativa de projetos e programas de que tratam
os itens 4.5 e 4.6 do Regulamento;

V Despesas correspondentes ao pagamento deiges, taxas e manutengdo, no pais e no
exterior, relativos a protecdo de propriedade intelectual de ativo intangivel de que tratam
os itens 4.20 e 4.21 do Regulamento; e

V Despesas referentes a contratacdo da Auditoria Contabil de que tratam o itens 6.16 e
do Regulamento.

F . O RCA deve conter a relacdo de todos os projetos ou programaandamento ou concluidos,
independentemente da existéncia de repasse ou desembolso no PERIODO DE REFERENCIA. O
projeto ou programa deixard de ser incluido no RCA somente apds a sua fiscalizagcdo pela ANP.
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U Na submisséo dos formulari@€A deve ser observado o que segue:

V Somente seio considerados os arquivos encaminhados por Empresa Petrolifera.
V ORCA deve ser encaminhado em arquivo de Excel (extensao .xIsx).

V O arquivo encaminhado em formato diferente do indicado neste manual ndo sera
considerado.

V A versdo impressa dRCA deve serencaminhada pela Empresa Petrolifera para protocolo
na ANP, aos cuidados da Superintendéncia de Pesquisa e Desenvolvimento Tecnolbgico
SPD, no seguinte enderego:

Avenida Rio Branco n° 65
CEP: 2009004 ¢ Rio de JaneirQRJ

V A versdo eletrbnica d8CA deve ser encaminhada pela Empresa Petrolifera paranaie
fiscalizacaoped@anp.gov.br.

Il — Preenchimento do RCA

O formulario RCA € composto por planilhas em que devem ser langcadas as informagfes
pertinentes & sua identificagdo, aos projetos e prograreas andamento e concluidos e
respectivosvalores derepasses e desembolsos, quando existentes, assim como as informacdes
sobre despesas com protecdo da propriedade intelectual, gestdo técnica e administrativa, e
auditoria contabil e financeira, em conformaide ao previsto nos itens 6.24, 6.25 e 6.27 do
Regulamento, respectivamente.

Planilha A - IDENTIFICACAO - Nesta planilha inicial sdo informados os dados pertinentes a
identificacdo do RCA. Os campos devem ser preenchidos como segue:

' ANO DE REFERENCIA (&dlecionar o ano civil em que a obrigacdo de investiment®B&l
foi constituida.

V No caso deRCA referente unicamente a investimento realizado antecipadamente a
ocorréncia de fato gerador da obrigacéo de investimentoRID&| devese ficar atento ao
estabelecido nos itens 2.25 e 2.27 Regulamento Técnico n° 3/201A selecdo d ANO DE
REFERENCIA deve seguir o mesmo critério utilizado para o caso do RCA referente ao
cumprimento de obrigag&o de investimento em PD&I ja cauiskit.

V As informacdes relativas aos repassetesembolsos devem observam todos os casos, 0
PERIODO DE REFERENCIA, conforme o exemplo a seguir:

- RCA encaminhado até 30 de setembro de 2018
- Ano de Referéncia do RCA: 2017.

- Considerando a defiggo dePERIODO DE REFERENCIA, os repasses e desembolsos
efetuados em data anterior a janeiro de 2017 e em data posterior a junho de 2018 nao
devem ser considerados no RCAno de Referéncia 2017.
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F Os repasses e desembolsos efetuados em data posterior a 30 lde (208 deverdo ser
considerados no RGANno de Referéncia 281

1
1
1

EMPRESA PETROLIFERA D&} ser selecionada a Empresa Petrolifera que apresenta o RCA.

IDENTIFICACAO DO CONTRATOMAW ser selecionado 0 CONTRATO.

OBRIGACAO GERADA NO ANO BEREHRCIA (A.4nformar o valor total da obrigacdo
constituida no Ano de Referéncia.

O RCA ABRANGE A OBRIGACAO DE OUTRA EMPRESA PETROLIFERA DO MESMO CONTRATO
(A.5) Indicar (SIM/NAO) se o RCA apresentado abrange, ou ndo, o cumprimento da Obrigacio

de Inwestimento emPD&Ide outra Empresa petrolifera associada ao Contrato no Ano de
Referéncia. Caso a indicacdo seja SIM, € necessério proceder ao preenchimento do campo
seguinte.

F

outras Empresas Petroliferas no ambito de um determinado contrato.

Somente as Empresas Petroliferas designadas como operadoras podem cumprir a obrigacéo de

f

EMPRESA(S) NAO OPERADORA(S) CUJO CUMPRIMENTO DA OBRIGACAO ESTA ASSOCIADO |
ESTE RCA (A.6Devem sr selecionadas as Empresas Petroliferas ndo Operadoras cujo
cumprimento da obrigacdo constituida no Ano de Referéncia estard associada ao RCA
apresentado pela Operadora.

RELACAO DOS ANEXOS ENCAMINHADOS COM O RCA (A.7): Preencher a descricdo de cada
arquivo anexo, se houver.

Planilha B - PROJETOS E PROGRAMAS - Nesta planilha devem ser relacionados todos os projetos e

programas vinculados ao contrato informado na Planilhag ADENTIFICACAO que foram
CONCLUIDOS ou estavam EM ANDAMENTO no Periodo de Redeyéaca refere o RCA.

Os valores de repasse e desembolso paPariodo de Referéncia do RCA deverdo ser informados
para cada tipo de executor participante do projeto ou programa. Os campos devem ser
preenchidos como segue:

f

PROJETA®J PROGRAMAS (B.1.3)Bevem ser informados: N° ANP DO PROJETO, DATA DE
CONTRATACAO OU INICIO e DATA DE CONCLUSAO (Real ou Prevista).

V Para projeto ou programa executado por Instituicdo Credenciada ou Empresa Brasileira o
campo DATA DE CONTRATACAO OU INICIO deve cortecandmnte no instrumento
contratual.

V Para projeto ou programa executado internamente por Empresa Petrolifera a DATA DE
CONTRATACAO OU INICIO deve conter a data efetiva de inicio.

V Para situacdo de concluido ou cancelado, no campo DATA de CONCLUSA®@r deve s
informada a data Real de conclusédo ou cancelamento do projeto ou programa.

V Para projeto ou programa em andamento, no campo DATA de CONCLUSAO deve ser
informada a data prevista no PTR.
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V Sempre que houver alteracdo na data de conclusado prevista no RiERarsua atualizacédo
deve ser realizada no RCA do Ano de Referéncia.

f O CONTRATO ABRANGIDO POR ESTE RCA E O CONTRATO DE VINCULO PRINCIPAL DO PROJE
OU PROGRAMA? (B.4ndicar (SIM/NAO) se o contrato informado na Planilhag A
IDENTIFICACAO ¢é o vincuingipal de cada projeto ou programa da Planilhg Brojetos e
Programas.

F Os projetos ou programas podem estar vinculados a mais de um contrato para exploracdo e
producdo de petréleo e gas natural. Entretanto, conforme disposto no item 6.18 do Regutament
Técnico ANP N° 3/2015, uma vez estabelecida essa vinculacao principal, fica vedada qualquer
alteracdo, salvo no caso previsto pelo item 2.31 do Regulamento Técnico ANP N° 3/2015. Toda
documentacao relativa aos projetos ou programas vinculados a maisid®nutrato serd anexada
aos processos administrativos referentes ao CONTRATO DE VINCULO PRINCIPAL, sem |prejuizo do
computo dos valores alocados nos demais contratos.

f VALORES DE REPASSES OU DESEMBOLSOS NO PERIODO DEBEERX BRIDEVHN ser
informados os VALORES de repasse ou desembolso no Periodo de Referéncia conforme o
executor do projeto ou programa.

V Para projeto ou programa em que haja participacdo de InstituicAo Credenciada, o valor
correspondente repassado a instituicdo deve ser lancadocampo especifico B.§
INSTITUIQAO CREDENCIADA.

V Para projeto ou programa em que haja parceria entre Instituicdo Credenciada e EBT de até
Médio Grandeporte, enquadrado por opcao ao estabelecido no item 2.12 do Regulamento
o valor correspondente da EBT deve ser langado no campo especific& BIBATE MEDIO
GRANDE PORTE.

V Para projeto ou programa em que haja parceria entre Instituiggoéhciada e EBT de até
Médio Grande porte,ndo enquadrado por opcdo ao estabelecido item 2.12 do
Regulamentp os valores correspondentes da EBT devem ser langados no campo especifico
B.7¢ EMPRESA BRASILEIRA DE QUALQUER PORTE.

V Para projeto em que haja a participagdo da propria petrolifera, o valor aplicado na
petrolifera deve ser lancadm campo especifico BEEMPRESA PETROLIFERA.

V Para projeto de melhoria de infraestrutura laboratorial autorizado em ETAPA UNICA as
despesas com projeto executierespectivo orcamento analitiodeverdo ser declaradas
como repass@ara a Instituicdo Creuhciada considerando como data de repasse a data de
inicio do projeto.

F Item 2.12 do Regulamento Técnico ANP n23/2015: Até 30% da parcela minima dos recur$os

previstos para aplicacdo em InstituicAo Credenciada poderédo ser aplicados diretamernte em
Empresade Base Tecnolégica de até Médio Grandertqy no ambito de projeto que
necessariamente, seja executado em parceria com Instituicdo Credenciada e tenha como o¢bjetivo
a inovagéao de produto, processo ou servico.
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F A opcao de enquadramento do projeto ao estdrido no item 2.12 deve ser informada a ANP
no encaminhamento do PTR contratado, quando do atendimento ao previsto no item 6.10.

Planilha C - REPASSES — Essa planilha deve conter as informagOes detalhadéerentes aos
REPASSESs executores dos prdjes ou programas de PD&AIém dissodevem ser informadas

as parcelas de tributos CUJO RECOLHIMENTO SEJA DE RESPONSABILIDADE DA EMPRESA

PETROLIFERA, observada a legislac&o pertinente. Exemplos: IRPJ, CSLL, COFINS, PIS etc..

F Essa planilha deve conter informacdes referentes apenas aos projetos ou programas para 0s
quais tenham sido realizados repasseERIODO DE REFERENCIA

F Os repasses aos executores de projetos ou programas vinculados a mais de um contrato para
exploracdo e producdo de petroleo e gas natural deverdo ser informados no RCA relativo| a cada
contrato. Deve ser considerado o valor integral, segundo o valor de EEhsse realizado ao
executor do projeto ou programa, independentemente dos valgasiaisque sejam alocados
nos diferentes contratos, conforme inform@es fornecidasna Planilha B¢ PROJETOS |E
PROGRAMAS.

1 N°ANP DO PROJETO OU PROGRAMA EXEGUIMADEX¢ ser informado o niumero ANP do
projeto ou programa que utilizou os recursos financeiros.

1 DATA DE CONTRATACAO OU INIiCIOD@:&)ser informada a data de contratagéo constante
no instrumento contratual do projeto.

1 TIPO DE EXECUTAR)( Deve ser imrmado que tipo de executor recebeu o repasse:
Instituicdo Credenciada, Empresa Brasileira ou Empresa de Base Tecnoldgica.

F Se houver mais de um executor do projeto ou se houver mais de um repasse para 0 mesmo
executor no PERIODO DE REFERENCIA, deveeswhijgla uma linha da planilha para cada
informacé&o de repasse, repetingi® o nimero do projeto e outros dados, quando aplicavel.

1 CNPJ (C.4Dbeve ser informado o numero do CNPJ da empresa ou da instituicdo a que pertence
a unidade de pesquisa.

1 RAZAO SQAL (C.5)Deve ser informada a razédo social da empresa ou da instituicdo a que
pertence a unidade de pesquisa.

1 N° do CREDENCIAMENTO (E$g campo deve ser preenchido apenas se o executor for uma
Instituicdo Credenciada pela ANP e nele deve ser infdona nimero de credenciamento
atribuido a unidade de pesquisa executora do projeto ou programa.

1 UNIDADE DE PESQUISA (Este campo serd preenchido automaticamente com o nome da
unidade de pesquisa que corresponde ao numero de credenciamento informado.

F A eventual incorrecdo do nome da unidade de pesquisa pode decorrer de uma informacao
incorreta relativamente ao nimero de credenciamento. Certifigaede ter informado o numero
correto do credenciamento.
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N° NOTA FISCAL OU COMPROVAMNEDeve ser infanado o nimero da nota fiscal ou do
comprovante de transferéncia de recursos para execucao do projeto.

DATA NF OU COMPROVANTE: (Dé)e ser informada a data da emissdao da NF ou do
comprovante de transferéncia de recursos.

VALOR TOTAL DO REPASSE: [@et6)ser informado o valor total de cada repasse realizado
ao executor do projeto.

TRIBUTOS (C.11 a C.T¥vem ser informados os VALORES dos tributos que incidem sobre o
valor total de cada repasse efetuado ao executor do projeto ou progracwuga
resporsabilidade legal pela retencéo e recolhimento recaia sobre a Empresa Petrolifera.

F O valor total do repasse aos executores dos projetos ou programas € reconhecido para|fins de

cumprimento da obrigacédo de investimento em PD&l da Empresa Petrolifera, estajeido a
fiscalizagdo com base na analise das informagdes a serem fornecidas ¥ ®E€onforme
estabelecido no Capitulo 6 do Regulamento Técnico AISRO15.

154

Planilha D - PROPRIEDADE INTELECTUAL - Nest planilha devem ser relacionadasia®rmacoes

relativasas despesas com Propriedade Intelectual, em conformidade ao previsto nos itens 4.20 e
4.21 do Regulamento Técnico n° 3/2015.

)l

PROJETO QUE DEU ORIGEM AO OBJETO DA PRIDTEDAD Devem ser informados: N°
ANP DO PROJETOATA DEONTRATAGCAO OU INICIO.

OBJETO DA PROTEQAR): (Deve ser informado o objeto para o qual se buscou a protecéo de
propriedade intelectual (Ex: Produto, Servico, etc).

TIPO DE PROTECA®@)( Deve ser informado o tipo do pedido de protecdo de propriedade
intelectual (Ex: Patente, Modelo de Utilidade, etc).

NUMERO DO PEDIDO DE PROTHT®ODeve ser informada a numeracdo que permita
identificar o pedido de protecéo de propriedade intelectual (Ex: BR 10.2015.092421

PAIS DE PROTECA®)( Deve ser seleshado o pais no qual o pedido de protecdo de
propriedade intelectual foi realizado.

DESCRICAO DA DESPESA REALIVADDBefe ser descrita a despesa relacionada ao pedido
de protecdo de propriedade intelectual (Ex: Anuidade de patente de invengdo no prazo
ordinério).

COMPROVACAO DE DESPESA E DADOS DO EMISSOR DO COMPROVANTB BB DESPESA (
D.11) Deve ser informada a NUMERACAO DO COMPROVANTE e a DATA DE EMISSAO do
documento que permita comprovar a realizacdo da despesa relacionada ao pedido de protecao

de propriedade intelectual. Devem ainda ser informa@RAZAO SOCIAL e o CNPJ do emissor

do comprovante.
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DESPESAS COM PROPRIEDADE INTELECZW@AL14). Devem ser informados os VALORES

das despesasonforme o percentual dparticipacao da Instituicdo Credenciada, EBT de micro e
pequeno porte e Empresa Brasileira de micro e pequeno porte nos direitos sobre a propriedade
intelectual objeto de protecdo. Ndo pode ser consideradavalor declaradpa parcela ge se

referir a participacdo da Empresa Petrolifera e de outros executores e financiadores

F As despesas admitidas sdo aquelas correspondentes ao pagamento de servigcos, ffaxas e

manutencdo, no pais e no exterior, necessarias a protecao da propriedade intelectual.

F Tais despsas sdo admissiveis, por um periodo de 3 anos, para protecao de ativo intangdivel de
Instituicbes Credenciadas e de Empresas Brasileiras de Micro e Pequeno Porte executoras do

projeto ou programa que deu origem ao objeto da protecéo.

Planilha E — PESSOAL PROPRIO - Nest planilha devem ser relacionadas as informagdes sobre

remuneracdo dos profissionais que atuaram na estruturagcéo, elaboracdo e acompanhamento da
execucdo de projetos e programas contratados, no ambito do previsto no item 4.6(a) do
Regulamento dcnico n° 3/2015.

F As despesas com atividades de prospede&anolégica, levantamento do estado da arte, busca

de anterioridade, estruturacdo e gerenciamento de projeto cooperativiiesenvolvimento de

softwares especificos para gestdo dos projetos e pmogs de PD&I, quando executadas por

pessoal préprio da Empresa Petrolifera, devem ser declaradas nesta planilha.

)l

IDENTIFICACATD PROFISSIONEL é E2): - Deven ser informads o NOME e o CPF de cada
profissional.

ATIVIDADEEB e E4): Devem ser informadas as ATIVIDADES DESENVOLVIDAS por cada
profissional e 0 NUMERO TOTAL DE HORAS DEDICADAS.

DESPESAS COM GESHSX:(E6): Devem ser informados os VALORES das despesas com
REMUNERACAO e ENCARGOS dos profissionais dedicados as gtreidatiessno item 4.6(a)
do Regulamento Técnico n° 3/2015.

V Limite remuneratério- O item 4.15 do Regulamento Técnico ANP n° 3/2015 estabelece
como valor maximo mensal financiavel com recursos da ClausuldDid o teto
remuneratorio do servigo publico feda, representado pelo subsidio mensal dos Ministros
do Supremo Tribunal Federabhnforme disposto em legislagéo.

V Esse limite deve ser considerado para o custeio da remuneracdo direta e o valor dos
encargos esté limitado a 80% do valor dessa remuneragao.

V Os valores declarados devem considerar o numero de horas despendidas e o valor
efetivamente pago a cada profissional, admitiretambém para este case, utilizacéo de
média remuneratoria

Planilha F - SOFTWARE E SERVICO - Nesta planilha devem ser preehidas as informacoes

referentes acontratacao de servigos de estruturacdo, elaboragdo e acompanhamento da execucao
de projetos e programas contratadaaquisicdo de software especifico e contratacdo de servigcos
de prospeccéo tecnoldgica, levantamento ektado da arte e busca de anterioridade, no ambito
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do previsto nos iteng.6(a) 4.6(b) e 4.6(c) do Regulamento Técnico n° 3/2015, para o Periodo de
Referéncia. Os campos devem ser preenchidos como segue:

F No caso das atividades de estruturacdo, elaboracdo e acompanhamento da execugdo de
projetos e programasprevistas no item 4.6(ap contratacdo de servicos € admitida desde gque
estes tenham carater complementar a realizacdo de tais atividades por pgasgalo da
empresa petrolifera.

{1 TIPO DE AQUISICAO OU CONTRATACAMEve ser selecionado o TIPO de aquisicdo ou
contratacdo dentre as opcdes apresentadas.

1 DESCRICAO DA DESPE®Aeve ser descrito o OBJETO da despesa realizada.

1 EXECUTOR DO SERVQTFORNECED®R e F4): Deve ser informada a RAZAO SOCIAL OU
NOME e o CNPJ OU CPF, conforme o caso, do executor ou fornecedor do software ou servigo.

 NUMERO DA NOTA FISEA): Deve ser informado o NUMERO DA NOTA FISCAL.

1 VALOR DA DESPHS®):[Dee ser informado o VALOR TOTAL da despesa.

Planilha G - INTEGRACAO - Nest planilha devm ser relacionadainformacGes sobre contratacéo

de servicos de terceiros voltados para estruturagdo e gerenciamento de projeto cooperativo,
conforme previsto no item 4&(d) do Regulamento Técnico n°® 3/2015. Os campos devem ser
preenchidos como segue:

1 N° ANP DO PROJETY Deve ser informado o NUMERO ANP DO PROJETO.

1 DESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOGIDAR®RvVEM ser descritas as ATIVIDADES
realizadas associada®struturacédo e ao gerenciamento do projeto cooperativo.

1 EXECUTOR DO SERVIE® g G4): Deven ser informads a RAZAO SOCIAL e o CNPJ do
integrador.

. NUMERO DA NOTA FIS@¥)(Deve ser informado o NUMERO DA NOTA FISCAL.

1 VALOR DA DESPESE)(Deve seinformado o VALOR TOTAL da despesa.

Planilha H - AUDITORIAS - Nega planilha devem ser relacionados todos os projetos e programas
auditados, segundo solicitagcdo da ANP, no ambito do processo de Fiscalizacdo. Os campos devem
ser preenchidos como segue:

' N°ANP DO PROJETO OU PROGRAMA AUDH:ADDe(e ser informado o NUMERO ANP DO
PROJETO.

1 EXECUTOR DA AUDITORIZ € H3): Deve ser informada a RAZAO SOCIAL e o CNPJ do
executor da auditoria.

1 NUMERO DA NOTA FISE):(Deve ser informado o NUMERO DA NEIBLCAL.
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! DESPESAS COM AUDITORIA NO PERIODO DE REFER&MNG)ADeve ser informado o
VALOR da despesa para cada Tipo de Executor de forma proporcional aos recursos aplicados do
projeto ou programa.

Planilha | - INFORMACOES COMPLEMENTARES - A planilha é composta por um Gnico campd.),
no qual devem ser inseridas informacdes complementares relativas ao RCA. O preenchimento
dessa planilha é opcional.

QUADRO RESUMO - Ao encerrar o preenchimento do RCA, recomeadaverificar naplanilha
QUADRCRESUMO se os valores preenchidos aparecem corretamente distribuidos por tipo de
executor e, também, se o quadro RELATORIO DE ENVIO mostra algum erro de preenchimento ou
validagéo.

Manual Orientativo - Versdo 10 — 06/09/2018 - Pagina 74



Se¢ao 8 - Auditoria Contabil e Financeira

Secao 8z Auditoria Contébil e Financeira de Pr ojeto ou Programa de PD&I

Esta Secdo apresenta as orientacdes gerais sobre a realizacdo dos procedimentos previamente
acordados sobre informacdes contabeis e financeiras em apoio a fiscalizacdo da aplicacdo de
recursos em projeto ou programa D&l

A realizacdo de Auditoria Contabil e FinanceiraPdejeto ou Programade PD&lesta estabelecida
nos itens 6.15 e 6.16 do Regulamento Técnico n° 3/2015. A norma aplicavel a realizacdo dessa

7

atividade € a NBC TSC 4460Trabalhos de Procedimentos Previamente Acordados sobre
Informacg6es Contabeis, aprovada pela Resolucdo CEC7AT/0.

Os procedimentos previamente acordados deverdo ser realizados com base no termo de
referéncia intitulado d ¢ SN2 RS G5SFAYyAen2 S S5StAYAGlFIei2 R2
Previamente Acordados sobre Informacdes Contabeis e Financeiras em apoio as Acgbes de
Fiscalizacdo dos Investimentos PD&E de que trata o item |l desta sec¢éo.

| — Orientag¢Ges Gerais

f

PERIODICIDADE: periodicidade de realizacdo dos procedimentos previamente acordados
sobre informacdes contdbeis e financeiras serd anual. A selecdo déopraj@rograma a ser
submetido aos procedimentos previamente acordados sera efetuada tendo como referéncia
aqueles projetos ou programas cujos HEFC tenham sido encaminhados no periodo
compreendido entre o primeiro dia ap6s a data limite do encaminhameat RCA do ano
anterior e a data limite para o encaminhamento do RCA do ano subseqiiente, em que sera
iniciado novo processo de fiscalizacao.

DESTINATARIOSs destinatarios dos procedimentos previamente acordados sdo a propria
Empresa Petrolifera e, no gucouber, a Instituicdo Credenciada ou a Empresa Brasileira
executoras do Projeto ou Programa @B&l

NOTIFICACAX realizacdo de procedimentos previamente acordados serd precedida da
notificagdo & Empresa Petrolifera que, por sua vez, devera incgmbia notificagdo da
Instituicdo Credenciada ou da Empresa Brasileira, quando aplicavel.

PRAZO PARA REALIZACAO DO TRABALHO E ENCAMINHAMENTO DO RESPECTIVO RELATORIC
ApGs a notificagdo sobre a realizagdo de procedimentos previamente acordados em projeto ou
programa de sua responsabilidade, a Empresa Petrolifera terd um prazo de 6 (seis) meses para
contratar a empresa de auditoria independente e encaminhar a ANP o relatério final do auditor
independente.

ANALISE TECNICA SOBRE O PROJETO OU PROGRAMA SEAEQHDIBABONica sobre o
projeto ou programa selecionado serd realizada com base no respectivRTRER nas
constatagfes factuais do Relatério Final do Auditor Independente relativo a Procedimentos
Previamente Acordados sobre Informacdes Contabeisamédiras.
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! DECLARACAO DE DESPESAS RELATIVAS AOS PROCEDIMENTOS PREVIAMENTE ACORDAD
SOBRE _INFORMACOES CONTABEIS E FINANGEiRASe previsto no item 6.27 do
Regulamento Técnico®r8/2015, as despesas com a contratacdo de Auditoria Contabil e
Financeirapoderdo ser utilizadas para abatimento da obrigacdo de investimentd®B&|
devendo tais despesas serem informadas em planilha especifica do RCA, cujas instru¢cbes para o
seu correto preenchimento encontrase ha Secdo 7 deste manual.

Il - Termo de Definicio e Delimitagdo do Escopo dos Procedimentos Previamente Acordados
sobre Informagdes Contabeis e Financeiras em apoio as Agdes de Fiscalizagdo dos Investimentos
em PD&I

1. OBIETIVO

O presente Termo visa a definicaodelimitacdo de procedimentos previamendeordados sobre
informacg6es contabeis e financeiras para apoiar as ac¢oes de fiscalizagdo da aplicacdo de recursos a
que se referem as clausulas de investimento em Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagéo (clausulas
de investimento enPD&) presentes nos cordtos para Exploracéo, Desenvolvimento e Producéo

de Petrdleo e Géas Natural.

2. BASE NORMATIVA

As clausulas de investimento eéRD&Itém por objetivo atender ao disposto na Lei n° 9.478, de
06/08/1997, que estabeleceu, dentre as atribuicdes da Agéncia NaaorRetréleo, Gas Natural
e Biocombustiveig ANP, a de estimular a pesquisa e a ado¢éo de novas tecnologias para o setor.

O Regulamento Técnico ANP n°. 3/2015, aprovado pela Resolugcédo n°. 50, de 25 de novembro de
2015, estabelece as definicbes, diretéze normas para a aplicacdo de recursos a que se referem

as clausulas de investimento @AbD&| bem como as regras para comprovacao das atividades de
PD&le respectivas despesas realizadas em cumprimento as referidas clausulas contratuais.

No Capitulo 6 do supra citado regulamento, o item 6.15 estabelece que a ANP podera determinar

a realizacdo de Auditoria Contabil e Financeira em Projeto ou ProgranmRD&¢ por ela

selecionado com o fim de subsidiar a avaliagdo técnica quanto a sua calg#dereconémice

financeira. O item 6.16, por sua vez, determina que a Auditoria Contabil e Financeira seja realizada

por empresa de auditoria independente, inscrita na Comisséo de Valores Mobiliarios (CVM). Para

os fins especificos da fiscalizagdo dosstirentos emPD&| essa atividade prevista nos referidos

itens é equiparada aos PROCEDIMENTOS PREVIAMENTE ACORDADOS SOBRE INFORMACOES
CONTABEIS, conforme NBC TSC 4400, aprovada pela Resolu¢a02ZF a0

O Regulamento Técnico ANP n°. 7/2012, aproyaela Resolucdo n°. 47, de 21 de dezembro de
2012, por sua vez, estabelece critérios técnicos para o Credenciamento das instituig@eg&lde

junto a ANP. O Credenciamento conferido pela ANP habilita a instituicdo de Pesquisa,
Desenvolvimento e Inovacao a realizar Projeto ou Progran@le a executar programas de
formacao de recursos humanos com recursos decorrentes das clausulas deriaxesgmPD&I

As instituicbes d€D&Icredenciadas com base no Regulamento Técnico ANP n°. 7/2012 obrigam
se a franquear o livre acesso aos documentos e informacdes pertinentes as atividades de pesquisa
e desenvolvimento viabilizadas com recursos dassalas de investimento efAD&lI
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GLOSSARIO

Pesquisa e DesenvolvimentdE o trabalho criativo desenvolvido de forma sistematica para
aumentar o campo dos conhecimentos cientificos e tecnoldgicos ou a utilizagdo desses
conhecimentos para criar novas aplicagd

Inovacgéao- Introducdo de novidade ou aperfeicoamento no ambiente produtivo ou social que
resulte em novo produto, processo ou servico, decorrente da realizacdo de atividade de
pesquisa e desenvolvimento.

Projeto de PD&l - investigacdo cientifica ou teoldégica com inicio e final definidos,
fundamentada em objetivos especificos e procedimentos adequados, empregando recursos
humanos, materiais e financeiros, com vistas a obtencé@o de resultados de causa e efeito ou
colocacgéo de fatos novos em evidéncia.

Programa dePD&I- compreende o conjunto de acdes e projetos coordenados que tém como
objetivo atingir, em um prazo determinado e com recursos humanos, materiais e financeiros
definidos, um ou mais resultados para solugédo de problemas. O Programa deverdicsape
conjunto de acdes e relacionar os respectivos projetos vinculados.

Empresa Petrolifera empresa signataria de contratos de concessdo, cessao onerosa ou
partilha de produgéo firmados com a Unido, por intermédio da Agéncia Nacional do Petrdleo,
G#d Natural e BiocombustiveisANP ou do Ministério de Minas e EnergMME, para fins de
exploracdo, desenvolvimento e producéo de petréleo e gas natural.

Outras Partes Implicadasermo que designa uma das seguintes institui¢cdes:

A Instituicdo Credenciadauniversidade ou instituicdo de Pesquisa, Desenvolvimento e
Inovacgéo credenciada pela ANP nos termos previstos no regulamento préprio.

A Empresa Brasileiraorganizagédo econdmica, devidamente registrada na Junta Comercial
ou no Registro Civil das Pessdasddicas, instituida para a producao ou a circulacdo de
bens ou de servicos, com finalidade lucrativa, constituida sob as leis brasileiras e com
sede de sua administracdo no Brasil. (Art. 60, DL 2.627/40 e Art. 1.126, Lei N°
10.406/2002).

Credenciamento - é o reconhecimento formal de que a instituicdo de Pesquisa,
Desenvolvimento e Inovagdo atua em atividades de Pesquisa e Desenvolvimento e/ou
atividades de ensino, em areas de relevante interesse para o setor, e que possesinftara

e condicOes técoias e operacionais adequadas para a execucdo das mesmas.

Unidade de Pesquisa estrutura de pesquisa que comporta a in@strutura fisica, os
equipamentos e recursos humanos, associados a execuc¢édo das atividades no ambito das linhas
de pesquisa objeto doCredenciamento, pertencente a uma instituicdo de Pesquisa,
Desenvolvimento e Inovagdo, podendo ser constituida de um ou mais laboratorios.

Fundacdo de Apoie pessoa juridica instituida com a finalidade de apoiar a Instituicdo

Credenciada na gestdo admingiva e financeira de Projeto ou Programa BB&Ipor ela
executado.
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Plano de Trabalho (PTRjocumento formal que discrimina as atividadesRi2&| os objetivos
especificos, os resultados pretendidos e o0s recursos humanos, materiais e financeiros
envolidos, para cada Instituicdo Credenciada, Empresa Brasileira ou Empresa Petrolifera
relacionadas como executoras do Projeto ou Program@[i&| conforme o caso.

Relatério de Execucao Financeira (REBBrumento formal no qual a Empresa Petrolifera deve
discriminar os registros referentes as despesas com atividad®Pdédrealizadas diretamente

pela propria Empresa Petrolifera ou por Empresa Brasileira ou Instituicdo Credenciada por ela
contratada, conforme o caso, demonstrando a compatibilidade dessa&letes com o
previsto no PTR e justificando as eventuais alteragbes que tiverem sido efetuadas. Todas as
informagbes lancadas no Relatério de Execucdo Financeira devem ser lastreadas em
documentos comprobatérios para a fiscalizagdo, que servirdo parapl@agio dos
procedimentos previamente acordados.

Contrato com Outras Partes Implicadaslocumento formal celebmo entre a Empresa
Petrolifera e uma oumais Instituicdo Credenciada &mpresa Brasileira para a execucao de
Projeto ou Programa deD&l|

Ecaomicidade- promogédo dos resultados esperados Rmjeto ou Programade PD&lcom o
menor custo possivel, observande para tal a compatibilidade dos valores das despesas
declaradas com aqueles valores usualmente praticados no mercado para materiai® bens
servicos de mesma natureza, no periodo de referéncia de realiza¢éo das despesas.

PRINCIPIOS REGULATORIOS

As despesas qualificadas coR®&lsdo aquelas admitidas para as atividades de Pesquisa,
Desenvolvimento e Inovacgéo realizadas na forma de ProjetBrograma dé’D&lexecutado

no Pais, segundo o previsto no Regulamento Técnico ANB3/2015 e demais normas
aplicaveis.

Os Projetos ou Programas B®&Ideverao ter como executores a propria Empresa Petrolifera,
Empresa Brasileira ou Instituicdo Cradeda, individual ou conjuntamente, segundo as
atividades de responsabilidade de cada um dos executores.

O processo de fiscalizacdo anual tem por objetivo verificar o cumprimento da obrigacdo de
investimento emPD&]| segundo cada ano de referéncia, queresponde ao ano civil em que
tal obrigacéo é apurada.

As informacdes e documentos inerentes ao Projeto ou ProgrankRD&ddevem ser mantidas

sob a guarda da Empresa Petrolifera pelo prazo minimo deods, contados da data de
término do mesmo, e devem permanecer a disposi¢do da fiscalizacdo da ANP, agieaaldo
disposicéo, igualmente, a Instituicdo Credenciada ou Empresa Brasileira, nos casos em que
estas figurem como executoras do Projeto ou Paata dePD&I

A comprovacdo das despesas dad no ambito da Empresa Petrolifera proponente do
Projeto ou Programa dBD&lque, contratualmente, tem a responsabilidade de prestagcédo de
contas junto a ANP, sem prejuizo de subsidios que possam ser obtido®utras Partes
Implicadas.
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1 No cumprimento da obrigagdo de investimento &D&ldeveréo ser observados os aspectos
técnicos, de efetividade, de economicidade e de legalidade, cabendo & Empresa Petrolifera
zelar pelo atendimento destes aspectosPimjetoou Programade PD&lpor ela executado ou
contratado.

5. REFERENCIA TECNICA

A norma que se aplica ao objeto em tela é a NBC TSC cd40@balhos de Procedimentos
Previamente Acordados sobre Informacdes Contabeis, aprovada pela Resolu¢cdo CFC n°. 1.277/10.

6. DOS PROCEDIMENTOS PREVIAMENTE ACORDADOS SOBRE INFORMAGCOES CONTABEIS E
FINANCEIRAS

Os procedimentos previamente acordados entre o auditor independente (pessoa juridica
cadastrada na CVM) e a Empresa Petrolifera deverdo atender ao escopo definido no presente
Tamo e serdo aplicados ao Projeto ou ProgramaP@=Iselecionado pela Superintendéncia de
Pesquisa e Desenvolvimento Tecnoldgico (SPD) em auxilio ao processo de fiscalizacdo anual e
poderd incidir sobre Projeto ou Programa@B&lque esteja em andamentouoque ja tenha sido
encerrado.

Além da propria Empresa Petrolifera, sdo destinatarias dos procedimentos previamente
acordados, no que couber, a Instituicdo Credenciada ou a Empresa Brasileira executoras do
Projeto ou Programa deD&l|

Na Instituicdo Credeamada, a destinataria dos procedimentos previamente acordados serdo as
Unidades de Pesquisa diretamente responsaveis pela execug@mjboou Programade PD&I

7. DA FINALIDADE DO TRABALHO

O auditor independente aplicara os procedimentos previamente amwos sobre informacdes
contabeis e financeiras, devendo:

a) conhecero Plano de Trabalho, o Relatério de Execucdo Financeira e, quando aplicavel, o
Contrato com Outras Partes Implicadas;

b) inspecionar documentos fiscais que suportam as despesas declaradas bio &
Projeto ou Programa ddé°D&l executado diretamente pela Empresa Petrolifera ou
contratado junto a Empresa Brasileira ou Instituicdo Credenciada; e

C) inspecionar os registros de controle interno relacionados a execucdo do Projeto ou
Programa dé°D&l

Gom base nas informacdes colhidas, o auditor independente devera atestar a integridade e
fidedignidade dos dados e documentos de natureza contabil e financeira que serdo utilizados no
transcorrer dos trabalhos de validacdo das despesas declaradas, bem verificar a
Economicidade das referidas despesas, considerando, para tanto, a delimitacdo especificada no
presente termo.
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Em carater complementar, o auditor independente fara constar do relatério dmahformacdes
basicas sobre as rotinas de planejarntea gestdo aplicadas ao Projeto ou Programdbé&lque
se mostrarem necessarias a execuc¢ao do trabalho.

8. DOS TERMOS DA CARTA DE CONTRATAGCAO
A Carta de Contratacdo entre a Empresa Petrolifera e o Auditor Independente deveréa conter:
a) descricdo da finalidaddo trabalho;

b) declaracdo que os procedimentos aplicados ndo constituem auditoria ou revisdo e que,
portanto, ndo expressam nenhum tipo de asseguracéo;

c) identificacdo das informacbes contdbeis e financeiras as quais serdo aplicados o0s
procedimentos previamer acordados;

d) identificacdo da natureza, época e extensdo dos procedimentos especificos a serem
aplicados;

e) declaracdo de limitagcdo a distribuicdo do relatério caso haja conflito com eventuais
requisitos legais; e

f) declaragdada Empresa Petrolifera em relacdo as representacdes consideradas necessarias
a realizagéo do trabalho, entre as quais se incluem:

i) integridade das informacg@es fornecidas;

i) divulgacdo de todas as questbes conhecidas que dificultem a consecug¢do do
objetivo dotrabalho; e

iif) disponibilizacdo dos documentos e registros relevantes para que seja alcangado o
objetivo do trabalho.

9. DO PLANEJAMENTO

O auditor independente devera coletar evidéncias suficientes sobre o objeto dos procedimentos
previamente acordados e plaja as atividades necessarias para:

a) propiciar orientacdo as equipes de trabalho;

b) identificar os procedimentos a serem aplicados no processo de validacdo das despesas
declaradas em Projeto ou ProgramaPIe&| e

c) padronizar os procedimentos de evidenciac@s trabalhos executados.

O auditor independente deve certificae de que os representantes da Empresa Petrolifera e,
eventualmente, das Outras Partes Implicadas, que podem vir a ser destinatarias de procedimentos
previamente acordados, tém entendiment@a dos termos do trabalho.

10. DOS PROCEDIMENTOS E EVIDENCIAS
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Os procedimentos previamente acordados a serem aplicados devem incluir, entre outros, 0s
seguintes:

a) indagacéao e andlise;

b) observacéo;

c) inspecdo fisica e financeira;

d) definicdo de amostra para fins @malise;

e) realizacdo de pesquisa de mercado relativa a precos de materiais, bens e servicos; e
f) obteng&o de confirmagdes com terceiros.

Com o objetivo de delimitar a verificagdo da Economicidade das despesas declaradas, devera ser
definida uma amostra queseja representativa das diferentes categorias de despesas e que
corresponda a, no minimo, 40% do valor total das despesas declarad&sjeto ou Programa de

PD&l

O auditor independente deve documentar os procedimentos aplicados em papéis de trabalho
proprios, 0s quais servirdo de suporte e fundamentacéo para as constatacées factuais que deverao
ser incluidas no Relat6rio Final.

10.1 EMPRESA PETROLIFERA

Na Empresa Petrolifera, o auditor independente colherd evidéncias que demonstrem a sua praxe
no gereciamento dos recursos aplicados em Projeto ou Programa P&l e no
acompanhamento das despesas realizadas, em relagdo aos seguintes aspectos:

a) validacdo das despesas declaradas mediante verificacdo da integridade e fidedignidade
dos documentos de registre controle, incluindo notas fiscais, contratos ou outros
relacionados;

b) verificacdo da Economicidade das despesas declaradas;

c) verificacdo dos custos contabilizados relativos ao pessoal préprio, considerando as horas
efetivamente dedicadas, o valor da renaracdo e dos respectivos encargos; e

d) validacdo da metodologia utilizada nos casos em que 0s custos relativos a pessoal préprio
sejam contabilizados com base em critério de média ou similar, mediante descri¢cdo
detalhada e identificacdo das contabilizacoemlizadas e dos documentos que lhes
servem de lastro.

10.2 OUTRAS PARTES IMPLICADAS

Em carater complementar ao previsto no item 10.1, o auditor independente colhera evidéncias
que demonstrem a praxe das Outras Partes Implicadas na contabilizacdo dosrelatogs a
equipe técnica executora considerando:
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a) na Instituicdo Credenciada:

i) os diferentes tipos de vinculos contratuais com a proépria Instituicdo Credenciada
ou com a Fundacdo de Apoio (empregado ou servidor publico; contrato de
trabalho especifico ¢n a Fundacdo de Apoio para a execucao do Projeto ou
Programa dé°Dé&| e bolsista);

ii) as formas de remuneracédo (remuneracéo direta ou ressarcimento);

iif) as horas efetivamente dedicadas; e

iv) o valor da remuneracao e, quando aplicavel, os respectivos encargos.

b) naEmpresa Brasileira:

i) as formas de remuneracédo (remuneracéo direta ou ressarcimento);

i) as horas efetivamente dedicadas;

iii) o valor da remuneracéo e respectivos encargos; e

iv) validacdo da metodologia utilizada nos casos em que 0s custos relativos a pessoal
préprio sejam contabilizados com base em critério de média ou similar, mediante
descricdo detalhada e identificacdo das contabilizacbes realizadas e dos
documentos que |hes servem de lastro.

11. DA EMISSAO DO RELATORIO FINAL

Ao final dos trabalhos, o auditandependente devera emitir relatorio final contendo identificacéo
das informagBes contabeis especificas sobre as quais foram aplicados os procedimentos
previamente acordados.

No relatério, devem estar descritas:
a) declaracdo de que os procedimentos aplicafitwam os acordados com o destinatario;

b) a finalidade e os procedimentos previamente acordados com detalhe suficiente
considerando a natureza e a extenséo dos trabalhos executados;

c) declaracédo de que o trabalho foi realizado de acordo com a Resolucdo AFZ7 10
que aprovou a NBC TSC 440rabalhos de Procedimentos Previamente Acordados;

d) as constatacdes factuais do auditor independente sobre as informacdes contabeis e
financeiras, incluindo detalhes suficientes das excecfes identificadas;

e) o resultado @ validacdo da metodologia utilizada nos casos em que 0s custos relativos ao

pessoal proprio sejam contabilizados com base em critério de média ou similar, quando
aplicavel,
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as informacdes basicas sobre as rotinas de planejamento e gestdo aplicadasstmderoj
Programa dé°D&llevantadas durante a execucédo do trabalho, quando existentes;

declaracdo de que os procedimentos aplicados ndo constituem uma auditoria ou uma
revisao e que, portanto, o relatério ndo expressa nenhuma asseguracgao;

declaracdo de que relatério se destina apenas as partes que concordaram com 0S
procedimentos aplicados;

declaracdo de que o relatério sé diz respeito aos elementos, contas, itens ou informacdes
contabeis especificadas e que ndo € estendido as demonstracdes contabeisddaen
como um todo;

data do relatorio;

identificagéo do auditor independente; e

assinatura do auditor independente.
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